Dorogi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Dorog Varos Onkormanyzat Képvisel6- testillete a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvén,
valamint az allamhaztartasrél szoloé torvény veégrehajtasarél szold 368/2011.(XI1.31.)
kormanyrendelet 13. §-ban foglaltak alapjan a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hatarozza meg:

1. A Polgarmesteri Hivatal az 6nkormanyzat altal alapitott kdltségvetési szerv.

2. A Polgarmesteri Hivatalt a Képviselé-testllet a 9/1990. (X.25.) szamu hatarozataval
hozta létre.
1.) Az alapitd okirat kelte: 2010. december 17.
2.) Az alapitd okirat szama: 178/2010. (XI1.17.)
3.) Térzskdnyvi azonosité szama: 385749

3. A kéltsegvetés végrehajtasara szolgald bankszamlakkal kapcsolatos adatok:
4.) a szamlavezetd pénzintézet neve: OTP Bank NyRt. Kézép-Dunantuli Régié
Dorogi Fidk
5.) a szamlavezetd pénzintézet cime: Dorog, Maria u. 2.
6.) a bankszamlak szamat és nevét az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

i

A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem lat el, kézhasznu, vagy
gazdasagi szervezetnek nem tagja, alapitdi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol.

5. Az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza:
1.) az ellatando és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alaptevékenységek.
2.) az alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok megjeldlését.

6. Az SZMSZ 4. melléklete tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését
és mulkoédésének rendjét, az egyes szervezeti egységek megnevezését,
engedelyezett |étszamat, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését bemutatéd
abrat. A munkakorhoz tartozo feladat- és hataskoroket, hataskordk gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolédd felelésségi szabalyokat a
munkakdri leirasok tartalmazzak. A munkakéri leirasok jelen SZMSZ 5. mellékletét
képezik.

7. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, valamint egyéb munkavallaloi tekintetében a
munkaltatéi jogokat a hivatali szervezet vezetdje, a jegyzé gyakorolja. A jegyzd,
aljegyz6 felett a munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

8. A Hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyzo latja el. A jegyzé
és az aljegyzd egyidejl, tartés akadalyoztatasa esetére — legfeljebb hat hénap
idétartamra- a Hivatal képviseletét a Pénzlgyi Osztalyvezett latja el.

Eseti képviselettel a Hivatal dolgozdja is megbizhatd. A jegyzé altal megbizott
szemely a Hivatal képviseletét az erre szélo irasbeli meghatalmazasban foglaltak
alapjan jogosult és kételes ellatni.

A Hivatal jogi képviseletét a jegyzd vagy az altala megbizott személy latja el. Az
6nkormanyzatot, illetve szerveit érintd perben meghatalmazottként eljarhat a
Képviselé-testiilet tagja, a jegyz6, a Hivatal tigyintézéje, illetve a megbizott Gigyvéd.

A képviseleti jogot a feladat ellatdsa soran viselt déntési, illetve végrehajtasi

felelésség korében:

- a torvény, kormanyrendelet és onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat
hataskor,



- az atruhazott hataskoér,
- akiadmanyozasi jogkér
gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat.

A belsO szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala irdnyitott
szervezet szakai munkajaval 6sszefliggé munkakapcsolatokban.

A szervezeti egységek vezetdinek azon jogositvanyait, amelyek kérében a Hivatal
képvisel6jekeént jarhatnak el a kiadmanyozas tekintetében a Polgarmesteri Hivatal
Iratkezelési Szabalyzata rogziti. A kotelezettségvallalas és utalvanyozas tekintetében
a Dorog Varos Polgarmesteri Hivatalanak a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskéri rendjérél
sz0l6 szabalyzata rendelkezik.
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