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BEVEZETO

) Dorog varosaban a 2010/11 tanévtdl alapitott Dorogi Ovoda, Magyar - Angol Két tanitasi Nyelvii

Altalanos Iskola és Egységes Pedagégiai Szakszolgalat (DOKI) a kiilsé tv. szabalyozas kovetkeztében,
2013. januar 1.-jével kiilon valt. A 2012. december 31-ig 6vodai intézményegységet alkotdo harom dvodai
feladatellatasi hely, a fenntartd dontése értelmében, Dorog Varosi Ovoda néven miikddik tovabb, mint
Oonkormanyzati fenntartast intézmény, Dorog, HOsok tere 2.(Zrinyi 6voda) székhellyel.

A dorogi 6vodak egységes ovodai nevelési keretprogram bevezetésének elézményei:

A DOKI 6vodai intézményegységének (OVI) évodai nevelési programjat (ONP) 2010-ben, Szrnka
Anna iranyitasaval és szerkesztésében, az akkori évodavezetdi team allitotta 6ssze (Schmerané Eichardt
Gizella, Szrnka Anna, Uitz Sandorné) , Montay Beata folyamat tanacsado, Hernadi Krisztina kompetencia
teriileti mentorokkal és a nevel6testiiletekkel tortént egyeztetések, valamint Lendvai Laszloné oévodai
szakértd tovabbképzési programja alapjan.
A program készités folyaman egyszerre tobb feladatot kellett megoldani, tobb szempontot kellett figyelembe
venni:

e Az addigi 6vodankénti kiilon helyi o6vodai nevelési programok (HOP) helyett egy o6vodai
intézményegység kdzos programjat kellett dsszeallitani, igy hogy a jol mikodo helyi gyakorlatok is
folytatodhassanak.

e Az OVI ONP —t meg kellett feleltetni az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjanak (AP), melyet
2009/10-ben modositottak.

e Be kellett épiteni, a TAMOP 3.1.4. -08/2-2008-0042 palyazati szerzédésnek megfeleléen, a kompetencia
alapu 6vodai programcsomag adaptalasat a bevezetd csoportokban, és felmend rendszerben torténd
részleges adaptalasat.

e Az Alapité Okiratnak megfeleléen a Sajatos nevelésti gyermekek 6vodai nevelésének feladatait is
beépitettiik programba.

A célok, feladatok, nevelési- médszertani- nevelési elVek, f6 tevékenységek, differencidlt egyéni fejlesztés,

gvermekvedelmi teendok, iskolaérettségi kritériumok meghatarozasa a fenti szempontok alapjan tortént.

Meghataroztuk a f& profilt, kozos teriileteket, de egyben a sajatos feladatellatasi helyenkénti HOP -okban

érvényre juthatnak a helyi sajdtossagok - profilok - is. Ezt a koncepciot a helyi targyi feltételek, az emberi

er6forras jellemz6i ( tovabbi képzettségek), valamint a HOP -ok el6z6 években, a sziilok és a fenntarté altal

jonak mindsitett megvalosulasa, az értékorzés és a hatékony erdéforras gazdalkodas indokolja. A HOP -0k az

OVI ONP mellékletét alkotjak, melyekben:

a bevezetd,

a feladat - ellatasi helyekre jellemz6 adatok, személyi és targyi feltételek,

keret heti és napirend,

a gyermek megismerése, fejlédésének folyamatos nyomon kovetése, rogzitése a helyben szokasos

modon

o tevékenységrendszer részletes bemutatasa (a tervszerti 6vodai tanulasi folyamat rendszere, tartalma,
szervezeti formai, modszerek, feladatok),

e a kompetencia alapi 6vodai programcsomag adaptaldsa a tanulasi folyamatban, a fenntarthatosagi

terv,

jo gyakorlatok és a sajat fejlesztések beépitése,

helyi jeles napok, hagyomanyok,

helyi prevencios vagy/és alapfeladaton thli szolgaltatasok,

a gyermeki fejlettség elvart kimeneti jellemzoi részletesen,

a HOP megvaldsitasahoz sziikséges alapvetd szakirodalom,

a HOP megvalodsitasahoz sziikséges eszkdzok és felszerelések listaja talalhato.

A HOP -okat a feladatellatasi helyenként megbizott 6vodapedagogusok készitették el az OVI ONP alapjan.

Az OVI ONP mellékletében talalhaté tovabba az ovodaba és az iskolaba 1épés rendje, a szakmai

kapcsolatrendszer mitkkodésének komplex szabalyozasa.

Az elkésziilt 6vodai nevelési programnak az OVI VAR kozos nevet adtuk.

OVI= Az 6vodai intézményegység roviditése, és az 6voda kozkedvelt neve. A VAR nem mozaik sz0,

szinonimaival utalunk az aldbbiakra:

o szeretettel vdrjuk a gyermekeket az 6vodaba,



e avdrban biztonsagot nyujtunk szamukra,

e a varépités a gyerckek egyik kedvenc elfoglaltsaga, ezzel utalunk a gyermek alapvetd
tevékenységére, a jatékra,

e 3 kiilonféle elemekbdl allo vdrral érzékeltetjiik azt is, hogy az intézmény tébb részbdl, feladat-
ellatasi helybdl, all,

e asok szin hasznalata a vdltozatos tevékenységrendszerre utal.

e formai szempontbol érzékeltetjiik az egymdsra épiild nevelési és kapcsolatrendszert.

Ezen belil mindharom feladatellatasi helyen megmaradnak a HOP -ok nevei is, amelyek a helyi
specialitasokra utalnak.

Az ONP — ban * jeldlést helyeztiink el azoknal a pontoknal, ahol a HOP —okban tovabbi informacio,
szabalyozés talalhato.

A 2012/13-as nevelési évben a szervezeti atalakulds és az alapvetd orszagos ovodai szakmai
dokumentum — Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja - moédositasa kovetkeztében két alkalommal
kellett modositani stratégiai dokumentumunkat:

1. A 2013. januar 1.-jével hatilyba 1ép6 modositott 6vodai Alapitd Okirat, a Kozoktatasi torvény
hatalyat vesztd, a Nemzeti Koznevelési Torvény hatalyba 1€épd paragrafusainak és az EMMI rendelet
szabalyozasanak megfelelen el kellett végezni az OVI VAR ONP és mellékleteinek korrekciojat.

A keretprogram szerkezetét, tartalmi elemeit csak a kiils6 térvényi valtozasoknak megfelelden volt sziikséges
modositani.

2. 2013. szeptember 1-jével érvénybe 1ép a 363/2012.(XIL.17.) Korm. rendelet, az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramjarol. Az ovodaknak a modositott alapprogram alapjan feliil kell vizsgalni és
aktualizalni kell a helyi programjaikat, melynek a rendelet értelmében a jovoben nem nevelési, hanem
pedagdgiai program a neve. A vezetdi team dontése értelmében, a Dorog Varosi Ovodaban, a tovébbiakban
is keretprogramként alkalmazzuk az OVI VAR ONP-t, megfeleltetve az érvénybe 1épd orszagos
alapprogramnak, OVI VAR Pedagogiai Keretprogram néven (OVI VAR PKP). Megtartottuk a program
formai-szerkezeti felépitését, tartalmi szempontbodl azonban elkészitettiik a sziikséges valtoztatasokat. Ezeket
dolt bettivel és alahuzassal emeltiik ki.

A feladatellatasi helyeken, az PKP alapjan modositottuk a helyi 6vodai nevelési programokat (HOP) is,
melyek valtozatlanul a keretprogram mellékleteit képezik.

Adatok
Az intézmény neve, cime:

Dorog Vérosi Ovoda
2510. Dorog, Hosok tere 2.

Székhely neve, cime

Zrinyi Ilona Napkozi Otthonos Ovoda
2510 Dorog, H6sok tere 2.

Telephelyek neve, cime:

Hétszinvirag Napkozi Otthonos Ovoda
2510 Dorog, Otthon tér 8.

Pet6fi Sandor Napkozi Otthonos Ovoda
2510 Dorog, Iskola 1t 2.

Ovodai féréhely dsszesen: 385



Csoportok szama osszesen. 16

Az évoda napi leghosszabb nyitvatartasi ideje: 11 6ra 30’
A nyitva tartas feladatellatasi helyenként kiilonb6z6, a sziiléi igények és a személyi ellatottsag
fliggvényében.

Szociokulturalis kornyezet

Dorog varos ipari teleptilés.

A gyermekeink tobbsége lakotelepen €16 csaladokbol kertil ki.

Magas a hatranyos helyzetli gyermekek szama (munkanélkiiliség, rohand életmod, anyagi helyzet
romlasa stb.).

Természeti, tarsadalmi kornyezet

Dorog kornyéke bovelkedik természeti szépségekben. A kozelben erddk, hegyek, tavak, parkok talalhatok
(Palatinus- to, Loga- to, patak, sz616hegy ...stb.), a jatszotér azonban kevés a varosban és a meglévok allaga
is hagy kivetnivaldt maga utan. Az épitett kdrnyezet kulturértékei (Banyasz Muzeum, Maria barlang, Hos6k
tere, Pet6fi tér, Otthon tér, Szt. Borbala emlékmii, Miivel6dési haz, zenepavilon...stb.) is helysziniil
szolgalhatnak élményszerz6 sétdinkhoz, kirdndulasainkhoz. Megfigyelhetik a szelektiv hulladékgytijtést, a
gyljtéhelyeket is. Sajnos azonban tobb negativ példat is be tudunk mutatni a gyermekeknek a
kornyezetvédelmi nevelés soran (szemetes, megrongalt jatszoterek, kiboritott szemétgylijtok, Osszefirkalt
falak —példaul a vasutallomas kornyéke...stb.)

Dorog Varos Egyesitett sportintézménye rendelkezik sportpalyaval, uszodaval, sportcsarnokkal.

Személyi és targyi feltételek az ovodai intézményegységbhben™
Személyi feltételek *
Létszamok (fo)

Ovodapedagdgus

Ovodapedagégusok engedélyezett 1étszama jelenleg Gsszesen: 34

Ovodapedagdgus igény a csoportok szama, a jelenlegi heti nyitva tartas és a kotelezd 6rak alapjan: 35

Egy f6 6vodapedagdgus hiany a Zrinyi 6vodaban van.

A mar tébb éve 1étszamhiannyal kiizdé 6vodaban 2013.szeptember 1-t6l 1 f6 évodapedagogus felvétele
indokolt.

Az dvodaban nyitastol zarasig jelen van 0vodapedagogus.

Az dvoda teljes nyitvatartasi idejében, a gyermekekkel valo foglalkozasok mindegyikét 6vodapedagogus
iranyitja.
2013. szeptember 1-t61 a Nemzeti kdznevelési torvény értelmében:

e hirom csoportonként 1 fé6 pedagdgiai asszisztenst Kkell alkalmazni. Ez a Dorog Virosi

Ovodaban a jelenlegi engedélyezett csoportlétszamok alapjan dsszesen: 5 f6
e 1-500 gyermeklétszam kozott 0.5 f6 6vodapszicholégus felvételére van sziikség.




Dajka

Dajkak szama Gsszesen: 16 {6

Minden 6vodai csoportban 1 f6 szakképzett dajka biztositott neveldomunkat segit6 alkalmazottként.
Ovodatitkér: 3 5

Kisegitd személyzet

Dorog vdros Kincstdri Szervezete alkalmazdsaban biztositott takaritd és gondnok valamint az ELAMEN
Rt alkalmazasaban konyhalany minden feladat ellatasi helyen.

Alapkeépzettség

Minden 6vodapedagogus szakképzett.
Minden dajka szakképzett.
Ovodapedagégusok tovabbi képzettsége*
Targyi feltételek *

Epiiletek

Részben megfelelnek.
Helyiségek

Nem minden telephelyen biztositott minden sziikséges helyiség. T6bb csoportszoba rendkiviil kicsi
alaptertiletii.
Berendezés

Alapberendezés biztositott.
Eszkozellatottsag

Nevelési program megvalositasahoz sziikséges alapfelszerelés rendelkezésre all.
Udvar

Tobbnyire megfelelnek az MSZN 117 szabvanynak.

Els6sorban a szabvanynak megfeleld esési feliilet és az arnyékolas hianyos.

Osszességében megallapithatd, hogy évek ota kizdrolag a legsiirgetdbb egészség és balesetvédelemhez
kapcsolodd karbantartasi teend6k elvégzése tortént meg. Feltétleniil sziikséges az 6vodak legfontosabb
felyjitasi teenddinek felmérése és iitemezése.

Torvényesség biztositasa

A ONP elkészitésének torvényi hatterét tartalmazo:

Alapveto kiilsé szabalyozok

ENSZ altal elfogadott egyezmény a gyermekek jogairol

1993. évi LXXIX. T6bbszor modositott Ktv. hatalyos paragrafusai

137/1996 (V1II. 28)

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi 2011. évi CXC. Tv. hatalyos paragrafusai.

A nemzeti kdznevelésrol szol6 Tv végrehajtasarol szolo 229/2012.(VII1.28.) Korm.rend.

A nevelési —oktatasi intézmények mitkodésérdl szo16 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet
363/2012.(X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

A Fogyatékos gyermekek 6vodai nevelésnek iranyelve

SNI gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve 2/2005.(111.1.) OM rendelet

1997. évi XXXI. Tv a Gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

1/1998.(VI1I. 24.) OM rendelet az intézményekben kotelezd eszk6zok és felszerelések jegyzéke
Dorog varos dnkormanyzatanak dontése az intézményszerkezet atalakitasrol, Alapito okirat



Alapveto belso szabalyozok
A SZMSZ, Hazirend, MVSZ, Eves munkaterv

A kompetencia alapi 6vodai programcsomag adaptalasa

A Dorog Varosi Ovodaban a kompetencia alapu évodai programcsomagot felmend rendszerben részlegesen
adaptaljuk tovabb a tovabbiakban is, a TAMOP -3.1.4 -08/2-2008-0042palyazati szerz6dés alapjan, a 2010/11
— es tanévtdl, az 5 éves fenntartasi kotelezettséglinknek megfelelden.

BEVEZETO

Az Dorog Virosi Ovodaban torténé 6vodai nevelémunka céljainak, alapelveinek, feladatainak,
profiljanak meghatarozasa

Az 6vodai nevelés alapja a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa, a gyermeki jogok és
alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartdsa, €s az egyenl0 hozzaférés biztositdsa minden 6vodas koru
gyermek szamara.

Az 6vodai neveldmunka céljait, alapelveit, feladatait ezzel 6sszhangban fogalmaztuk meg.

Minden feladatellatasi helyen hangstlyos volt a nevelémunkéban az egészségnevelés, ezért az 6vodai
intézményegységben profilként hataroztuk meg ezt a teriiletet 2010-ben, igy a 2013-ban érvénybe 1&p6
ONOAP e teriiletre vonatkoz6 mddositasaival mar az akkori keretprogramunk szabalyozésa is harmonizal.

A feladatellatasi helyenkénti helyi 6vodai nevelési programokban jelen 1évé, egyedi arculat
biztositasanak kinyilvanitasa

Az OVI egészségneveld profilja a HOP -okban kiilonbz6 hangstlyokkal jelenik meg konkrétan:
e a Hétszinvirdg oOvodaban ,,Z6ld levelecske” cimmel sajat HOP alapjan, kornyezeti nevelési
hangstllyal - 4. sz melléklet
e a Petdfi 6vodaban a Komplex Prevencios Ovodai Nevelési Programot adaptaljuk, ,, £p testhen, ép
lélek” cimmel, ének - zenei hangsullyal - 5. sz. melléklet
e aZrinyi 6vodaban ,, Ep -kéz-1ib” cimmel sajat HOP alapjan mozgasharmonia fejlesztés hangsullyal.
6. Sz. melléklet

Innovativ torekvések és az 6vodapedagogusok modszertani szabadsaganak biztositasa

Az PKP —ban és a HOP -okban tovébbra is figyelembe kell venni, az 6vodakban TAMOP 3. 1. 4.
palyazati tamogatassal bevezetett kompetencia alapti 6vodai programcsomag alkalmazasanak vallalasait,
mely szerint a programcsomagot részlegesen adaptaljuk 5 évig. A programcsomag bevezetésének
legfontosabb hozadéka, hogy a projekttervezes, a jatékos tanulési tevékenységek komplexitasa a nevelési
programok szerves része.

Az AP alapjan az PKP -ban biztositjuk a pedagogusok nézeteinek, értékrendjének és széleskorii modszertani
szabadsaganak érvényesiilését, az OVI VAR PKP és a telephelyek ovodapedagogusai altal alkalmazott HOP
-0k keretei kozott.

A gyermek, mint fejlodé személyiség

A gyermeket szeretetteljes gondoskodas és kiilonleges védelem illeti meg.

A csalad és az 6voda szerepe a 3-7 éves koru gyermek nevelésében

A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége, az dvoda ebben kiegészitd, esetenként
hatranycsokkento Szerepet tolt be.




A gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasa

Az emberi és gyermeki jogok tiszteletben tartasdhoz alapvetd, hogy ezek az dvodai dolgozok és a sziilék
korében is ismertek legyenek. Gondoskodunk arrdl, hogy minden érintettel megismertessiik oket.

Minden gyermeket egyenld eséllyel kell részesiteniink szinvonalas ellatasban: biztositjuk, hogy a hatranyos
helyzetl, veszélyeztetett, sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen minden 6vodai tevékenységben.

A gyermek védelme, harmonikus fejlodésének biztositasa

A gyermek harmonikus fejlédésének segitését a sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasaval, koriiltekint6, egymasra épiilé szabalyozassal alapozzuk meg. A f6 feladataink komplex
megvaldsitasan, a gyermeki sziikségletek kielégitésén, képességeinek, kompetenciainak, attitiidjeinek, egyéni
differencialt készség és képességfejlesztés megvalositasaval biztositjuk.

I. AZ OVODAI NEVELES CELJA

Az 6vodasok sokoldali, harmonikus fejlédésének segitése, a gyermeki személyiség
kibontakoztatasa, a hatranyok csokkentése, az életkori és egyéni sajatossagok, és az eltérd fejlodési litem és a
sajatos nevelési igény figyelembevételével — ide értve a kiemelt figyelmet igénylo gyermekek ellatdsdt is-
melyet az egészségnevelés komplex megvalositasan keresztiil, sajatos helyi HOP -ok alapjan segitiink feladat
ellatasi helyenként.

A testi- lelki egészség a nevelés, fejlesztés, harmonikus fejlédés alapja.

II. GYERMEKKEP, OVODAKEP

Gyermekkép

Az dvodapedagogiai munka soran a gyermeki személyiségbol indulunk ki.

A gyermek, mint egyedi személyiség és szocidlis lény

A gyermeki személyiség massal nem helyettesithetd szellemi, erkdlcsi és biologiai lény egyszerre. Ezért az
6vodaban egyarant fontos az én tudat erGsitése, a gyermek altal igényelt differencialt banasmod, egyben a
tarsas szikségletek, igények kielégitése a korosztalyaval kozosen atélt élményszeri tevékenységek soran.
Mindezt oly mdédon kell megoldani, hogy az alapvetd kdzosségi normakkal, értékekkel is megismerkedjenek.

A gyermek fejlodésének meghatarozoi
A gyermek fejlodését genetikai adottsagai, a fejlédés torvényszeriiségei, a spontan és tervszerii kornyezeti
hatasok egyszerre hatdrozzak meg.
Ezért nagyon fontosnak tartjuk a megfeleld személyi és targyi kdrnyezet biztositasat, igy kiilonosen:
e Az dvodapedagdgusok alapos szakmai felkésziiltséget, alkalmassagat, amelynek egyik lényeges
eleme a korosztaly és az egyes gyermek alapos ismerete.
e Biztonsagos, higiénikus, baratsagos, esztétikus, szakszerti 6vodai miliot.

A 3-7 éves gyermek sziikségletei
A fejlodoé gyermeknek egyénenként és életkoronként, életkori szakaszonként valtozo sziikségletei vannak,
ennek kielégitése érdekében:
o Gyermekkozpontu, elfogadd, befogadd, szeretetteljes, egyéni sziikségletekbdl kiinduld 6vodai
légkort alakitunk ki.



Ovodakép

Az ovoda, mint szakmailag ondllo nevelési intézmény

1.

n

5.

6.

A Dorog Vérosi Ovodaban, a sajatos HOP -ok alapjan jelen van a soksziniiség is. A HOP -okban
egyszerre Dbiztositott az eddigi bevalt, jol mikédd (partneri igényfelmérések eredményei)
feladatellatasi helyenkénti sajatos arculat megdrzése €s az innovativ térekvések megjelenése.

A helyi sajatossagok elsGsorban a tevékenységrendszerben - ezen belil a jdtékos tanulds, a
hagyomdnyok, jeles napok kérében - a szakmai tervezésben, a gyermekek fejlédésének
dokumentalasaban, szolgaltatasokban jelennek meg.

Csaladi nevelés kiegészitdjeként segitjiik a gyermekek nevelését 3- éves koratol iskolaba 1épésig.
Feladatellatasi helyenként az adottsagok fliggvényében biztositjuk az Ovodaskorti gyermekek
fejlodésének és nevelésének optimalis feltételeit.

A tevékenységrendszerrel és a targyi kornyezettel lehetové tessziik a kornyezettudatos magatartas
megalapozasat, melyet az egészséges életmod szokasrendszerének kialakitasa és a kiilsé vilag
tevékeny megismerésének iranyitasa soran tudunk segiteni leghatékonyabban.

Igény, sziikség esetén a migrans gyermekek ovodai nevelésében biztositjuk az Onazonossag
megOrzeését, apolasat, atorokitését, nyelvi nevelését, tarsadalmi integraldsat.

Igény esetén biztositjuk az SNI gyermekek szakszerli 6vodai nevelését.

Az ovodai nevelomunka alapvetd funkcidja
Ovo-vedo, szocialis, neveld-személyiségfejleszto funkcio:

gondoskodunk a rank bizott gyermek biztonsagarol,
a tarsas kozegrol,
nevelésiikrol, fejlesztésiikrol.

Kozvetetten segitjiilk az iskolai kozosségbe torténd beilleszkedéshez sziikséges gyermeki
személyiségvondsok fejlodését.
Nevelési alapelveink

1.
2.

10.

11.

A gyermekeket elfogadas, tisztelet, szeretet, megbecsiilés és bizalom dvezi.
Maradéktalanul biztositani kell a gyermekek mindenek felett allo érdekeit, az ENSZ altal deklaralt
jogait, valamint teljesiteniink kell a Gyermekvédelmi és az Oktatasi torvény altal szamunkra
meghatarozott feladatokat, mely szerint az 6voda elsédleges prevenciot lat el.
Nevelémunkdnkban a gyermekek személyiségfejlodését az egyéni készségek és képességek,
kompetenciak kibontakozatasan keresztiil segitjiik.
Kiegészitjiik a csaladi nevelést, és 0vodapedagogiai modszerekkel megvalositjuk azt, amit a
csalad jellegébol adoddan nem tud teljes mértékben (pl. szocializacio).
Ovodapedagogiai munkankban toreksziink a szereteten, elfogadason alapuld neveldi
magatartasra, a toleranciara és a meleg-megengedd, de kovetkezetes banasmodra.
Az egészség, mint érték kozvetitése az oOvoda teljes milkodését, neveldmunkajat
meghatarozza.
Az eredményes neveldmunka érdekében nagy jelentéséggel bir az Ovodéas gyermek
érdekeinek, igényeinek megismertetése a partnereinkkel.
Szem eldtt tartjuk, hogy a mdssal nem helyettesité jaték az o6vodas gyermek alapvetd
tevékenysége, ezért az Ovodai életet ugy tervezzik ¢€s szervezziik, hogy az ne sértse a
gyermekek szabad jatékat és a jatékidot, mely az 6vodasok napjanak nagy részét kiteszi.
Nevelési modszereink, intézkedéseink megvalasztasanal alapvetd:

e agyermekek fejlédési jellemzbinek,

e azeltérd fejlédési litem, egyéni adottsagok,

e a gyermeki kivancsisag, cselekvési és mozgasvagy, onallosagi torekvés,

e acsaladi hattér, a csaladi nevelés jellemzdinek figyelembe vétele.
Egyarant biztositjuk a tehetség jeleinek felismerését, fejlesztését és a szocidlisan hdtranyos
helyzetii gyermekek differencialt fejlesztését, valamint a sajdatos nevelési igénybdl eredd
hatranyok csokkentését.
Az egyénre szabott pozitiv értékelésre, példaadasra épitiink, amivel megerdsitjiik a helyes
magatartdsformakat.




12. Az alapveté erkélesi, akarati tulajdonsagok, valamint a kozésségi lényhez illé viselkedési

formak megalapozasanak feladatait a nevelomunkaban folyamatosan érvényre juttatjuk.

Az alapelvek megvalésitisanak feladatai
Az alapelvek megvalositdasa érdekében gondoskodunk a

1.
2.

Az érzelmi biztonsagot nyu;jto derls, szeretetteljes 6vodai 1égkdr megteremtésérol
Testi, lelki és értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus alakitdsa érdekében a sokszind,
¢letkornak és fejlettségnek megfeleld tevékenységrol:

o Igy elsésorban a massal nem helyettesit6 jatékrol,

e Eletkorhoz és egyéni képességekhez igazodé miiveltségtartalmak kozvetitésérol

e Az dvodas gyermek egészséges fejlddéséhez sziikséges személyi €s targyi kdrnyezetrdl.

Az ovodapedagogus modell

Szakiranyu, féiskolai szintli 6vodapedagoégus végzettséggel rendelkezik (Kivételt képeznek, a mar
rendszerben levo, jogszabaly alapjan mentességet élvezo ovodapedagogusok)

Alapos az 6vodapedagogiai felkésziiltsége.

Jol ismeri a korosztaly fejlodési jellemzoit, alapveto sziikségleteit.

Kovetkezetesen gondoskodik a gyermekek testi-lelki épségének megovasarol, biztonsagarol.
Rendelkezik a gyermekek irant megnyilvanulé elfogadd, empatikus, odafigyelé magatartassal.
Torekszik a gyermekek alapos egyéni megismerésére, az egyéni, differencialt banasmod
alkalmazasara.

A gyermekek fejlédését szolgalo modszereket, értékeket, normakat kozvetit a sziilok, kollégak felé.
Igénye van az dnképzésre, rendszeresen részt vesz belso és kiilsé tovabb képzéseken.

A sziilovel valo kapcsolttartasban kezdeményez6, segitd, tiirelmes, kultaralt, inkluziv szemlélettel a
csaladhoz igazitott eljarasokat alkalmaz.

Az oOvoda minden alkalmazottjaval, kiilonosen kozvetlen kollégandivel jo egylittmiikodésre
torekszik, segit6kész.

A dajka munkéjat iranyitja, koordinalja.

Mindent megtesz annak érdekében, hogy a csoportban egyiitt dolgozo felnottek baratsagos, nyugodt
kapcsolattartasukkal biztonsagérzetet, kiegyensulyozottsagot és bizalmat keltsenek a gyermekekben
és a sziilokben.

Szeret csapatban dolgozni: dllando vagy alkalomszerii helyi vagy odvodakdzi munkacsoportokban,
teamekben szerepet vallal.

Aktivan részt vesz a folyamatos intézményi innovacioban.

Munkavégzésében 6nallo, megbizhatd.

A kotelez6 ordkon tuli tervezd, szervezomunkaban igényes, szorgalmas, segitokész, kreativ.

Az adminisztracios, szamitastechnikai feladatok végzésében igényes, pontos, preciz.

Tevékenyen rész vesz az esztétikus, baratsagos oOvodai kornyezet alakitasaban: gyermeki
tevékenységekhez, dekoraciohoz, rendezvényekhez eszkozoket készit, szépiti a csoportot, 6ltdzot,
folyosot, tornaszobat, udvart.

Sziikség szerint tamogatja, segiti a kiilonbozo feladat ellatasi helyeket.

A kizis DVO szintii_események, programok, rendezvények sordn aktiv, érdekléds, secitékész,

egytittmiikodo.
Etikusan, kultaraltan viselkedik az évodan kiviil is.

A nevelémunkat segité dajka

Dajka szakképzettséggel rendelkezik.

Ismeri a nevelési programot.

Az 6vond iranyitasaval végzi dajkai feladatait.

Rendelkezik a gyermekek irant megnyilvanuld elfogadd, empatikus, tirelmes, odafigyeld
magatartassal.

Folyamatosan gondoskodik a gyermekek komfort érzetének biztositasarol.

A rabizott higiéniai feladatokat pedansan ellatja.

Dajka tarsaival 6sszehangolja munkajat, egylittmiikddik veliik.




¢ Mindent megtesz az 6vondkkel vald zokkenémentes, eredményes egyiittmitkodés érdekében.

e Munkavégzésében 6nalld, pontos, preciz, szorgalmas.

e A folyamatos étkeztetés, pihenés és gondozasi feladatok végzésében az EPKP , HOP és az 6vond
iranyitasa alapjan onall6an végzi feladatait.

e Betartja a titoktartdsi kotelezettséget.

e Kultaraltan, segitkészen viselkedik a kollégakkal, sziilokkel egyarant.

111. AZ OVODAI NEVELES FELADATAI*
Altalanos feladatok
Az egészséges életmod kialakitasa

Az érzelmi, az erkolcsi és a kozosségi nevelés
Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitisa

Az 6vodai intézményegység minden 6vodajaban kiemelt teriilet az EGESZSEGNEVELES. Az
altalanos feladatok megvalositasat KOMPLEX egészségneveld tevékenységként (EGESZ -ség) értelmezziik,
az 6vodai neveldmunka egészében érvényesitiink, a feltételek biztositasatol a szokasrendszer kialakitasaig,
mely az 6vodai élet minden mozzanatidban jelen van. Ez a harmas feladatkor adja a nevelémunka alapvetd
kereteit.

Az egészséges életmod kialakitdsa

Az élet és az egészség, mint alapvetd érték az OVI VAR PKP —ban:
Az egészség fogalom értelmezése: nem betegség nélkiili allapot, hanem testi-lelki- szocialis jolét.

Feladatok Megvalositas
Feltételek biztositisa
Biztonsag A védelmi szabalyzatokban foglaltak szigoru betartasa.

A munkavédelmi szemléken tapasztalt hidnyossagok megsziintetése

A baleset és egészségvédelmi munkakori leirasban foglaltak szigoru betartasa.
Az udvaron az évente (az éves munkatervben) feliilvizsgalt és elkészitett
szabalyozas, teriiletbeosztas szerint feliigyeliink a gyermekekre.

A csoportokhoz elkészitjiik a balesetvédelmi oktatas anyagat, melyet a naploba
rogzitiink. A gyermekek életkorahoz igazitott modszerekkel meg kell tartani az
,;oktatast”:

(Tartalma- Helyiségek, tevékenységek viselkedési szabalyai, évszakonkénti
biztonsagos szabadtéri viselkedés és kozlekedés szabalyai)

Kirandulasokra 8 Fogyermek /1 felnott,

Sétaknal 10F6/ 1 felndtt,

Udvari tartozkodasnal 10f6/ 1 felnéttet biztositunk.

A gyermekek biztonsagat és nyugalmat messzemenden figyelembe vevo
Hazirend készitése és betartasa, betartatasa

Biztonsdgos udvari mobil jatékok, a stabil jatékok szabvanynak megfelel6
elhelyezése és megfeleld esési feliilet biztositasa

Balesetveszélyes eszk6zok (pl. kézimunka, barkacsolas eszkozei koziil a vago és
szurd eszkozoket) a gyermekek eldl elzart helyen taroljuk, ezekkel kizarolag
felnétt feliigyelete mellett tevékenykedhetnek

A fekteto agyak stabil allapotat rendszeresen ellendrizziik. Az agyak
elhelyezésekor tigyelni kell arra, hogy az agyak k6zott biztonsagosan lehessen
kozlekedni.

Higiénia

Egészséges kornyezet

Az épiilet helyiségeinek, nyilaszaroinak és az udvar rendben, tisztan tartasa.




Kiilonos tekintettel a napi portalanitdsra.

A berendezés, felszerelés napi portalanitasa, rendszeres fert6tlenitése.
A textiliak rendszeres mosasa, fertotlenito vasalasa.

Esztétikailag is rendezett kornyezet.

A disznévények és az udvari névények rendszeres gondozasa.

Fert6z6 betegségek
megeldzése

Rendszeres (napi tobbszori) szellfztetés.

Napi alapos levegGesere (huzat) a helyiségekben, abban az id6északban, amikor a
gyermekek nem tartozkodnak a helyiségben, igy kiilondsen pihenés elott.
Eszkoz0k, berendezési targyak, burkolatok, ajtok rendszeres, de legalabb kétheti
fert6tlenitése (fert6z6 betegségek idészakaban gyakrabban).

A gyermekek egyéni higiénés felszerelésének elkiilonitett tarolasa a
mosdokagylok folotti polcokon, napi tisztitasa (jellel ellatott fogpohar, fogkefe).

A személyi higiéné
végzésének feltételei
(Oltozkddés, testapolas
feltételei)

Kis méretii mosdok és WC kagylok biztositdsa a mosdohelyiségekben.
Folyékony szappan és papir kéztorld biztositasa.

Lehetdség a sajat felszerelés elkiilonitett elhelyezésére (pl. jellel ellatott szekrény,
polc, fogas, ruhazsak, tornazsak).

Rendszeres kézmosas, mosakodas lehet6sége a napirendben.

Rendszeres, napi fogmosas lehet6sége.

A nyari id6szakban, az udvari tevékenységek befejezésekor zuhanyozas vagy
mosakodas lehetOsége.

Az udvarra menetelnél kiilondsen figyeliink a folyamatossagra az 6ltézkodés
folyaman a bemelegedés, izzadas elkeriilése miatt, akik mar elkésziiltek, egy-két
kisebb csoport mar kimehet kisérettel.

A pihenés feltételei

Toreksziink az egészséges fekvofeliiletet biztositd, gyermekek méretéhez
igazodo, kényelmes agyak biztositasara.

A gyermekek sajat pizsamaba 6ltdznek at, sajat agynemii hasznalat.

Csendes, meghitt koriilmények biztositasa (pl. mese, ének, halk zene,
gyertyafény, igény esetén simogatas... Stb.)

Nyugodt feltételek (felndttek csendes beszéde vagy tevékenysége- folyamatos
felkeléskor is), korcsoportnak és egyéni sziikségleteknek egyarant megfeleld
pihend ido.

Folyamatos felkelés, csendes tevékenység felkinalasa, a nem alvoknak.

A kultaralt étkezés,
egészséges étkezési
szokasok
feltételei

Az étkeztetést ellatd konyha felé rendszeresen jelezziik észrevételeinket.

A raszoruld gyermekek szdmara sziil6i kérésre igényeljiik a konyhatol a kiilon
étkeztetést (pl. allergiak).

Megfeleld, kényelmes hely, elegend6 1d6 biztositasa a nyugodt étkezésre.
Esztétikus, teritett asztalnal étkeznek a gyermekek.

A kisebbeknek a darabos ételeket (pl. hus szelet) apro darabokra kell vagni

Egész nap lehet6séget kell biztositani a folyadék kiegészitésre ( a viz, limonad¢ ,
vagy mézes, citromos tea , frissen préselt gyiimdlcslé vizzel higitva) a gyermekek
altal lathato helyen kell tartani, tobbszor kindlni kell 6ket, szaraz meleg és
mozgasos tevékenységek esetén kiilonosen.

A tavaszi, nyari, kora 6szi (melegebb, szarazabb) idészakban az udvaron
tartozkodas idejére folyamatosan biztositani kell a folyadékot.

A sziiloktol kizarolag zoldséget, gyiimolesot, gyiimoleslevet fogadunk el.
Amennyiben lehetdség van ra, szerveziink vitaminnapokat, amikor zoldséget és
gyuimdlcsot fogyasztanak a gyerekek (Kis kerti betakaritasokkor, sziiretkor, sziili
felajanlas, vagy alapitvanyi tamogatas utjan) Valtozatos formaban: egészben,
gyiimdlcstalon esztétikusan szeletelve, elhelyezve kinaljuk.

Gytimolcsok és zoldségfélék fogyasztasa az alapos, folyovizben tortént lemosas
utan torténhet, melyben a gyermekek is részt vesznek.

Mentalhigiéné feltételei

A tul stimulaci6 kertiilése -a csoportszobak szindsszeallitdsdban is a megnyugtato
hatasu pasztellszinek (lila, krém, zold,) hasznalata (pl. a textilidk, falak szine).
Elénk szineket dekoraciokban hasznalunk.

Baratsagos, esztétikus targyi kornyezet biztositasa (dekoraciok).

A zsufoltsag kikiiszobolése a szervezéssel, a rugalmas, folyamatos napirendben.
Példamutat6, nyugodt, deriis, biztonsagérzetet kelt neveldi jelenlét.
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Szocialhigiéné feltételei

Elmény teli, deriis, kedvez6 kozosségi 1égkor megteremtése, a felnéttek egymas
kozti viszonyaban és a felnott gyermek kapcsolatokban is. Példamutatd, nyugodt,
der(s, biztonsagérzetet keltd neveldi jelenlét.

Egyéb egészsegiigyi A kinti fényviszonyoknak megfeleléen hasznaljuk a vilagitast.

feltételek A gyermekek tevékenységkozpontjait ugy alakitjuk ki, hogy a mesterséges
vilagitas megfelel6 legyen a jo latasi viszonyokhoz, kiilonosen pl. az abrazolo,
kézimunka jellegli tevékenységekhez, mesekdnyv nézegetéshez.

Gyermekek gondozdsa
Etkezés, 6ltozkodés, tisztalkodas, pihenés segitése a gyermekek egyéni
sziikségletei szerint. (Igény esetén tevdleges segitség, majd az 6nallésodés
fiiggvényében fokozatos attérés a magyarazatra).
A gyermek Onkiszolgalasban, 61tozkddésben, személyi higiénés teendok
ellatasdban, kultaralt étkezésben 6nallova valasat segitjiik.

A gyermek

egészségenek védelme,
edzése

A mindennapi levegdzések, szabadtéri tevékenységek, sétak, kirandulasok,
lehet6ségén keresztiil. Csak szEélsGséges idjaras esetén nem levegoztetjiik a
gyermekeket (Es6, vihar, nagy szél, sz¢éls6séges hideg vagy meleg). Megoldjuk az
egészségvédelem szempontjabol fontos, tevékenységnek €s levegd
hémérsékletnek megfeleld 61tozkddést, melyhez sziikség van a gyermekek réteges
Oltoztetéséhez, ezért ezt propagaljuk a sziilok korében is.

Testi sziikségletek,
mozgdsigeny
kielégitése

A napi és heti rendben lehetdség megteremtése a testi sziikségletek — kielégitésére
- esetenként nyugodt, intim - kielégitésére és
sok szabad mozgaslehetdségre, elsésorban a szabad levegon.

A harmonikus, ossze-
rendezett
mozgasfejlodes segitése

Gyermeki tevékenységek sordn valtozatos benti és szabadtéri mozgas-
lehetéségek soran, tervezett, irdnyitott formaban (pl.: szervezett testnevelés,
mindennapos testnevelés...stb.)

Nagymozgasok, egyensulyérzék, mozgaskoordindcio, finommozgasok
Testséma, testfogalom

Dominancia

A gyermekek testi
képességeinek
fejlesztése

Erd, ligyesség, gyorsasag, alloképesség fejlédésének segitése a mindennapi
szabad és tervszerii, szervezett mozgastevékenységek, sétak, kirandulasok soran.

Kornyezettudatos

magatartds
megalapozdsa

Kornyezet
védelméhez és
megovasahoz
kapcsolodo szokasok
alakitasa

A gyermekek szamara el0szor személyes targyai, holmija (ruhazat, tisztasagi
felszerelés, jaték) vonatkozasaban, az altala hasznalt eszk6zok kezelésében
(jatékeszkozok), a kozvetlen kdrnyezetében (csoportszoba, 61t6z6) végiil a
tarsadalmi, természeti és targyi értékek, szépségek megbecsiilésére iranyitjuk
figyelmiiket.

Prevencio, korrekcio

A gyermekek testi-lelki allapotdban, viselkedésében

bekdovetkezd negativ és pozitiv valtozasok észlelése, befolyasolasa

(P1. beszéd, mozgas, észlelés és viselkedés dtlagtol és az életkori fejlodési
JjellemzdktSl valo eltérés, betegségre utalo tiinetek) észlelése, intézkedés: jelzés a
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sziil6, kompetens szakemberek felé, egytittmiikodés.
A személyi és targyi feltételek fiiggvényében dvodanként valtozo prevencios,
korrekcios feladatokat is ellatunk (pl. mezitlabas, zartasjavito torna).

Egészségiigyi
gondozas

Az 6voda orvosa és védondje altal meghatarozott formaban torténik.

Az érzelmi, az erkolcsi és a kozosségi nevelés

Feladatok

Megvalositas

Erzelmi kiegyensii-
lyozottsag biztositisa

A beszoktatasi folyamat
segitése

Folyamatos, anyas (sziil6s) beszoktatas, befogadas. A gyermekhez igazitott
id6tartam, modszer.

Erzelmi biztonsag,
deriis, kiegyensulyozott
ovodai és csoport

crer

alkalmazott- gyermek és a gyermekek egymas kozti kapcsolatat a pozitiv attitid
kell, hogy jellemezze. Bizalom teli, biztonsagérzetet keltd dvodai 1égkor

légkor kialakitasa, kialakitasara toreksziink.

felnottek példa adasa

Eletkori A 16 tevékenységeken beliil soksziniiség, valtozatossag biztositasa.
sajdtossagoknak Jaték

megfelelo, kozos
élményekre épiilé
mozgas és jatek
kézpontu,
tevékenységrend-
szer biztositasa

Kiils6 vilag tevékeny megismerése
Mesélés, verselés

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
Rajzolas, mintazas, kézimunka
Mozgas

Tanulas

Munka jellegii tevékenységek

Eletkori
sajatossagoknak
megfeleld nevelési,
fejlesztési modszerek

Erthet6 beszéd, magyarazat.

A cselekvo, képszerii gondolkodashoz igazodo cselekedtetd, tevékenykedtetd
megismerési folyamat lehetdségének megteremtése.

Az iranyitott tevékenységek jatékos vezetése.

alkalmazasa Onkifejezés, kreativitas lehetésége.
Egyénre szabott redlis, 6sztonz6 értékelés, pozitiv példaadas.
Egyéni sziikségleteknek, | Egyéni fejlodési jellemzokhoz, sziikségletekhez igazodo nevelési, fejlesztési

fejlodesi iitemnek
megfeleld nevelés

modszerek valasztasa.

Az erkolcsi és a
kozosségi nevelés
segitése

A kozossegi egyiittlét
Soran az erkolcsi,
akarati tulajdonsagok
kialakulasanak
segitése, kozosségi
szokas és norma-
rendszer megalapozasa

Annak elfogaddsanak kialakitisa, hogy az emberek kiilonboznek egymdstol.
Egyiittérzés, segitdkészség, figyelmesség megalapozasa.

Onallosag, dnfegyelem — dnuralom, kivaras, kitartas, feladat és szabalytudat
kialakulasanak segitése.

Egyiittmiikodés, kooperacid (egyéniségnek megfeleld helyen és szerepben-
iranyit6, alkalmazkodé...stb.), kulturalt viselkedés (udvariassagi kifejezések, és
viselkedési formak, elfogadas, tolerancia, tiirelem...stb.) alakitasa.

A nagycsoportosok korében a napszaknak valo kdoszénés megismertetése,
alkalmazdasa.

Sziikebb, tagabb
kérnyezet
megismertetése

Az 6vodasok szamara elsdsorban a kiilsé vildg tevékeny megismerése, iinnepek,
hagyomanyok, jeles napok, a munka jellegii tevékenységek, szemelyi higiénés
feladatok ellatasa kézben biztositunk tapasztalatszerzési lehet6ségeket tervszerii
forméaban.

A szitkebb, tagabb kornyezet, népi hagyomanyaink, jeles napjaink

megismertetésével megteremtjiik a jora, szépre valo racsoddlkozas lehetoségét, a
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hazaszeretet megalapozdsat.

Kiemelt figyelmet
igénylo gyermekek
nevelése

A nehezebben
szocializalhato,
lassabban fejlddo,
érzékszervi, értelmi
vagy mozgasseriilt

(SNI)

Beilleszkedeési, tanulasi,
magatartasi
nehézseggel kiizdo
gyermek (BTM)

Mindkét esetben toreksziink olyan szervezeti keretekben torténé tevékeny-
kedtetésre, amelyben tobb lehetség van a differencialasra (mikro csoportok).
Specidlis ismereteket igényel, sziikség esetén szakemberek kdzremitkodésével
valdsitjuk meg a sajatos, gyermek szamara sziikséges torodést (Logopédus,
fejleszt6 pedagdgus, pszichologus, gyogypedagdgus, konduktor... stb.).
Feltételek megléte esetén prevencios, korrekcios tevékenységek
lehetdségének megteremtése.

Kiemelten tehetséges
gyermek, tanulo

Olyan tevékenységek kindlasa, differencialt modszerek alkalmazasa,
amelyben tovabb fejlodhetnek a gyermekek tehetség jeleit mutato
teriileteken a kiemelked?d, dltalanos vagy specidlis képességei, illetve
motivaltsdaga, kreativitdsa.

Hdtranyos (HH) és
halmozottan hdatranyos
(HHH) helyzetii
gyermekek és
csalddjaik segitése

A gyermekek nyilvantartasba vétele, sziilok tajékoztatasa jogosultsagairol, segitd
intézményekrol, elérhetéségekrol, sziikség szerint csaladlatogatasok, eset
megbeszélések tartasa, differencialt pedagogiai modszerek alkalmazasa.

A segit6 intézményekkel, specidlis felkésziiltségii szakemberekkel a lehetd legjobb
kapcsolattartas apolasa.

Probléma esetén jelzési kotelezettség ellatasa.

Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvalositisa

Feladatok

Megvalositas

Anyanyelvi nevelés

A pozitiv mintaadas

A felnottek példamutatdé beszéde valamint a nem verbalis kommunikacio
alkalmazasa alapveté elvaras az oOvodapedagogusoktol. A nem verbalis
kommunikacio soran rendkiviil fontos az eltulzott reakcio érzékeltetése, mert az
6vodas koru gyermek ezt jobban érti a szemléletessége miatt.

A beszédre készteto | A gyermekek természetes beszédkedvének fenntartasara, Osztonzésére kell
bensdséges,  bizalmas | torekedniink, figyelemmel, érdeklédve fordulunk feléjiik.

légkor megteremtése

A gyermekek | Meghallgatjuk ket és tarsaikat is erre 6sztondzziik. Figyelniink kell arra, hogy
meghallgatasara, a | olyan valaszokat adjunk, mely a gyermek szdmara érthetd, elfogadhato.

folyamatos beszélgetés

Tudatosan fejlesztjiik a
gyermek  anyanyelvi,
kommunikdacios
képességeit.

Nem javitgatassal, hanem példaadassal, valtozatos anyanyelvi — kommunikacios
készségeket és képességeket fejlesztd jatékokkal.

Ertelmi fejlesztés és
nevelés

Vdltozatos  tevékeny-
segek biztositasa

A gyermekek kivancsisagara, érdeklédésére, megléve tapasztalataira, ismereteire
¢s élményeire épiild tevékenységek

Tovabbi élmények

A gyermeket koriil vevl természeti és tdrsadalmi kornyezetr6l tovabbi
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biztositasa tapasztalatok szerzésére lehetdségeket biztositunk élményszerzé megfigyelések,

sétak, kirandulasok, kisérletek... stb. soran.

A gyermek meglévd | Kiilonbozd tevékenységekben és élethelyzetekben valositjuk meg konkrét
tapasztalatait rendsze- | cselekedtetés utjan.
rezziik, bévitjiik.

Az ertelmi keépességeket | Kiilonosen a képzelet és a kreativitas fejlodését eldsegito feltételeket biztositunk,

Osztonzd _ kornyezetet | mit _példaul: szabad _alkotds lehetdsége a rendelkezésre allo  targyakbol,

biztositunk. eszkozokbol, gyiijtott természeti kincsekbdl. Egyéni otletek megvaldsitasa az egyes

tevékenységekben, igy elsosorban a jatékban.

Tudatosan fejleszziik a | Sokoldalt érzékelés, észlelés

gvermek ertelmi | Emlékezet, felidézés, figyelem, megfigyelképesség, képzelet és kreativitds,
képességeit. alkotoképesség, gondolkodas.

IV. AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESE*

Befogadas, beszoktatas

Az ovodai felvétel rendje - 2. sz. melléklet.

Nyitva tartas

Nyitva tartas a Hétszinvirag évodaban

05.15-16. 30

Zrinyi és a

Petdfi ovodaban

05.30-16. 30

Heti és napirend™

Heti és napirend szervezésének elvei

1.

w

A napirendben ¢és a heti rendben a megfelelé id6tartami parhuzamosan is végezhetd, differencialt
tevékenységek lehetOségét tervezziik és szervezzik, beleértve a gyermek egyiittmiik6do képességet,
feladattudatat fejlesztd, névekvd idétartamu (5-35 perces) csoportos foglalkozasokat is.

A rugalmas ¢és folyamatossagot biztositd napirendben lehetdséget biztositunk az egyes
tevékenységek kozti harmonikus aranyokra, a jaték kitlintetett szerepére, a varakozasi ido
minimalizalasara.

A rendszeresség és az ismétlddések érzelmi biztonsagot, kiszamithatésagot ad a gyermeknek.
Figyelembe vessziik a kiilonbozo tevékenységek iddigényét, a gyermek sziikségleteit, érdeklodését
helyi szokasokat, hagyomanyokat.

Az 6vodai élet szervezésekor szem elétt tartjuk, hogy a gondozasnak fontos szerepe van a gyermek
komfortérzetének biztositasdban, a felndtt- gyermek kapcsolat €s kommunikacio fejlédésében, és az
onallosag alakulasaban, ezért erre mindig oda kell figyelni, megfelel6 id6t kell szanni.

A neveldmunka csak a teljes ovodai életet magdban foglalo tevékenységek keretében, az
ovodapedagogus feltétlen jelenlétében és kozremiikddésével szervezhetd meg.

A heti és napirend kialakitds feladatai

1.

2.

A napi és heti rendet a HOP - ok keret heti és napirendjei alapjan a csoportok évodapedagdgusai
allitjak ossze.

A napi és heti rend tervezését sziikséges esetben Gssze kell hangolni az egyes gyermekcsoportok
kozott (pl. helyiséghasznalat).

14



V. AZ OVODA KAPCSOLATAI

Kozvetett és kozvetlen partnereink
Sziilok
Segito intézmények, szakemberek

1. Gyermekjoléti szolgalat

2. Gyermekorvos, védond

3. ANTSZ

4. Pedagogiai Szakszolgélat

5. Gyamiigy
Tarsintézmények

1. Magyar Karoly Véarosi Bolcséde

2. Ovodai székhely, telephelyek

3. Richter Gedeon RT ovoddja

4. DOKI Altalanos iskolai székhely, feladat ellatasi helyek

5. Erkel Ferenc Zeneiskola

6. Dorog varos egyesitett sportintézménye
Egyéb intézmények

1. Idéosek otthona
Fenntarto

1. Dorog Varos Onkorméanyzata

Ezen beiil napi kapcsolattartas Dr. Tittmann Réka osztalyvezetovel és a Kincstari szervezettel

Kisebbségi onkormanyzatok

1. Német
2. Szlovak
3. Cigany

Kozmiivelodési intézmények
1. Jozsef Attila Miivel6dési Haz
2. Arany Janos Varosi Konyvtar
Civil szervezetek
1. Ovodai alapitvanyok
2. Nap-ut alapitvany
3. Hattér a dorogiakert egyesiilet
4. Kornyezetvédelmi egyesiilet
5. Bio -kultura egyesiilet
A kapcsolattartas célja
1. A gyermek sziikségleteinek, fejlettségének megfeleld nevelésben, fejlesztésben részesiiljon.
A kapcsolattartas elvei
1. A kapcsolattartas kolcsonosségre épiil.
2. A kapcsolattartast nyitottsag, egyiittmiikodoé és segitdkészség jellemzi.
3. A kapcsolattartas egyenld részvételt igényel.
4. Nyitott, partnerkdzpontu, csaladbarat - inkluziv szemlélet jellemzi.
A kapcsolattartas feladatai
Az atmenetek segitése
1. Csalad-6voda
2. Bolcsdde-6voda
3. Ovoda-iskola
A kapcsolattartas tartalma
Kapcsolattartasi matrix - 1. sz. melléklet
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VI.

A GYERMEK MEGISMERESE, FEJLODESENEK NYOMON KOVETESE,

DIFFERENCIALT, EGYENI KESZSEG ES KEPESSEGFEJLESZTES, NEVELES*

A differencialt egyéni fejlesztés alapelvei

1.
2.

3.
4.

A gyermek ¢és a csalad alapos ismeretére épiil.

A gyermekek fejlesztését az dvodapedagogus a kozosségen beliil, elsGsorban kisebb (mikro)
csoportokban tudja ellatni az 6vodai tevékenységek soran.

Torekedni kell az egyénre szabott, hatékony hatranyesokkentesre.

A sajatos nevelési igényl gyermekek szamara biztositanunk kell a térvény altal eldirt habilitacios-
rehabilitacios orakat.

A sajatos nevelési igényli gyermekek maradéktalan és hatékony ellatdsdban hossza tdva célunk,
hogy a gyermekkel foglakozé ovodapedagogusok koziil legyenek olyanok, akik rendelkeznek
seriilésspecifikus szakképzettséggel is.

A fejlesztés feladatai
A gyermek megismerésének feladati

1.
2.
3.
4,

A gyermek anamnézisének felvétele (Az adatvédelmi szabalyzat el6irdsait betartva).
Csaladlatogatasok tapasztalatai.

Befogadas, beszoktatas alatti megfigyelés tapasztalatai.

A gyermek folyamatos megfigyelésének tapasztalatai, elsGsorban a jatékban.

Készség és képességfejleszteési feladatok

oML

7.
8.

9.

Testi képességek (erd, ligyesség, gyorsasag, alloképesség)

Testséma, testfogalom, dominancia

Mozgas képességek (nagymozgasoktol a finommozgasokig)

Egyenstlyérzék

Erzékelés, észlelés (Auditiv, vizualis, taktilis, kinesztétikus)

Ertelmi képességek (Figyelem, megfigyeléképesség, emlékezet, felidézés, gondolkodas, kiemelten a
képzelet, kreativitds).

Anyanyelvi, kommunikacios képességek

Erzelmi képességek (kiegyensulyozottsde, pozitly énkép, érzelemszabdlyozds)

Akarati képességek (Ondllésdg, énfegyelem - énkontroll, kivdrds, kitartds, feladat és szabdlytudat)

10. Erkélcsi képességek (Elfogadds, egyiittérzés, segitékészség, udvariassdg)
11. Szocidlis képességek (Egviittmitkodés, kooperacio)
A fejlesztés teriiletei

1.
2.
3.
4.

A HH, ezen beliil kiilonésen a HHH gyermekek fejlesztése, segitése

BTM gyermekek fejlesztése, nevelés szakvélemény alapjan

SNI - bol eredd hatranyok kompenzalasa, szakvélemény alapt fejlesztése, nevelése
Tehetséggondozas

A fejlesztés folyamata

1.
2.
3.
4
5.

6.
7.

Bemeneti (6vodaba 1épés) fejlettségi szint rogzitése megfigyelés alapjan.

Az egyéni fejlesztés teriileteinek meghatarozasa a gyermek személyi anyagaban.

Feélevenkenti fejlettségi szint rogzités, megfigyelés alapjan.

Egyiittmiikodés a sziilovel (tajékoztatds a gyermek fejlddésérdl - korrekciora szoruld illetve a
tehetség jeleit mutato fejlodesi teriiletek is!- beszélgetés).

Differencialt, egyéni nevelés, készség és képességfejlesztés megvaldsitdsa a nevelési, fejlesztési
modszerek, tevékenységek, feladatok egyénre szabott alkalmazasaval.

SNI gyermek esetében egyéni fejlesztési terv vezetése segitd szakember segitségével.

Sziikséges esetben jelzés kompetens szakembereknek, szakmai segitség igénybevétele.

A gyermek fejlodésének folyamatos nyomon kovetése, rogzitése™

1.

Az 6vodai telephelyenként alkalmazott koételez6 és nem kotelez6 feljegyzések és/vagy mérések
formajaban, legalabb félévente.
Kotelez6 dokumentum: fejlodési anyag gyermekenként.
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Fejlettségmérés
1. DIFER készség és képesség mérést —roviditett valtozat — vegez a feladatellatdsi helyenként DIFER
meérésben képzett ovodapedagogus, legalabb egy alkalommal, elsdsorban nagycsoportban, beiskolazasi
elokesziiletek elott, 5-6 éves kor kozott. A merés konkrét idépontjat, vagy idopontjait az iskolak és az
ovodak egyeztetik .

VIl. AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGFORMAI ES AZ OVODAPEDAGOGUS
FELADATAI*

Tevékenységrendszer™
,»Jatsszunk most egyiitt, amig csak lehet ... !”
A 16 tevékenységek részletes tartalmat, feladatait, modszertani alapelveit a HOP -okban szabalyozzuk.

Jatéek
e A kisgyermek alapvetd, legfontosabb és legfejlesztobb tevékenysége.
e Az dvodaban a szabad jaték tulsulyat érvényesitjiik, mely a heti és napirendekben is megmutatkozik.
e Az ovodapedagogus tudatos jelenléte biztositia az élményszeru, elmélyiilt, gyermeki jaték
kibontakoztatasat, gyermekek kozotti jatéekkapcsolatok kialakulasat
v’ feltételeket biztositunk az egves jatéktipusokhoz, tevékenységekhez(oyakorld, szimbolikus -
feltételek teremtése az ovodapedagogus részérdl: megfeleld iddt, helyet, élméenyeket, targyi
szerep, konstrudalo és szabalyjatékokhoz).
V' sziikséo és igény szerinti egyiitt jatszds,
v’ tdmogatd, serkentd, Osztonzdé magatartds, indirekt reakciok.

Verselés, mesélés
Enek, zene, énekes jaték, gyermektdanc
Rajzolas, mintazads, kézimunka
Mozgas
Rendszeres, egészségfejleszto testmozgds
o Napi lehetoség biztositasa a mozgdsra,
o A mozgastevékenység tartalma
v A gyermekek egyéni fejlettségi szintiéhez igazodd mozgdsos jatékok, tevékenységek és
feladatok (sokszinti, valtozatos és oromteli, érzelmi biztonsagban zajlo gyakorlasi
formak és jatékok).
V' Torekedni kell a gyermeket legjobban fejlesztd, kooperativ mozgdsos jatékok széles
korii alkalmazasara, a szabad levegd kihaszndlasdra.
e A mozgas formai:
v’ Spontan, szabad jdték kereteiben végzett
v’ Irdnyitott mozgdsos tevékenységek
V' A komplex testmozgdsok beépitése az dvodai élet egyéb tevékenységeibe
A kiilso vilag tevékeny megismerése — kornyezetismereti és matematikai tapasztalatok
Munka jellegii tevékenységek
e Az dnkiszolgalas, naposi munka vagy egyéb egyéni vagy csoportos megbizasok (pl ndvénylocsolas)
e Tapasztalatok szerzésére, munkavégzéshez sziikséges attitidok, készségek, tulajdonsagok
fejlesztésére, a kozosségi kapcesolatok segitésére alkalmas.
Tevékenységekben megvalésulé tanulas
o FElsodleges célja: az ovodas gyermek képességeinek fejlesztése, tapasztalatainak rendezése,
bovitese.
e Az dvodaban, tevékenységekben megvaldosuld, cselekvo, tapasztalatszerzd tanulds valosul meg.
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Az Ovodai tanulas a teljes célja a teljes személyiségfejlesztés, az 6vodas gyermek képességeinek
fejlesztése, attitlidok erdsitése.
Az egész nap folyaman, természetes (Munkajellegli tevékenységek, higiénés feladatok ellatisa
kozben...stb.) ¢és szimulalt helyzetekben, sétakon, kiranduldsokon, o6vodapedagogus altal
kezdeményezett tevékenységi formakban, szervezeti és idokeretekben valosul meg.
Az 6vodai tanulés formai:

v utdnzasos, minta és modellkovetés,

v’ spontan, jatékos tapasztalatszerzés,

v jatékos, Cselekvéses tanulas,

v’ gyermeki kérdésekre, valaszokra épiild ismeretszerzés

v’ az 6vodapedagogus altal iranyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés,

v’ ¢és gyakorlati problémamegoldas.
A jatékos tanulas soran az 6vodapedagogus mindig személyre szabott, pozitiv modon értékel.

Unnepek, hagyomanyok*

Az iinnepek, hagyomanyok szervezésének alapelvei

1.

w N

Olyan tavlatokat, hagyomanyokat, tinnepeket valasztunk, amelyek a gyermekek szamara érthetd
lehet.

A kisebbek elé rovid tava célokat tliziink.

Az linneplés maga érzelmi megkozelitésii, az 6romteli élménybiztositas a cél.

A néphagyomanyok vonatkozasidban olyan gyermeki jaték alapjaul szolgalé népi szokasokhoz
nyulunk, mely a mai 6vodas gyermek életének erdltetés nélkiili részei lehetnek, esetleg valamilyen
forméban élnek az otthonokban. A mozgasos, vidam, jatékos szovegl, egyszerli dallamu szokasokat
alkalmazzuk, amelyek a népmesei, népkoltészeti, népzenei vilagahoz is kozel allnak.

A gyermek szerepeltetését nem erdltetjiik, csak Osztondzziik. Azokat valasztjuk szereplésre, akik
szivesen, 6rommel allnak tarsaik esetleg nyilvanossag elé.

Az iinnepeken dominal a mozgas (pl.: tanc, kirdndulas, kozos jatek) és az egészséges életmod
alakitas tevékenységei (pl.: gyiimolcsfogyasztas- vitaminnap).

A gyermekcsoportokban megilinnepeljiik a gyermekek sziiletésnapjat, rendszeresen tartunk
vitaminnapokat.

A csoportokban a gyermekek, sziil6k igényei szerint egyéb hagyomanyok, szokasok tervezhetdk,
amennyiben nem mond ellent a nevelési programnak.

A Dorog Vérosi Ovoda minden feladat- elldtdsi helyét érintd programot minden esetben az Eves
munkatervbe kell foglalni, vagy az éves DVO SZMK tervben kell szerepeltetni, az idd és erdforrds
gazdalkodds miatt.

Az iinnepek, hagyomdnyok szervezésének feladatai

1.

2.
3.

4.
5

Az tinnepek el6készitésére nagy hangsulyt forditunk: a hangulatot k6zos késziilodéssel, diszitéssel
fokozzuk.

Legalabb Karacsonykor és farsangkor 6vonéi meglepetés misorral kedveskediink a gyermekeknek.
A nyilvanos iinnepélyek feleldsei 6vodai szinten az az évodavezetd, feladat - elldatdsi hely szinten a
helyettesek, a zdrtkorii iinnepélyek és természeti iinnepek megtartasanak feleldosei  kijelolt
ovodapedagogusok és/vagy a munkakozosseg vezeto.

Evente hatarozzuk meg, hogy mely iinnepek, hagyomanyok nyilvanosak.

Minden esetben nyilvanos linnep az anyak napja és az évzaro.

Minden feladatelldtasi helyen jelenlévd iinnepek, hagyomdnyok

1.

e DN e e e

Természeti iinnepek:

Allatok vilagnapja, Viz vilagnapja, Féld napja, Madarak- fik napja
A gyermeki élet hagyomanyos iinnepei, jeles napjai

Mikulas, Karacsony, Farsang, Anyak napja, Gyermeknap, Evzaro
Nyilt napok

Ovodanként valtozo tartalommal, idétartamban és idészakban
Egyeb ovodai szintii hagyomdanyok

A mindenkori éves munkatervbe foglaltak alapjan.
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5. Gyermekcsoportok hagyomanyai
e Sziiletésnapok megiinneplése.
e Téritésmentes sétak, kirandulasok, egyéb kulturalis, €élmény és tapasztalatszerzé programok.

A Dorog Virosi Ovoda kizos rendezvényei, programjai

1. Gyermekprogramok
Elsésorban _a munkakozosségek profilianak megfeleld teriileteken, minden évben szerveziink
kozos programot- évente legalabb egy munkakézosség szervezésében (Pl ,,Nyulfutas” a mozgds
munkakozdsség szervezésében)
Az egyéb, elsdsorban jeles napok, hagyomdnyok teriiletén is szervezhetd kozos program, ezeket
a mindenkori Eves munkatervben hatirozzuk meg.

2. Szakmai programok
Ovi — nap — szakmai, pedagdgiai nap a mindenkori Eves munkaterv alapjan, évente legaldbb egy
alkalommal, k6z0s vagy feladatellatdsi helyenkénti szervezésben.

3. Felndtt programok
A sziilbket vagy/és tdrsintézményeket is érintd programok a mindenkori éves munkaterv, DVO SZMK
terv alapjan ( PL.,: Apa kupa, Tanito-ovodapedagogus forum).

A feladat - ellatasi helyenkénti egyéb jeles napok, sajdatos hagyomanyok™

VIll. GYERMEKVEDELEM *

., Mit tehetnék érted, hogy eliizzem a banatod ...”

A probléma megel6zé gyermekvédelem egyik elsd, legfontosabb jelzé intézménye az 6voda.
Az 6vodai gyermekvédelmi munka célja

A gyermekek testi, értelmi, érzelmi és erkolcesi fejlodésének, jolétének, a csaladban torténd
nevelésének eldsegitése, a veszélyeztetettség megeldzése €s a kialakult veszélyeztetettség megsziintetése,
valamint a gyermek csaladjabol torténd kiemelésének a megel6zése, a hatranyos helyzetii gyerekek
felzarkdztatasa, hatranycsokkentés.

A gyermekvédelmi munka feladatai

Az ovodapedagogusok feladatai

e Azels6 csaladlatogataskor a gyermekek megismerése, a csaladi kérnyezet felmérése.

e Probléma megeldzés: pedagégiai eszkozokkel torekszik a karos hatiasok megelozésére, illetve
ellensulyozasara. Sziikség esetén helyettesitd, potlo, korrigdld nevelés, differencialt egyéni
banasmod, nevelés, fejlesztés.

e Amennyiben a gyerekek fejlodését, életét veszélyeztetettnek latja a csaladban, és sajat
hataskorben nem tudja kezelni a helyzetet, akkor a gyermekvédelmi feleléshoz fordul, aki megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

e Felmeriilt probléma esetén egyeztet a vezeté helyettessel, majd irasban jelzi a problémat — krizis
eseten szoban, majd pétlolag irasban — a Gyermekjoléti Szolgalat felé.

e Minden csoportvezet dvodapedagdgus nyilvantartast vezet a hatranyos, halmozottan hatranyos és
a veszélyeztetett helyzetli gyerekekrol.

e A hatranyos helyzet megallapitasa a tarsadalmi statusz vizsgalataval, a veszélyeztetett helyzet
megallapitasa a gyermek fejlodésének vizsgalataval torténik. Az elsd esetben azt vizsgaljuk, hogy
milyen koriilmények kozott, a masodikban pedig azt, hogy hogyan szocializalodik.

e A csoportonkénti nyilvantartasban a nevet, okot, nyilvantartasba vétel id6pontjat, és a pedagogiai
teendoOket rogzitjiik.
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A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek esetében adatot szolgaltat az évodai tamogatashoz
vald jogosultsag igazolasahoz.

Naprakész informaciokkal rendelkezik a gyerek személyiségfejlodésérol, viselkedésérol.

A csaladdal rendszeres, szoros kapcsolatot tart, sziikség estén ismételt csaladlatogatast tesz.

Az ovodavezetd vagy helyettes engedélyével, az adatvédelmi szabalyzat eldirasait betartva
kozremukodik pedagogiai szakvélemenyt készit(Pl.: védelembe vétel kezdeményezésekor, valas
esetén birosagi felkérésre...stb.)

A gyermekvédelmi felelos feladatai
Tervezes, nyilvantartas

1.
2.

3.

4.

Nevelési évre sz016 munkatervet készit

Az dvodapedagdgusok felmérése alapjan késziilt nyilvantartas alapjan feladat - ellatasi hely szintii
csoportonkénti és osszesitett, naprakész nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasban a nevet, okot, nyilvantartasba vétel idopontjat, a pedagogiai teendoket és a
megtett intézkedéseket rogziti.

A vezetd helyettes és az Ovodatitkar segitségével feltérképezi a jogosultsagot a normativ
kedvezmények igénybevételéhez (100%-0s, 50%-0s étkezési tamogatas), ezeket naprakészen
nyilvantartja.

Intézkedések megtétele

1. Javaslatot tesz pénzbeli (rendszeres és rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas) és természetbeni
juttatasokra.

2. Intézményi hataskorben megoldhaté tamogatasok, juttatasok lehetdségeit keresi (jaték és
ruhagytjtés, palyazatok készitése... stb.).

3. Javaslatot tesz egészségligyi ellatas igénybe vételére.

4. A szil6 kérelmére vagy beleegyezésével javaslatot tesz a gyermek atmeneti gondozasara.

5. Javaslatot tesz Pedagogiai szakszolgalat, Szakértdi bizottsag, Gyermekvédelmi szolgalat,

Gyamhatosag kozremiikodésének kezdeményezésére.

Kapcsolattartas
1. Kapcsolattartas a csaladokkal

o lrdsos és szobeli tajékoztatast végez a jogosultsagokrol, segité személyek, és intézmények

elérhet6ségeirdl.

o Sziikség szerint csaladlatogatasokat végez az 6vodapedagdgusokkal.

e Az allami gondozott, neveldsziilokhoz kihelyezett gyerekek koriilményeit folyamatosan
figyelemmel kiséri (kapcsolattartas a GYTVI —vel).

o Asziilék figyelmének felhivasa a gyerekek fejlddésének sajatossagaira.

o Nevelési segitség, tanacsadas a sziilok szamara.

2. Kapcsolattartas a neveldtestiilettel

e Segiti a nevelési tandcsadohoz és az értelmi képességeket vizsgald bizottsaghoz valod irdnyitast.

e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek esetében az Ovoda vezetbjével — évente 2
alkalommal igazolast készit a gyermek oOvodai hianyzédsardl, az 6vodai tdmogatdshoz valod
jogosultsag érdekében.

3. Kapcsolattartas a tarsintézmények gyermekvédelmi felelGseivel
4. Kapcsolattartas a hatosadgokkal, segitd szakemberekkel:

e Gyermekjoléti Szolgalat

e Védondi halozat

e Gyermekorvos

¢ Gyamiigy, Gyamhivatal

e Rendorség

5. A gyermek érdekeit képviselok kapcsolattartasanak modszerei:

e esetmegbeszélés,

e cgyéni esetkonzultacio,

e esetkonferencia,

e szakmakozi esetmegbeszElés,

e dokumentacid-egyeztetés.
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Tovabbképzes
1. A gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos tovabbképzéseken, eléadason vesz részt, melyrdl a
neveldtestiiletnek beszamol.
Ellendrzés
1. Figyelemmel kiséri, ellendrzi a csoportokban megvalosuld gyermekvédelmi munkat,
nyilvantartast.
2. A mulasztasai naploban ellendrzi a HHH gyermekek rendszeres 6vodaba jarasat.
Beszamolok készitése
1. A Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat kérésére beszamolot készit éves munkajarol.
2. A nevelési év végén kimutatast készit, munkajarol beszamol a neveldtestiiletnek.
Szakvélemény készitése
1. Az ovodavezetd vagy helyettes engedélyével, az adatvédelmi szabalyzat eldirdsait
betartva  kozremuikodik  pedagogiai  szakvélemény  elkészitésében (Pl  védelembe vétel
kezdeményezésekor, valas esetén birosagi felkérésre...stb.)

IX. ALAPFELADATON TULI SZOLGALTATASOK
Az alapfeladaton tuli szolgaltatasokra vonatkozo alapelvek

1. A koltségtéritéses alapfeladaton tali szolgaltatasokat sziil6i igényre szervezziik.

A szabad jaték és az 6vodai életritmus tiszteletben tartasa.

3. Az alapfeladaton tuli szolgaltatasok megszervezése helyiség, személyi, anyagi — 6vodai és/vagy
szil6i és targyi erdforrasok fiiggvénye. ( Pl: nem lehet Osszevonni csoportot a napirend
megsértésével, helyiség felszabaditas érdekében, kizarolag a napirend megsértése nélkiil, dolgozok
munkarendjét figyelembe véve).

4. Olyan szolgaltatasokat preferdlunk, amelyek Osszhangban vannak az OVI VAR PKP -ban
foglaltakkal, céljaival, nevelési elveivel, feladataival, gyermeki alaptevékenységekkel,
miiveltségtartalmakkal, és a HOP- ok profiljaival.

5. Az alapfeladaton tili szolgdltatasok soran — kivéve a kiilso szakember altal berelt helyisegben
tartott, sziiloi igényre szervezett, a sziilok dltal ovodai elldatist nem igényld idoszakban zajlo
tanfolyamok, vagy rendezvények esetén- az ovodapedagogus feltétlen jelenléte vagy kozremiikddése
sziikséges.

6. Kiilso szakember altal tartott 5. pontban rdgzitett rendezveény, tanfolyam idején, a gyvermekek
feliigyelete a tanfolyamvezetd dolga, 6 felel a biztonsagukért, az ovodaval kotott megdllapodas
alapjan. Errdl a sziilot az ovoddnak tdajékoztatnia kell, a tanfolyam szervezés sordn. A program
vegeztével a a szakember vagy az ovodapedagogushoz kell kisérnie a gyermekeket, vagy a sziilonek
kozvetleniil kell dtadnia.

N

Az alapfeladaton tuli szolgaltatasok teriiletei
Kirandulasok

Kulturalis, szorakoztaté programok
Foglalkozadsok, tanfolyamok

A feladat - ellatasi helyenkénti alapfeladaton tili szolgaltatasok™

X. A FEJLODES JELLEMZOI OVODASKOR VEGERE *

Iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettség

Programunk készitésekor nem hagyhattuk figyelmen kiviil, hogy a gyerekek 6-7 évesen iskolaba késziilnek
¢s az O6voda nem egy elszigetelt gyerekintézmény. Azt gondoljuk, hogy a testileg-lelkileg egészséges,
harmonikusan fejlodé gyermek, aki az Ovodaban kijatszotta, kimozogta magat, sokféle, valtozatos
tevékenységen keresztiil tapasztalatokat szerzett Onmagardl, az &t Kkoriilvevé kornyezetrol, és
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személyiségének minden teriilete - egyéni tulajdonsagok, adottsagok és képességek tiikrében — megfeleld
itemben fejlédik, képes a zokkenOmentes iskolakezdésre, belép a lassu dtmenetnek abba az dllapotdiba,
amelyben majd az iskoldban, az dvodasbol iskoldssa szocializalodik.

Az iskolaérettséghez a testi, lelki €s szocialis érettség egyarant sziikséges. 4 szocidlisan egészségesen fejlodo
oyvermek kedvezd iskolai 1égkorben készen dll az iskolai élet és a tanitd elfogaddsdra, képes a fokozatosan
kialakulo egyiittmitkodeésre, a kapcsolatteremtésre felnottel és gyermektarsaival.

A gyermekek fejlédésének folyamatos nyomon kovetése soran szerezett tapasztalatok, a rendszeres
fejlettségi szint megallapitas adatai alapjan allitjuk ki az 6vodai szakvéleményeket. Amennyiben nem tartjuk
alkalmasnak a gyermeket az iskolakezdésre abban a nevelési évben, amelyikben augusztus 31-ig betdlti a 6.
életévet, az ovodavezetd sajat hatdskorben donthet a gyermek tovabbi egy év ovodai nevelésben valo
részvételerol.

Ha nem tudunk biztos dontést hozni, vagy a véleményiink nem egyezik a sziiléével, javasoljuk a sziilonek a
Szakértdi vizsgalatot.

Nagyon fontos, hogy éretlen gyermek ne kezdje meg az iskolat.

Allaspontunk szerint azonban az iskolakezdéshez sziikséges fejlettséget elérd gyermek helye az iskolaban
van.

A helyes dontés meghozatalaban nagy hangsulyt fektetink a sziilokkel és sziikség esetén a segitd
szakemberekkel (logopédus, fejlesztépedagogus, gyermekorvos, védond) vald rendszeres konzultalasra.

Az iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettséget elérd gyermek dltaldnos jellemzdi:
1. Erdeklédd, kivéancsi, nyitott.
2. Onkiszolgalasban 6nallo (6ltdzik, vetkézik, tisztalkodik)
3. Testileg fejlett, teherbiro.
4. Mozgdsa 6sszerendezettebb, harmonikusabb.
5. Er6teljesen fejlodik a mozgaskoordinacidja és a finommozgasa, dominancia kialakul (jobb vagy bal
kezes).
Mozgasat, viselkedését, testi sziikségletei kielégitését képes iranyitani
7. Erzékelés, észlelése tovabb differencialodik. (Testséma, téri tajékozodas, vizualis, akusztikus
differencialodas).
8. Anyanyelvet érthetden beszéli, kommunikal.
e Gondolatait masok szamara is érthetdé modon egymast koveté mondatokban, életkoranak
megfelelé tempoban, hangsullyal, tudja kifejezni.
A kozléseket megérti.
Hasznalja a szofajokat, mondatszerkezeteket.
Képes 6nallo véleménynyilvanitasra.
e Masok beszédét is igyekszik végig hallgatni.
9. Szocidlisan érett az iskolai élet a tanito irdnyitdsanak €s a tarsai elfogadasara.
o Képes egylittmiikodni.
e Egyre tobb szabalyhoz tud alkalmazkodni.
e Elemi ismeretei rogzédnek (név, lakcim... stb.).
o Ismeri a viselkedés alapvetd szabalyait.(higiéniai szabalyok- zsebkendé és szalvéta
hasznalat, szemétgyijt6 hasznalat; kommunikacios szabalyok: megfelelé koszonés, kérés).
o Feladattudata kialakuloban van, ez segiti a megértésben, feladattartasban, eredményes
levégzésében.
e Kitartasa, munkatempdja, onfegyelme folyamatosan fejlodik.
10. Akarati tulajdonsagai alkalmassa teszik az iskolai élet megkezdésére
e Feladattudata kialakuloban van.
o A feladatok elvégzésében egyre eredményesebb, sziikség szerint kreativ.
e Kitartasa, 6nallésaga, munkatempoja, onfegyelme erdteljesen fejlodik.
11. Ertelmileg folyamatosan fejlédik.
o Egyszerii osszefliggéseket megért.
o A cselekv0, képszeri gondolkodas mellett megjelenik az elemi fogalmi gondolkodas.
e Az onkéntelen bevésés és felidézés mellett megjelenik a szandékos bevésés, felidézés is.
e Megjelenik a szandékos figyelem, terjedelme, tartalma novekszik, megosztdsa kdnnyebb
szdmara.
e Megfigyeloképessége pontosabb, részletesebb.

o
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o Kozvetlen, természeti és tarsadalmi kornyezetérol az alapvet6 tapasztalatokkal rendelkezik.

12. A sajatos neveléesi igényii gyermek esetében

e Folyamatos, specialis szakemberek segitségével végzett pedagodgiai munka mellett érhetd

csak el az iskolakezdéshez sziikséges fejlettségi szint.
13. A kiemelt figyelmet igénylé gyermek nevelése esetén

e Az iskolaérettségi kritériumai tiikroznie kell a befogadd intézmény elvarasait az iskolaba

keriil gyermekkel szemben.

Kimeneti fejlédési jellemzok™

A gyermekek Ovodaskor végére vart kimeneti fejlodési jellemz6it konkrétan és részletesen a HOP- ok
tartalmazzak, mely a telephelyeken alkalmazott fejlettségi szint rogzitésével (megfigyelés alapi)

0sszhangban van.

A meghatarozott kimeneti fejlédési jellemzokben az elvart készség és képesség fejlettséget rogzitettiik.

Az iskolaba lépés rendje 3.sz.melléklet.
X1. AZ OVODA SZAKMAI DOKUMENTUMAI*
Kotelezé dokumentumok

A jogszabdalyban meghatdarozott formaban és tartalommal

Eves munkaterv

Ovodai felvételi eléjegyzési naplo

Ovodai csoportnaplo

Felvételi és mulasztasi napld, tervezési dokumentumok
A gyermekek fejlodési anyaga

Nem kotelezo dokumentumok™

A feladatellatasi helyek egyéb szakmai dokumentumai

A mddositdst végezte: a vezetd helyettesek és az ovodapedagogusok észrevételeinek, javaslatainak

figyelembevételével.

Dorog, 2013. majus 6.
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MELLEKLETEK

sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet
sz. melléklet

Kapcsolattartasi matrix

Az 6vodai felvétel rendje

Az iskolaba 1épés rendje

Z61d levelecske helyi 6vodai nevelési program

Ep testben, ép 1élek helyi 6vodai nevelési program
Ep -kéz-14b helyi 6vodai nevelési program

SR W=
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Kapcsolattartasi matrix
Szakmai kapcsolattartas

1.sz.melléklet

Partner Forma Tartalom Résztvevok 1dé
OVODAI ELET
ELOTTI
KAPCSOLAT-
TARTAS
Csalad, boleséde | Nyilt napok Ovodaval valo Sziilok, gyerekek, Tavasz
Nyilvanos ismerkedés 6vondk, dajkak Nevelési év
rendezvények beiratkozas elott folyaman
Ismerkedd napok Tavasz
Bolcsode leendd leendd Tavasz
latogatas kiscs.o0vodapedagog | kiscs.0vodapedagogu
usok- évodasok sok- 6vodasok
ismerkedése
Jelentkezés Ko6lcs6nos Ovodavezetd, sziil6, | Majus
informaciocsere, ovodapedagogus
adatok felvétele
Bolcsodei sziiloi | Tajékoztato Ovodavezetd Aprilis
értekezlet ovodavezetd
helyettesek
Sziildi értekezlet | Sziildi értekezlet Ovodavezet Jlnius
az 1j gyermek Tajékoztatas, Helyettesek,
sziileinek tajékoztatas a Sziilok,
felvett gyerekek 6vodapedagdgusok
sziilei szamara
Jatszénap Az tjonnan felvett | Ovodapedagogusok, | Junius
gyermekek szamdara | sziilok, gyerekek
Csaladlatogatas Az Gjonnan felvett | Ovondk, sziilék, Felvétel elott
gyerekek gyerekek
megismerése
OVODAI ELET
ALATTI
KAPCSOLAT-
TARTAS
Csalad
Befogadas, A gyermek Csalad, gyerekek, folyamatos
beszoktatas igényének ovodapedagogusok,
megfeleléen dajkak
sziilovel,
fokozatosan illetve
Onalloan torténik
Csaladlatogatasok | Csaladhoz igazitott | Ovodapedagogusok Sziikség szerint

segitség nyujtas az
inkluzid
szellemében

Sziil6i értekezlet
(6sszevont €s
csoportonkénti)

Intézményi szintl
tajékoztatas,
csoportonkénti
tajékoztatas,
informacio csere a
sziilokkel,
valasztott témak
megbeszélése

Sziil6k, vezetbk,
ovodapedagogusok,
kiilsé szakemberek

Evente legalabb 2
alkalommal
(évnyito, félévi)

Fogadoodra

A gyermek
fejlettségi
allapotéarol

Sziilg,
ovodapedagogusok

Januar, majus,
igény szerint
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tajékoztatas
Problémat felvetd

és megoldo
besz¢lgetések
Ko6z0s programok | Pl.: K6zos Gyermekek, sziilok, Aktualitéas szerint
kirandulasok ovodapedagogusok,
Nyilvanos iinnepek, | dajkak
akciok, a
munkaterv szerint
Elégedettség Tajékozodas a Sziilok, Evente
mérés szul6i ovodapedagogusok
elégedettségrol
Feladatellatas - Eves terviik szerint | Sziildi Szervezet Eves terviik
helyi és Dorog tagjai, sziilok, litemezése szerint
Varosi Ovodai vezetok,
szintl sziil6i ovodapedagogusok,
szervezet veédond
mitkodése
Segit6
intézmények
Gyermekorvos, Latogatas, Torvényben Gyermekorvos, Elo6iras és sziikség
fogorvos, védénd | vizsgalat meghatarozottak fogorvos, védénd szerint
szerint
Jelzés az 6voda
részérdl probléma
esetén
Gyermekjoléti Konzultaciok, Jelzés, megeldzés, Csalad, 6vonok, Folyamatos,
szolgdlat tajékoztatok, igyintézés, gyermekvédelmi aktualitds szerint
esetmegbeszé- kapcsolattartas, felel6s, szakemberek
lések beszamolok
Pedagogia Konzultacio Megfigyelés, jelzés | Gyerek, sziilo, 6vond | Sziikség szerint
Szakszolgdlat folyamatosan,
Sziirés, fejlesztés, beiskolazas el6tt
Egyéni beszédjavitas, SNI
foglalkozas gyermekek Pszichologus,
fejlesztése logopédus, fejlesztd
pedagdgus
Ovoénéi pedagogiai
Gyermekek szakvélemény
vizsgalatra atadasa
iranyitasa
Gydmiigy Esetmegbeszélé- | Jelzés, segitség Folyamatos illetve
sek kérés probléma aktualitas szerint
esetén
Kihelyezett
gyermekek
fejlodésérol
csaladban valo
nevelésérol
rendszeres
konzultacio
Tarsintézmények
Ovodai feladat- Ko6z6s gyermek Forum, jatékos Elsésorban Eves munkatervben
ellatdsi helyek ¢s/vagy felnott verseny, jeles munkakozosség meghatarozottak
kozowi programok nap...sttb. tagok, sziilok, szerint
kapcsolattartds tarsintézmények
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pedagogusai

Bels6 képzés Szakmai, Ovodapedagogusok, | Eves munkatervben
mobdszertani dajkak meghatarozottak
szerint
Ovi nap Szakmai nap Ovodavezetd, Eves munkatervben
ovodavezetd meghatarozottak
helyettesek szerint
Hospitalasok, Tapasztalatcsere Ovodapedagogusok Telephelyenként
konzultaciok évente egyszer
Ovodai felvétel Egyeztetések Ovodavezetd, Mijus
ovodavezetd
helyettesek
Beiskolazas Egyeztetések Ovodavezetd, Januar-aprilis
ovodavezetd
helyettesek
Nyilt napok, Részvétel, Ovodapedagogusok Az éves
tinnepek, latogatas, munkatervben
rendezvények, segitségnyujtas meghatarozottak
szerint
Vezetbi Dontés Vezetbi team Evnyito, félévi,
értekezletek elokészitések, éves, évzaro
féléves szervezési,
tervezési feladatok,
értekelések
Vezet6i iilések Egyeztetések, havi | Vezet6i team Havonta

tervezési,

szervezesi
feladatok
Nevelotestiileti Eves munkaterv, Ovodapedagéusok Evnyito, évzaro
értekezletek beszamolok,
értékelések
elfogadésa
Richter G 6voda | Programok, Kolcsonds Ovodapedagogusok Az éves
rendezvények részvétel, latogatas munkatervben
meghatarozottak
szerint
Ko6z06s Egyiittm{ikddés, Vezeto, helyettesek, | Az éves
rendezvények szervezés 6vodapedagdgusok, munkatervben
dajkak, sziilok meghatarozottak
szerint
Ovodai felvétel Egyeztetések Vezetok, helyettesek | Az éves
munkatervben
meghatarozottak
szerint
Beiskolazas Egyeztetések Vezetok, helyettesek | Az éves
munkatervben
meghatarozottak
szerint
Iskolai feladat Foérumok, Tajékozodo, Taniténdk, szilok, Evente
elldtasi helyek rendezvények tajékoztato ovonok
talalkozasok
Iskolak, 6vodak Rendezvények Iskolasok,
altal szervezett Ovodasok,
ko6z06s programok Pedagogusok
Ovodai, iskolai
nyilt napok Folyamatos,
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munkaterv szerint,

Oralatogatasok Orék, jatékos Ovonék, tanitok,
foglalkozasok, gyerekek
rendezvények
Ovodalatogatasok | Ovodai délelétt, Ovénék, tanitok
rendezvények
Elégedettség Tajékozodas a Két évente
mérés tanitok
elégedettségérol
Sziil6i értekezlet | Iskola bemutatasa | Igazgato, Iskolai Januar
intézményegység
vezetd, helyettesek
Részvétel egymas | Gyerekmiisorok, Pedagogusok, Aktualitas szerint
rendezvényein, felnott segitség gyerekek, sziil6k
kézremiikodés
Zeneiskola Részvétel egymas | Koncertek, Pedagogusok, Aktualitas szerint
rendezvényein, misorok gyerekek, sziilok
kdzremitkodés
Egyesitett Edzések Uszas edzések a Ovodapedagogusok, | Folyamatos
Sportintézmény nagycs. uszoedzok
Programok Sportint Ovodavezeté Aktualitas és
igénybevétele megegyezes szerint
ovodai
rendezvényekre,
vagy kozos
programok
Ovodai Sportcsarnokban Ovodavezetd Megegyezés szerint
foglalkozas hely biztositas a
Pet6fi 6vodanak
testnev fogl.
Kozmiivel6dési
Intézmények
Miivelddési Hiaz | Rendezvények Foglalkozasok, Gyerekek, Alkalomszeriien
filmvetitések, felnottek
szindarabok, zenés
miisorok, tarlatok
Konyvtdar Intézmények altal | megtekintése
szervezett Intézményi
rendezvények programok,
iinnepélyek
Civil szervezetek | Rendezvények, Részvétel, Gyerekek, Alkalomszeriien
koz0s programok | segitségnyu;jtas felnottek
Palyazatok
megvalositasa
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Az ovodai felvétel rendje 2.sz.melléklet
Torvényességi eljaras

Az ovodaba lépés feltétele
e A gyermek betdltotte a harmadik életévét
A gyermek sziikséges fejlettsége ovodaba lépéskor
e A gyermek szobatiszta
Beiratkozdshoz sziikséges kotelezd ovodai dokumentum
o Ovodai felvételi és el6jegyzési napld
A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok
e A gyermek anyakonyvi kivonata és TAJ kartyéja
e A gyermek lakcimét igazold hatosagi igazolvanya
e Nevelési tanacsadd véleménye, ha a sziild és/vagy az dvodapedagogus a gyermeket 6. életéve
betdltése utan is 6vodaban kivanja tartani
Orvosi igazolas arrdl, hogy a gyermek a kotelezd véddoltasokat megkapta
A felvételt kovetoen, dvodakezdés napjan orvosi igazolas arrdl, hogy a gyermek kozosségbe mehet
Személyes talalkozas a sziilovel és gyermekével beiratkozaskor
SNI gyermek esetében a Szakértdi Bizottsag véleménye
e Tartdésan beteg gyermek esetében az orvosi szakvélemény
Ovodai felvétel folyamata
Az ovodai beiratkozds idépontjanak kozzététele
e A beiratkozas idOpontjat Dorog Varos Jegyzdje hatarozza meg és teszi kozz¢ a nyilvanossag szamara
helyben szokasos modon.
e A jegyz6 altal megallapitott idépontot az DVO minden telephelyén, plakaton is kihelyezziik az
épiiletek bejaratanal.
o Kozzé tessziik az DVO vagy a telephelyek honlapjan.
e A beiratkozas telephelyenként torténik.
Az ovodai felvétel elbiralasanak szempontjai
e Férohely
Jar-e jelenleg testvére az 6vodaba, ezen beliil valamelyik telephelyre
Korzet
Sziil6 munkahelye
Hatranyos helyzet
Ovodakdteles
e Sziil6i igény, kérés
Dontés a felvételrol
e Az OVI vezetd a helyileg sziikséges egyeztetések - igy elsGsorban az ovi vezetdi team- utan hozza
meg dontését.
Fellebbezési eljardasok
o A felvételtdl szamitott 15 napon beliil fellebbezést nyujthat be a sziilé az OVI vezetdének benyujtott,
de a Jegyzének cimzett kérelem formajaban.

Befogadas, beszoktatas

o A leend6 6vodasok szamara el6készit6 sziil6i értekezletet tartunk.

e A leend6 6vodasok és sziilei szamara ismerkedd jatszonapot szerveziink.

e Az dvodai felvételt nyert gyermek csaladjat az 6vodaba 1épés elott, a sziilé hozzajarulasaval, elére
egyeztetett idépontban meglatogatjak a leend6 6vodapedagogusok.

e Az atmenet megkdnnyitése érdekében a sziil6s beszoktatast, befogadast timogatjuk.
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Az ovodai elhelyezés megsziintetése

Elkoltozés esetén

Athelyezés (szakértdi bizottsag véleménye alapjan)

Iskoléba 1épéskor

10 napon tuli igazolatlan hidnyzas estén, amennyiben a gyermek nem o6vodakételes vagy hatranyos
helyzetti

Az iskolaba lépés rendje 3.sz.melléklet
Torvényességi eljards

Az iskolai beiratas idépontjat az dvoda fali ujsagjain is kozz¢é tessziik.

Tankételezettség

A gyermek, ha az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget elérte, abban a naptari évben, amelyben a hatodik

¢letévét augusztus 31. napjaig betolti, legkés6ébb az azt koveté évben tankotelessé valik és megkezdi a
tankotelezettség teljesitését.

A gyermek fejlodésének folyamatos nyomon kévetése

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, indokolt esetben kezdeményezi a
sziillénél a Pedagogiai Szakszolgalat igénybevételét. Az dvoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének  eredményét —  sziikség szerint, de legalabb  félévenként —  rdgziti.
Rogziteni kell a gyermek fejlodését szolgalo:

e intézkedéseket,
e mMmegallapitasokat,

e javaslatokat,

A szild kérésére az ovoda, tajékoztatdot készit a gyermek fejlodésérdl, és javaslatot tesz a tovabbi
fejlédéséhez sziikséges intézkedésekre (a tovabbiakban: fejlesztési javaslat).

A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilo az iskolaba Iépést megel6zé harom, illetve az iskola megkezdését
kdvetd hat hdnapon beliil kérheti. A fejlesztési javaslatot az 6voda atadja a sziilo részére.

A gyermekek fejlettségének, iskolara vald alkalmassagdnak megallapitdsdhoz sziikség van fejlodésiik
diagnosztizalasara is. Ehhez a gyermekek 6vodaba belépésekor észlelt fejlettségét és az iskolaba indulasdnak

szintjét kell sszevetni, azaz mit adott hozza az 6voda a maga kdvetelményrendszerével.

Félévkor az 6voda fogaddoran egyezteti allaspontjat, tajékoztatja a tankoteles korban 1€v6 gyermek sziiléjét
allaspontjarol az iskolaérettséget illetGen.

Iskolaérettségi vizsgalat

Ha a sziil6 és/vagy az 6voda nem biztos vagy nem éretnek egyet a gyermek iskolaérettségében, irasban és
indoklassal kezdeményezheti iskolaérettségi vizsgalat elvégzését.

Ovodai szakvélemény
Az ovoda a gyermek folyamatos fejlédésének nyomon kovetése soran késziilt feljegyzések, valamint a

rogzitett fejlettségi szintek (diagnosztikus mérés) alapjan kidllitia az Ovodai szakvéleményt, amelyet
legkésGbb az iskola beiratkozas idopontjat megeléz6 7 nappal atad a sziilének.
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Az iskolaba lépés feltételei

Az altalanos iskola, koteles felvenni azt a tankoteles gyermeket, akinek lakohelye, tartézkodasi helye a
korzetében taldlhato.

Az iskolai beiratashoz sziikséges dokumentumok

a gyermek anyakonyvi kivonata,

ovodai szakvélemény,

a gyermek lakcimkartyéja,

Sajatos nevelési igényli gyermek esetében a Szakértéi Bizottsag véleménye,

Nevelési Tanacsado, szakértd véleménye, ha a sziil6 a gyermeket 6. életéve betoltése
elétt kivanja beiratni, illetve, ha a gyermek nem vett részt 6vodai nevelésben, valamint
ha a sziil6 és/vagy az 6voda kezdeményezésére iskolaérettségi vizsgalaton vett részt.

Fentiekr6l az iskoldk kérése szerinti id6ben és konkrét tartalommal, plakaton tajékoztatjuk a sziil6ket az

ovodaban.
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