KOZSZOLGALLAS sorsziam: 104153

Intézményi iktat6szam: DOR/4261/2025

ALLASPALYAZAT
DOROGI POLGARMESTERI HIVATAL
Szervezési Csoport
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Bérszamfejtési ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Nem rendszeres kifizetések (megbizasi dijak,
koltségtéritések, jutalmak, mozgd bérek stb.) teljeskor( szamfejtése a KIRA illetményszamfejto
rendszerben. Cafetéria és egyéb természetbeni juttatdsok analitikus nyilvantartasa, feladasa a
KIRA illetményszamfejté rendszerben. Szamfejtett személyi juttatasok teljesitéséhez kapcsolodo
pénziigyi feladatok ellitisa az ASP Gazdalkodasi szakrendszerben. Személyi kifizetéseket,
szamfejtéseket érintdé adatszolgaltatdsokban, statisztikak elkészitésében, ellendrzésekben vald
részvétel.

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkatigy

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)
Betoltendo 4llas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatds iddtartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Dorog
A munkavégzés pontos helye: 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A palyazatok benyidjtasianak médja elektronikus tton a
kovacs.krisztian@dorog.hu e-mail cimen Kkeresztiil. A palyazati kiirdssal kapcsolatban tovabbi
informaciot Balazsi-Kiss Bernadett aljegyz6 nyujt a 06-33-431-299-as telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbal fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokl szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Munkaerd-gazdalkodasi és th igyintézo



KOZSZOLGALLAS sorszam: 104153

Intézményi iktatoszam: DOR/4261/2025

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbfirdlisa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pdlyazat elbirdldsa soran eldnyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Csapatmunka, egytittmikodés (ligyfélszolgalati)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézoi)
- Kitartas (egyéb)

= Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésral

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025.04.14. 16:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.16. 16:00
All4s tervezett betoltésének id6pontja: 2025.04.18.
Publikalas tervezett idopontja: 2025.03.23.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, gy annak tartalmaért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

| Kézszolgallas




