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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabilyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja biztositani a Dorogi Petéfi
Sandor Ovoda (a tovébbiakban: az Adatkezeld) altal kezelt személyes adatok jogszabalyi eléirasoknak
megfelelé védelmének altalanos iranyelveit, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Ssszefiiggd altalanos
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos fobb szerepkoriket,
feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt
szemé€lyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag Alaptorvényében foglalt
személyes adatai védelméhez fliz6d6 informacids dnrendelkezési Jjogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Adatkezeld szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljardsok kialakitasa, folyamatos mikodtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsagos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatisa biztosithaté, az adatvédelmi el6irasok megsértése
megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelosségre vonasi

eljaras kezdeményezheto.
A Szabilyzat hatalya

2.1. A Szabélyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6
egyeb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban egylitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabalyzat targyi hatélya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manuélis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira iranyul, valamint az adatkezelésre felhasznalt eszkézékre.

2.3. A Szabélyzat idébeli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.

A Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos Jogszabalyi eldirasok, kiilonssen
Magyarorszag Alaptérvénye,
az Europai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad

aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),
e az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.),
a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv),

[ ]

e agyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997, évi XXXI. torvény,

e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6lé 1993, évi I11. torvény,

e anemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény,

* apedagogusok j életpdlydjarol sz6l6 2023. évi LII. torvény,

® az oktatasi nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. torvény,

e alelkiismereti és valldsszabadsag jogarol, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek és valldsi kbzosségek

Jogallasarél sz616 2011. évi CCVL. térvény (Ehtv.),
a panaszokrol és a kdzérdek(i bejelentésekrol 2013, évi CLXV. torvény,
a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. térvény,
* amunka tdrvénykonyvérol sz616 2012. évi 1. torvény,
a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. térvény,
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e a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény,

a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrl, valamint e szolgaltatisok
fedezetérol szolo 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. torvény,

az egészsegligyl hozzajarulasrol szol6 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrél szol6 1997. évi LXXXII. térvény,

a csaladok tamogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény,

az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVII. térvény,

az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény,

az adézas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

e @ o o o

4. A Szabalyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: Az érintettre vonatkozo barmely informacié.

Azonosithat6 természetes | Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett médon, kiilondsen valamely
személy: azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozd adat, online azonosito
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unid kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek k6zott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, =zarolasa, toérlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara
alkalmas fizikai jellemzok (pl.: ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.
Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
Adatfeldolgozas: Az adatkezel6é megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo éltal

végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa: A tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol torténd
megjelolése ttjan.

Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
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Az adatbiztonség olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan moédon torténé kezelése, amely — a személyes adattol

elkiildnitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy termeszetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzéire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerGsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Biiniigyi személyes adat:

A biintetéeljdrds soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy a
biintetbeljardssal Gsszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatisara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintette] kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett
el6életre vonatkozo személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szaméara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-allam:

Az Eur6pai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Uni6é és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szélé
megallapodasban nem részes allam kozott létrejétt nemzetkozi szerzodés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrél szolé6 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-4allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miiveleteket végeznek.

Koézérdeki adat:

Az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladaténak ellatisaval Gsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikddést szabélyozé jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
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Ko6zos adatkezelo: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezelovel kozdsen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tébb
masik adatkezel6vel kdzisen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kilénleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
termeszetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon t6rténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzoOinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolodo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
iranyul.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison alapuld
egyértelmii  Kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvéanossagra hozatal: Az adat barki szdmara térténd hozzaférhetové tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely els6sorban az adott
természetes személybol vett biologiai minta elemzésébol ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kdz6tti megéllapodés hozott
létre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgdlata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szdmara rendelkezésre allasanak biztositisa
az Adatkezel felelds vezetdjének (a tovabbiakban: a Vezetd) a feladata és feleldssége.
A Szabélyzat személyi hatalya ala tartozok munka- illetve feladatkorilknek megfelel6 mértékben kotelesek a
Szabalyzat tartalmat, a benne foglalt elSirasokat, kiilondsen a szamukra meghatdrozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat).
A Szabélyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:
e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kdvetben, vagy
e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabalyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy
o az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy
0j adatkezelés megkezdését megeldzden, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.
A Szabalyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett Gj vagy
modositott szabalyozo kiadasa, valamint a feliilvizsgalat megtorténtét igazolo feljegyzés megérzése a Vezetd
feladata és felelossége.
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A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabilyzat hatisa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezelé szerzodéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek Gsszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érinté elSirasaival:

e SZMSZ,

o Iratkezelési Szabalyzat,

® Adatkezelési Szabalyzat.
Az Adatkezel Uij vagy modositandé szabalyozasaiban Jelen Szabalyzat elSirasainak érvényesitésérél a Vezetd
kételes gondoskodni.
Az Adatkezelé belsd elirasainak kiadasra elokészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamara
meg kell kiildeni.
Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozas tervezet adatvédelmi Jjogszerliségére
vonatkozo észrevételeit, javaslatait.
Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezels altal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szolé tajékoztatdk, valamint dnkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések
esetében a hozzajarul6 nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezet6 felelossége gondoskodni.

Il. AZADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezet6

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezel® személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérol és kiadasardl, kozzétételérol és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremitksdd foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkdriiknek megfeleléen megtérténjen.
Gondoskodik az adatvédelmi eldirasok betartiséhoz kapcsolodo ellendrzés modszereinek, eszkozeinek
kialakitasarol és miikddtetésérdl.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrél, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztviselot valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés eldkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szaméra mindazon
feltételeket, jogosultsigokat és eréforrasokat, tovabb4 hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal elltando feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.
Tajékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésag, a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztviseld neverdl, postai és elektronikus levélcimérél, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviselé nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az Adatkezelé éltal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt adatokkal Gsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sdg szamara torténé bejelentésérol,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezelt altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elosegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges

téjékoztatast koteles megadni.
Intézkedik a Hat6sagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve Javasolt intézkedések iigyében.

Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztvisel§ el6segiti az Adatkezel személyes adatok kezelésére vonatkozo Jjogszabalyban
meghatarozott kitelezettségeinek teljesitését, igy kiilonGsen



10

.

) ) Dorogi Petéfi Sandor Ovoda
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirasokrol naprakész tijékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének moédjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasok,
igy kiilonosen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmii feladatmeghatdrozas, az adatkezelési
miiveletekben kozremiikodo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres ido6kozonként lefolytatando vizsgalatok megvalosulasat,

o closegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Adatkezel6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,
egyiittmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elézetes konzultaci6 és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok el6segitése érdekében,

e kozremiikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megérzi a
tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, illetve térvény altal védett
titoknak €s hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiil adatot, valamint minden olyan tovabbi informaciot,
amelyet az Adatkezel6 nem koteles torvény elbirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelos a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszerii
€s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
veédelmérdl, kiilondsen arrol, hogy azok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan hozzéaférhetévé.

Koteles megérizni a feladata ellatasa soran az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba keriilt
informécidk bizalmassdgat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érint6 problémat, hibat vagy hianyossagot tapasztal.
Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat eldirasaival.

III.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd modon kell
veégezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
¢s kezelésének tisztességesnek ¢és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerti, ha
megfelelo jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrol és jogai érvényesitésének lehetoségeirdl egyarant megfeleld — kdzérthetd és konnyen hozzaférhetd
— t4jékoztatast kap.

10.2. Célhoz kétottség elve

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol térténhet.

10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségii adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelheto,
amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
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Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(.Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6réljék vagy helyesbitsék.

19.5. Korlatozott tarolhatsag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idétartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jogszerli megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas €s bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kéarosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathat6sag elve

Az Adatkezeld felelos a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolaséra.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel6 az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés Jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
ervényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartasinak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
foglalkoztatottak ~ feladatainak, hataskdrének, felelosségének és be-, illetve elszamoltathatésaganak
szabalyozottsdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jér el az adatkezelési miiveletek végzése folyamén
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori allisanak megfeleléen és az
intézkedések megvalositasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget
kockézatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantélni a személyes adatok
biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megorzését, tovabba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizarolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megval6suldsahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,
® a szemeélyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jjogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,
e akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani,
e a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyul6 kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.
A foglalkoztatottak feladataik ellatésa kérében személyes adatokat kizéarélag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
elbirasok betartisaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazo
adatallomanyokhoz, nyilvéntartisokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatisa céljabol kapott hozzaférési
Jogosultsagaik jogszerii felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, biintetGjogi €és szabalysértési felelosséggel
egyarant tartoznak.
Az Adatkezelé adatkezelési tevékenységei atlathatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasanak
biztositasa céljabol az 4ltala folytatott adatkezelésekrél a Jjogszabalyban meghatéirozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezelSi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseird] adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonb6zd érintetti kdrok (pl.: foglalkoztatottak, ellatottak, sziildk, hozzatartozok, szerzédéses
partnerek, vendégek, illetve latogatok, stb.) szaméra.
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Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése Kizarolag akkor €s annyiban jogszer(i, amennyiben legalibb az alabbiak egyike
teljesiil:

e az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,

o az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megelézOen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

o az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelore ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlésanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai
¢és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabilyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfelelé tajékoztatasan
alapulo, 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbol és idGtartamig térténd kezeléséhez. A hozzajarulas beszerzése soran az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjinak, jogszerliségének ellenérzése az Adatkezeld feleléssége, mely feladat
végrehajtasaban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszeriiségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonss figyelemmel kell eljarni
a 16. ¢€letevét be nem toltdtt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6é és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasdban a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel
e az adatkezeléssel osszefliggd tényekrodl az adatkezelés megkezdését megel6zéen tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: elozetes tajékozddashoz vald jog),
e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az Adatkezel6 a
rendelkezésére bocséssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog),
o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:

helyesbitéshez valo jog),
e kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés

korlatozasahoz valo jog),
o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: torléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az Adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

Az Adatkezel6 az érintett részére nyujtando barmely értesitést és tajékoztatast lényegre tord, vilagos és
kozérthetden megfogalmazott tartalommal, irasbeli tijékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashatd
forméaban teljesiti.

Az Adatkezeld az érintett altal benyqjtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet frasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nytjtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kvetden teljesiti.
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Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkorre vonatkozdan — az elézetes tdjékozodashoz valo jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai €rvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszeriien mellozi, az Adatkezels az érintett
Jjogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek

megtéritését kovetelheti az érintettdl.
14.1. Az elbzetes tajékozodashoz vald jog

Az eldzetes tajékozodashoz vald jog ervényesiilése érdekében az Adatkezel6 az éltala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal vegzett adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzéen
vagy legkésdbb az elsd adatkezelési miivelet megkezdését kovetben haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhet6vé teszi
® az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozé —
megnevezését €s elérhetdségeit,
* azadatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,
a tervezett adatkezelés céljat és
® az érintettet a hatalyos jogszabélyi elSirasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.
Tajékoztatast nyujt tovabba
e az adatkezelés jogalapjarol,
® a kezelt személyes adatok megorzésének idGtartamardl, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairdl,
* akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitésa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérol,
a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és
* azadatkezelés kériilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.
A tajekoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges
e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetdeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,
a bilincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,
a blincselekmények elkvetdivel szemben alkalmazott biintetések €és intézkedések végrehajtasanak,
a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
az allam kiils6 és bels biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilsnosen a honvédelem
¢s a nemzetbiztonsag vagy
e harmadik személyek alapveté jogai védelmének biztositasdhoz.

14.2. A hozzaféréshez valo jog

A hozzéaféréshez val6 jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezel6 tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo kezeli-
€.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezeld vagy a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett altala és a
megbizasibol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kézli vele

e akezelt szemeélyes adatok forrasat,
az adatkezelés céljat és jogalapjat,

* akezelt személyes adatok korét,

* a kezelt személyes adatok tovabbitisa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

* akezelt személyes adatok megdrzésének idétartamat, ezen idotartam meghatérozasanak szempontjait,

® az érintettet a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok €rvényesitése
modjanak ismertetését,

¢ profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és
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e az ¢rintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi el6irason alapulo, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését az Adatkezel6 elsodlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositdsaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).
Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési joganak gyakorlasa, illetve a személyes adatot tartalmazo
iratrol torténé masolatkészités €s kiadas soran egyarant gondoskodni kell arr6l (pl.: kitakaras vagy alnevesités
alkalmazasaval), hogy annak folyaman masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valo jog

A helyesbitéshez valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hiényosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).
Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kitelezettsége alol, ha
e a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsétja rendelkezésére, vagy
e az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisaga kétséget kizdrdan nem 4allapithato
meg.
Ha az Adatkezelé az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az adatkezelot,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason til egyéb
adatkezelési miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben, illetve
nemzetkozi szerzodésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhatd,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansigat, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosdga vagy hidnytalansiga kétséget kizardéan nem
allapithatd meg, a fennallo kétség tisztazasanak idétartamara,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allé informéciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés mellozését megalapozo jogos érdek fennallasanak idStartamara,

o ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biinteteljaras — soran az adatok bizonyitékként valéo megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mds vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumenticios kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megérzése sziikséges a jogi elSirasban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezelé az adatkezelés korlatozasanak feloldasirol az
érintettet elozetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valo jog
A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
e atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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° célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az adatkezelés céljanak

megvaldsulasdhoz,
°  torvényben vagy nemzetkdzi szerzédésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy

°  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik Jjogalapja,
® az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatainak térlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése Jogszabalyi el6irdson alapul (kételezd adatkezelés),
e azadatok torlését jogszabaly, a Hatésag vagy a birdsag elrendelte, vagy
* az adatkezelés korlatozasira meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozé kérelmét az
Adatkezel§ elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
° azelutasitas tényérol, annak jogi és ténybeli indokairol, valamint
° az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrol, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiillondsen arrél, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozdsara vonatkozé jogat a Hatosag kézremikodésével is gyakorolhatja.
A tdjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elémi kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast melldzheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett
* a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezel intézkedése Jogszeriiségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezel6 a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint
* a Hatésag adatvédelmi hatésagi eljardsanak lefolytatésat kerelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozéd Jjogszabalyokban meghatarozott

eldirasokat.
14.7. A bir6sagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevekenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatéarozott eléirasok megsértésével kezeli.
Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé Jjogszabalyban meghatarozott eldirasoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 kételes bizonyitani.
A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezelt, illetve az adatfeldolgozot
* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyreallitasara, illetve
* az¢rintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatérozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyttal hatroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrol is.
14.8. Tiltakozas joga

Az ¢rintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha
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e aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvev$ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabdlyi el6iras rendelte el,

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudoméanyos kutatas céljara torténik,

e hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel a tiltakozést a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében déntést hoz és dontésérdl a kérelmezot irasban
tajckoztatja. Ha az Adatkezel$ az érintett tiltakozasanak megalapozottsdgat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjén tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes
adatot korabban tovébbitotta és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett az Adatkezel6 meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezelé a
kivizsgalasra rendelkezésére allé hataridét elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolséd
napjatdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezel6 az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésevel okozott kart kdteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel6 felel az adatfeldolgoz6 altal
okozott karért is.

Az Adatkezelé mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan
ok idézte elo.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel0 az adatkezelés soran a személyes adatok megfelelo szintii biztonsagat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban vallalja a munkavégzése soran 4ltala megismert informacidk
bizalmassiganak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét (3. szamu melléklet —  Titoktartasi
nyilatkozat minta).

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikaciés eszkdzok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapcsolatos eloirasok, szabalyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felelosségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatisa soran hasznilandé informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szolo
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk&zok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitisanak megakadalyozasa
érdekében

e a foglalkoztatottak szdmara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizarolag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e azaltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1év0 informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkaalloméasokhoz ¢s kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a
hasznalatukra feljogositott foglalkoztatottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazo papir alapi, manualis kezelésii iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott foglalkoztatottak férhetnek hozza;

e afoglalkoztatottnal, illetve az irattarban 1évo irat tartalmaba mas személy vagy kdzfeladatot ellato szerv
~ az érintett betekintési joganak biztositdsan kiviil — kizarolag tevékenységével Gsszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokéban tekinthet be;
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o azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositasa c€ljabol a személyes adatot
tartalmazo adathordozok, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden foglalkoztatott a , Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazéaséval kételes gondoskodni:

° az Ugyintézés idétartama alatt kizarolag az aktualis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld &ltal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktualis ligyintézéshez sziikséges alkalmazisok,
programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

° azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden a foglalkoztatott koteles minden iratot az
eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni;

o abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése térténik, kizarolag a munkavégzés céljabol
jelen 1évé foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett 4ltal frasban
felhatalmazott személy tartézkodhat;

o személyes adatot tartalmazo iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt
eset kivételével — kizarolag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos taroldsardl és kezelésérol:

® a passziv kezelésben lévod iratok archivalasat az Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;

* mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, drzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utén térténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetden a Levéltar felel6s;

* az adathordozok és informatikai eszkzok biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer hasznalatira jogosultak kizardlag a hozzaférési
engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezel rendszerbe a
szemelyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezel rendszerek jogosulatlanok altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalata megakadalyozhat6 legyen

® a hozziférési jogosultsagokat az Adatkezelénél a Vezetd erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa
alapjan az adott adatkezel vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel$ rendszer vagy
szoftver) az azonositok kezelésével megbizott foglalkoztatott allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez t6rténd hozzaférés kizarlag azonositast és hitelesitést kivetSen
engedélyezett;

e a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitasa és
alkalmazasa;

o azAdatkezel az ltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekhez tavoli
hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan keresztiil engedélyez;

* az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan és az Adatkezel altal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal bird
védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizheté és megéllapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idopontban, ki vitt be az adatkezel rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megallapithat6 legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés tjan mely cimzettnek tovéabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, az Adatkezeld az éltala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt
lévd informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcesolatban az annak utélagos
vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithaté legyen

* aszemélyes adatot tartalmazo papir alapu, illetve elektronikus iratok tovébbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazo elektronikus adathordozdk szallitasahoz kapcsolodoan kotelezden alkalmazando
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tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozo fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabélyozza (Iratkezelési Szabalyzat), az el6irasok betartasat rendszeresen ellenérzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezel6 altal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkozén a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre 4llo
biztonsagi megoldasok fliggvényében azok alkalmazasaval, fajl- vagy taroldszintii titkositasukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen, illetve mitkodéképes
legyen, a miik6dése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikGdtetésével se lehessen megvaltoztatni az Adatkezeld az altala iizemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa
alatt lév6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrodl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleloségét az Adatkezelé az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével modositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezel6 kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre
jogosult foglalkoztatottak tartozkodhatnak.
Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezel6 teriiletén kiils6 személy vagy az Adatkezelé szamara munkat végzo,
szerz6dott partner kizarolag a Vezetd erre vonatkozd kiilén irasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedelyével, s az altala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartozkodhat.
A nyitvatartasi idon kiviil torténo belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Vezetét minden
esetben elozetesen tajekoztatni kell.
Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabol az Adatkezelével
munkavégzésre irdnyuld szerzodéses jogviszonyban all6 személyek (pl.: iizemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartozkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével Iéphetnek be, s kizarolag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.
A kiilsé személyek eldl elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartzkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagyasat kivetden minden alkalommal zirt 4llapotba kell
helyezni.
Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zéarhaté nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabalyoknak megfelel6en hasznalja.
Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitdsdnak megvaltoztatasa, mint példéul:

e az automatikusan zarddé nyilaszarok kitdmasztasa,

e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak

megvaltoztatasa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontésa.

Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvintartas és az elektronikus naplé

Az Adatkezeld a kezelésében lévo személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekrol a Szabalyzat 2. szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus aton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetdsége
céljabol az Adatkezel6 az altala hasznalt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajto személy megjelolését,

a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.
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Fentieknek megfelelS elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezels a feliigyelete ala tartozo,
altala izemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacios rendszerek esetében kdvetelményként eldirja,
Jogszabaly altal kijelolt kdzpontositott informatikai szolgaltat6tél igénybe vett, kozpontilag biztositott
elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti lizemeltetSje biztositja.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatdsa céljabol ismerhetdk meg és
hasznalhatok fel. A Hatosag, illetve az e célbdl j ogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részere — azok erre iranyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplo tartalméhoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megérizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése elott érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviselét kiteles bevonni.

Az erdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

* az adatkezeléséhez fiiz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a Jogszabalyi alapok megjeldlésével);
az adatkezelés célja, jellemz6i (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idStartama), az adatkezelés
soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

* az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezé személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatésa;

e annak vizsgilata és bemutatésa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatoz6 megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato:

e azérintettek adatkezeléssel Gsszefliggd jogainak, védendé érdekeinek, valamint az adatkezelés érintettre
gyakorolt hatasainak bemutatasa és vizsgalata;

* azadatkezelés soran beépitett garancidk bemutatasa, amelyek az érintett Jjogainak védelmét és az aranyos
Jogkorlatozast szolgaljak;

* annak vizsgalata és bemutatasa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fennall, s az adatkezelés kizarolag
sziikséges és aranyos mértékii korlatozast valosit meg az érintett Jjogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezel hatasksrében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy
az adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran
alkalmazott technolégiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvet6 jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdsziniisithetben az érintetteket megilleto,
valamely alapvetd jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatl adatkezelés),
az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megelézden irasban elemzést készit arrol, hogy a tervezett adatkezelés
az crintetteket megilletd alapvet jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatasokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altalanos leirasat, az
erintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegeté, az Adatkezeld 4ltal azonositott kockézatok leirdsdt és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljab6l tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasara iranyulo, az Adatkezeld ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megéllapithato, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezel6 éltal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hianyéaban — magas kockézatu lenne vagy a Hatosag éltal kozzétett, magas kockazati adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megeldzden konzultaciot
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

Az Adatkezel6 az elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatosag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megsziintetésére vonatkozoéan javasolt intézkedések végrehajtasarol.
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Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzultaciot az adatkezelést
eldird jogszabaly elokészitGje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt
adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrdl valé tudomasszerzését kivetden hetvenkét 6ran beliil kiteles bejelenteni a Hatdségnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:
e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetoleges mennyiségét,
e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatds nyujtasara kijellt mas kapesolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,
e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet6 kivetkezményeket, és
az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.
Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.
Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetoen az érintetteket megillet valamely alapvetd jog érvényesiilését
lényegesen befolyasolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockézat adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockazatiinak minésiti, az Adatkezeld
az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tajékoztatasat jogszabalyi el6iras nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja elé a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtételi kotelezettsége alol.
A tajékoztatasnak vilagosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepl6 tovabbi informaciokat.
Amennyiben az érintettek kozvetlen tajékoztatasa csak az Adatkezeld aranytalan eréfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel sszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — bérki altal hozzaférheté — médon kozzétett informaciok utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselét nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel dsszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgalasat a
kinevezett (megbizott) adatvedelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetoségi adatait az Adatkezeld az érintettek szamara kozzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Allaspalyizatok kezelése

Az Adatkezel6 a jelen Szabalyzatban meghatarozott eldirasok és adatbiztonsagi intézkedések mellett az
allaspalyazatra jelentkez6 személyes adatai kezelésével kapcsolatos jogai biztositasarol elézetes tajékoztatasaval
€s az éallaspéalyazat benyujtasaval egyiitt a 4. szamu melléklet szerinti adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozata
beszerzésével gondoskodik. A hozzajarulds beszerzése a jelentkezés formajatol fliggetleniil (személyes,
elektronikus) kotelezo, arrdl az allaspalyazat lebonyolitasaval megbizott foglalkoztatott kételes gondoskodni.

Az allaspalyazat elbirdlasat kovetden a személyiigyi iratok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles
gondoskodni a sikertelen pélyazati anyagok biztonsagos kezelésérdl, illetve megsemmisitésérol, az
allaspélyézatra jelentkezé adatkezelési hozzajarulasaban megadott idStartam elteltével, illetve azt megeldzben,
ha korabbi nyilatkozatat idokozben visszavonja.
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Munkavégzéshez biztositott eszkizik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikaciés vagy elektronikus
eszkozok hasznélatat és adattartalmat az AdatkezelS, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
elézetesen tajékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkézoknek az alkalmazasarol, amelyek
az ellen6rzésére szolgalnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltosdg megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellenérizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megel6zoen az eszkdz hasznalatara Jjogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérol, céljarol és idépontjarol
elézetesen tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkdzon tarolt adatokba
torténé betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadilyozott és hozzajarulasa elézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozod irisos
hozzajarulasat az ellenérzést elrendeld vezetd kioteles beszerezni.

A foglalkoztatott felelossége és feladata, hogy a szaméra hasznalatra atadott eszkdzon, amennyiben annak
magancélu hasznalata is engedélyezett, a magancell, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technologiai lehetoségeinek megfeleléen szeparalt modon, az eszkéz elkiilénitett tarteriiletén (pl.: kiilon
kényvtirban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellendrzés elétt az ellendrzést végzot tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa eltt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrol eltavolitsa.

Az Adatkezeld az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkdzOk visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkézon tarolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgalni vagy azokrol biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vallal. Az eszkoz Ujrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zoen az adathordozoé tartalmat az
Adatkezel$ az adatok visszaallithatatlansagat garantal6 torlési eljaras (pl.: tobbszords feliiliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

Egészségiigyi adatok kezelése

Adatkezeld feladatellatasa soran személyes és egészségiigyi adatokat egyarant kezel. Az egészségiigyi adatok
kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott kiteles az adatok bizalmassaganak megdrzését az
adatkezelési folyamat teljes idStartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilonosen:

® az adatok kezelésére, tarolasara hasznalt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feligyelet
nélkiil hagyott iroda, illetve helyiség bezarasa) gondoskodni;

e kiils6 személyek altal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkaéllomast, szamitogépet ideiglenes, rovid idétartamra térténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezden zarolni;

®  a hasznélaton kiviili, személyes és egeszségligyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzami
—amennyiben helyben nem biztosithaté elzarasuk, akkor zarhaté helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat kiadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a szemé€lyi hatdlya ala tartozé foglalkoztatott kételes betartani. A
Szabalyzatban foglaltak be nem tartasa esetén az Adatkezeld Jjogosult hatranyos Jjogkdvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabélyokat nem az Adatkezeld személyi dllomanyaba tartozd személy sérti meg, akkor az
Adatkezel6 jogi képvisel6jének bevonasaval megvizsgilja a jogi lépések megtételének indokoltsagat és megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2022. julius 1-jén hatélyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabélyzat hatalyat veszti.
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

24. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el6irasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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25. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével Kapcsolatos nyilvantartisok tartalmi kovetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel$ neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)’:

Nemzetk&zi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja*:

A kezelt személyes adatok torlésének iddpontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

' Adatkezelésenként kiilon tablazat toltends!

? Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezelot is.
*  Amennyiben torténik adattovabbités.

*  Ideértve az adattovabbitast is.

> Amennyiben ismert.

kezelésiikre tett intézkedések.

Az adatkezel6 altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések altalanos leirasa.
A kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadé intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgoz6i nyilvantartis®

Adatkezeld neve és elérhet6ségei'”:

Adatfeldolgozo neve és elérhet6ségei:

Tovabbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetoségei'®:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'*:

Nemzetk6zi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkdzi szervezet'*:

Adatbiztonsagi intézkedések'*:

®  Adatfeldolgozasra vonatkozo megbizisonként kiilon tablazat toltendo!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

" Amennyiben relevans,

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldje.

B Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14" Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovébbitas.

15 Az adatfeldolgozo altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
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26. 3. szimu melléklet — Titoktartasi Nyilatkozat minta

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név, beosztas/munkakér) eziton
visszavonhatatlan €s feltétel nélkiili kételezettséget véllalok arra, hogy a
-vel (szervezet megnevezése, a tovabbiakban: Munkaltatd)
fennéllé munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem sordn tudomasomra juté informacidkat, igy kiilondsen
a Munkaltat6 gazdasagi tevékenységével Gsszefliggésben kezelt, a 2013. évi V. torvény (Polgari Torvénykonyv)
alapjan tizleti titoknak, tovabb4 az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-
t] hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl szol6 (EU) 2016/679
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az
informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL torvény (Info tv.) alapjan
személyes adatoknak minésiild informaciékat (a tovabbiakban: bizalmas informaciok) bizalmasan, johiszemiien
€s tisztességesen eljarva, a Munkaltaté altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatérozott szabélyok
maradéktalan betartasaval kezelem.

Tudomésul veszem, hogy a bizalmas informacick illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositésa,
masokkal val6 kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltaté Jogos pénziigyi, gazdaségi vagy piaci érdekét
sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkaltato tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleloségéért a
vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan felel6sség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informaciokat a Munkaltaté elzetes és kifejezett irasbeli
hozzéjarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem k6z16m azok megismerésére nem Jjogosult személyek
szamara, nem hozom nyilvanossagra, valamint nem hasznilom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik
fél javéra, azokrdl nem készitek engedély nélkiil masolatot, valamint, hogy minden észszerii eldvigyazatossagi
intézkedést megteszek a bizalmas informaciok biztonsagos kezelése érdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartési kételezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idében korlatlanul
terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi (kartéritési) és biintetSjogi feleldsséggel
tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerésitem, hogy jelen titoktartasi nyilatkozat tartalmat megismertem, megértettem
€s tudomésul vettem.

Kelt: , 20

alairas
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27. 4. szamu melléklet — Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat minta dllaspalydzatok kezeléséhez

Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy  a(z) (adatkezeld6  szervezet
megnevezese), mint adatkezeld az allaspalyazatra torténd jelentkezésem alkalmaval altalam 6nkéntesen szamara
megkiild6tt személyes adataimat az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadséagrol sz616 2011.
évi CXIIL torvény 5.§ b), illetve a GDPR'® 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes
hozzajaruldsom alapjan kezelje!”

O a meghirdetett munkakor betdltésének idopontjaig (a kivalasztasi eljards lebonyolitasinak befejezéséig),
vagy

O az esetlegesen megiiresedd vagy uj allashelyek betdltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetéségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim modositésat, helyesbitését, papir
alapon bekiildott pélyazati anyagom postai uton torténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim torlését:

Adatkezeld neve:

Postai cime:

E-mail cime:

Telefonszama:

Adatvédelmi tisztviseld neve:

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége:

Kelt: , 20

Nyilatkozatot tevé (érintett) alairasa

Panaszkezelés, tovabbi jogérvényesités:

Mindent téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabélyi eldirasoknak megfelelden és
biztonsagosan térténjen. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel ezzel
kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az Adatkezeld az On
jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaghoz
fordulhat a https://www.naih.hu/ weboldalon kzzétett mindenkori elérhetéségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail:

ugyfelszolgalat{@naih.hu, telefon: +3613911400)

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birésaghoz is fordulni, amely az iigyben soron kiviil jar el. Ebben
az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (allandd lakeim) vagy a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a
székhelyiink szerint illetékes torvényszéknél nyijtia-e be keresetét. Az illetékes térvényszéket megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezés (4ltalinos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

Kérjiik, hogy jelélje meg, hogy az allaspalyazata kapcsan megkiild6tt személyes adatait, illetve 6néletrajzat mennyi ideig
orizziik meg! Ha példaul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan uj 4llashely, amely Onnek megfelel6 lehet,
akkor ez alapjan felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetoséget valasztja! Az On altal meghatarozott
idopontban torsljiik bekiildott adatait.
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Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat
Allidspalyazat kezeléséhez

Alulirott egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok ahhoz,
hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda, mint adatkezeld az allaspalyazatra t6rténé jelentkezésem alkalméaval
altalam &nkéntesen szdmdara megkiildétt személyes adataimat az informacids énrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szo16 2011, évi CXIL. torvény 5.§ b), illetve a GDPR! 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajarulasom alapjan kezelje?

O a meghirdetett munkakor betdltésének id8pontjdig (a kivalasztasi eljaras lebonyolitisdnak befejezéséig),
vagy
0 az esetlegesen megiiresedd vagy ij allashelyek betdltése kapcsan tovabbi 1 évig.

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapesolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezeld alabbi
elérhetéségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérol, kérhetem adataim modositasat, helyesbitését, papir
alapon bekiildétt palyazati anyagom postai uton térténd visszakiildését, valamint, hogy jelen hozzajarulasom
barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim térlését:

Adatkezel6 neve: Dorogi Pet6fi Sandor Ovoda
Postai cime: 2510 Dorog, Iskola u. 2.
E-mail cime: petofiovoda@dorog.hu
Telefonszama: +3633521450

Adatvédelmi tisztviselé neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdsége: | dpo@hanganov.hu

Kelt: Dorog, 20 .

Nyilatkozatot tevé (érintett) alairasa

Panaszkezelés, tovabbi jogérvényesités:

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a Jjogszabalyi eldirasoknak
megfelelden és biztonsagosan torténjen. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen
kérdése meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhet6ségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat a https://www.naih.hu/ weboldalon kézzétett mindenkori
elérhetdségein (postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, telefon: +361391 1400)
Személyes adatainak védelme érdekében lehet6sége van a birésaghoz is fordulni, amely az ligyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon cldéntheti, hogy a lakohelye (allando lakeim) vagy a tartézkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a székhelyiink szerint illetékes torvenyszéknél nyijtja-e be keresetét. Az illetékes
torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

I Az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK. rendelet hatédlyon kiviil
helyezés (ltalanos adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation.

2 Kérjik, hogy jelélje meg, hogy az allaspalyazata kapesan megkildott személyes adatait, illetve onéletrajzat mennyi ideig 6rizziik
meg! Ha pelddul egy éven beliil megiiresedik vagy létrejon egy olyan uj allashely, amely Onnek megfeleld lehet, akkor ez alapjan
felvessziik Onnel a kapcsolatot, amennyiben ezt a lehetéséget valasztja! Az On éltal meghatarozott idépontban toréljiik bekiilditt

adatait.






Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezése:

Dorogi Petéfi Sandor Ovoda

Székhelye, postai cime:

2510 Dorog, Iskola u. 2.

E-mail cime:

petofiovoda@dorog.hu

Telefonszama:

+3633521450

Adatvédelmi tisztvisel6je neve:

HANGANOV Kft.

Adatvédelmi tisztviseldje elérhetésége:

dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eur6pai Parlament és a Tanécs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. méjus 25-
t6l hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd] és az
ilyen adatok szabad aramlasarl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérsl szolé (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — 4ltalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben (Info tv.) foglalt elirassoknak megfeleléen az
Adatkezel6, az altala a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas

vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezelGi nyilvantartas tartalmazza

az Adatkezeld mindenkori, aktuélisan folytatott adatkezeléseirdl
cgyesevel a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelels informaciokat. A nyilvantartas aktualizaldsardl és
mindenkori hatalyos valtozatanak papir alapon torténé megorzésérol az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének iddpontjat a nyilvantartas legutols6 modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé médositasanak datuma: 2024. aprilis 02.

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www. hanganov.hu




Adatkezeldi nyilvintartds — Dorogi Petifi Sindor Ovoda

Az adatkezelés megnevezése:

Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az  érdeklodovel valamint  tdjékoztatdsanak

biztositasa.

valo  kapcsolatfelvétel,

Erintettek kére:

Adatkezel6vel kapcsolatba 1ép6 természetes-, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A kapcesolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklodd altal onkéntesen
megadott adatok:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesitheto,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonséagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezé
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén
papir alapon keriil régzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkdzokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasival,
naprakész virusvédelmi rendszer tizemeltetésével és a gyartdk altal kiadott
szoftver biztonségi frissitések automatikus telepitésével, tovabbé rendszeres
biztonsagi menteések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az érdeklodok személyes adatait tartalmazd papir alapi adathordozokat
Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott elbirasok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz Kkizirdlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: (')
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: (%)

' A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének koriilményei, azok hatasai
és a kezelésiikre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén toltendd!

Adatkezel§ altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén toltendd!

2. oldal




Adatkezeldi nyilvdntartds — Dorogi Petdfi Sandor Ovoda

Az adatkezelés megnevezése:

Koznevelési intézménybe felvételt kérelmezdk nyilvintartisa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A felvételi kérelmet benyujtd sziilok, torvényes képviselok, valamint az
értesitendd hozzétartozok, illetve a kérelemben szerepld gyermekek.

Kezelt adatok kore:

Adatkezel6 a gyermek, illetve sziilei, tdrvényes képviseldi, valamint az
ertesitendd hozzatartozoi aldbbi, a felvételi kérelemmel Gsszefliggd adatait
kezeli, tartja nyilvan:

® a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, 4allampolgarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi
helyének cime, személyi azonositdsra szolgalé okmany
megnevezése €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén
a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodds jogcime és a
tartozkodésra jogosito okirat megnevezése, valamint szama,

e agyermek sziilojének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziletési csaladi és uténeve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

¢ a gyermek fokozott kockazati allergids betegségére, illetve
diabéteszre vonatkozo egészségiigyi adatai,

e agyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

o az akoznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

°  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
o kiemelt figyelmet igényl$ gyermekre vonatkozo adatok,

e a gyermek oktatasi azonosito szama.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabélyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaro hatdsagok, tarsszervek, kiiléndsen:

e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikddtetd Oktatasi

Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha torvény alapjan a kiskorii gyermek adatai a sziilé részére tovabbithatoak,
torvény eltérd rendelkezése hianyaban a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol
figgetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitani kell.
Az értesitend6 hozzétartozd részére, a gyermek biztonsiga, érdekei
biztositasa céljabol torténd kapcsolattartas érdekében.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:
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az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL. térvény,

a nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. torvény,

a pedagogusok 1j €életpalyajardl szo16 2023. évi LII. torvény,

az oktatasi nyilvantartasrdl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény,

a nemzeti kdznevelésr6l szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

a pedagogusok 1j életpalydjarol szolé 2023. évi LII. térvény
végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt személyes adatok

torlésének idépontja:

Adatkezelé a jogszabalyok 4ltal eldirt és kotelezben kezelt személyes
adatokat az dgazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a felvételt kérelmezdk
nyilvantartasahoz kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgald helyi,
illetve kozponti iizemeltetésii szakrendszerekhez t6rténd hozzaférést
biztosité informatikai eszkozokon azonositds és hitelesités, valamint
hozzaférési- és  jogosultsagi rendszer alkalmazasédval, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezels az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezelo zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzatérés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Ovodai nevelésben részesiilé gyermekek nyilvantartisa

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. A gyermekek sziileivel, torvényes
képviselbivel, értesitendé hozzatartozdikkal valé kapesolattartas biztositasa.
Intézményi hitoktatas megszervezése és biztositasa.

Erintettek kére:

Adatkezel6 intézményébe felvételt nyert gyermekek, illetve sziileik,
torvényes képviseldik, valamint értesitendd hozzatartozéik.

Kezelt adatok kore:

Jogszabalyi el6iras alapjan Adatkezelé a nyilvantartott gyermek, illetve
sziilei, térvényes képviseldi, valamint az értesitendd hozzatartozéi alabbi
adatait kezeli, tartja nyilvan:

a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, személyi azonositdsra szolgdlé okmény
megnevezese €s szama, telefonszama, elektronikus levelezési cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén
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a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodds jogcime és a
tartozkoddasra jogosité okirat megnevezése, valamint szama,

¢ agyermek sziildjének, értesitendd hozzatartozdjanak, a ra tekintettel
csaladi pétlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csalddi és utoneve, lakohelye, tartdzkodési helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

o a gyermek fokozott kockazati allergids betegségére, illetve
diabéteszre vonatkozé egészségiigyi adatai,

e agyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

® agyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

° az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

°  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
° a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,

o agyermekbalesetre vonatkozo adatok,

¢ a gyermek oktatdsi azonosité szama,

°  mérési azonosito,

az orszagos mérés-¢rtékelés adatai,

* Pedagégia Szakszolgdlat éltal kiallitott, szakértdi szakvélemény
adatai.

Intézményi hitoktatds esetén:

e a gyermek vallasi hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére
vonatkozo kiilonleges adatok.

Onkéntes hozzajarulas esetén:

e sziilo, térvényes képviseld, értesitendd hozzatartozo fentiektdl eltérd
ertesitesi cime (postai-, levelezési, de nem elektronikus levélcime),
a gyermek nemzetiségi hovatartozasa,

e sziilo, torvényes képviseld, értesitendd hozzatartozé foglalkozasa,
legmagasabb iskolai végzettsége,

e sziild, térvényes képviseld felekezeti hovatartozasa,

e gyermekrol késziilt fénykép- és videodfelvétel.

Az 6vodai felvételi eldjegyzési naplé jogszabalyi el6iras alapjan az dvodaba
jelentkezett  gyermekek  nyilvantartisidnak  céljara  gyermekenként
tartalmazza:

® ajelentkezés sorszamat, idopontjat,

* a gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, allampolgarsagat,
lakohelyének, tartdzkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét,
apja nevét, nem magyar allampolgirsag esetén a tartézkodas
jogcimét,

e akijeldlt 6voda megnevezését,

e annak az 6vodanak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését
még benytjtottak,

e annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részesiil-e

bolcsddei vagy ovodai ellatasban,

a sziilo felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,

a felvételi elbiralasanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,
az 6vodavezetd javaslatat,

a felvétellel kapcsolatos dontést, annak idépontjat,

a felvétellel kapcsolatos fellebbezés iddpontjat és iktatoszamat,
a felvétel id6pontjat.
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Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kézponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatdrozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljar6 hatosagok, tarsszervek, kiiléndsen:

e a Koznevelési Informacidés Rendszert (KIR) miikddtetd Oktatasi

Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha torvény alapjan a kiskoru gyermek adatai a sziilé részére tovabbithatoak,
torvény eltérd rendelkezése hianyaban a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol
fuggetleniil az adatokat mindkét sziilonek tovabbitani kell,
Az értesitendd hozzitartozé részére, a gyermek biztonsaga, érdekei
biztositasa céljabol torténd kapcsolattartas érdekében.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL torvény,

e anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény,

a pedagogusok uj életpalyajarol szol6 2023. évi LII. torvény,

e a nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtasardl szdlo
229/2012. (V1L 28.) Korm. rendelet,

e a pedagégusok Uj életpalyajardl szolo 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szoldé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,
az oktatési nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. térvény,

e a nemzetiség ovodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol szolé 17/2013. (III. 1.) EMMI
rendelet.

Az intézményi hitoktatissal Osszefliggésben a gyermek valldsi
hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére vonatkozé kiilonleges
adatok esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c), illetve a 9. cikk (2)
bekezdés d) pontja az alabbi jogszabalyi eldiras figyelembe vételével:

e a lelkiismereti €s vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak,
vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szold 2011. évi
CCVLI. torvény (Ehtv.).

Az dnkéntes hozzéjarulas alapjan kezelt személyes adatok esetében a GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatkezeld a jogszabalyok altal eloirt és kotelezéen kezelt személyes
adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermekre, sziilore, illetve
torvényes képviselore, valamint az értesitend® hozzatartozora vonatkozd
adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig kezeli.

Adatkezelé a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
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gyermekre vonatkozd, a sziil6t6l, torvényes képvisel6tél kapott kiilonleges
adatokat a gyermek biztonsagos napkdzbeni ellatdsénak céljabél legfeljebb a
gyermek 6vodai jogviszonya fennéllaséig kezeli.

A diabétesszel Gsszefliggésben a sziilétdl, torvényes képvisel6tdl kapott
adatokat a koznevelési intézmény a jogviszony megsziinésétél szamitott 10
évig oOrzi és kezeli.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez iranyl kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.

Adatbiztonsagi intézkedések: |Adatkezelé a feligyelete ala tartozo, a gyermekek nyilvantartasihoz
kapcsolodo adatok feldolgozasét, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti
izemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai
eszk6z0kon azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi
rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
¢s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassagénak, sértetlenségének  és
rendelkezésre dllasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapt adathordozdkat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint térolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizérolag Adatkezelé6 erre feljogositott munkavallal6i
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése: | Foglalkoztatotti alapnyilvintartas

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban torténd adatkezelés célja:

* a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefligg6 ~ munkaltatéi  intézkedések és  jognyilatkozatok
el6készitésének és meghozatalanak biztositésa,

e a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
biztositasa,
az allampolgéri jogok és kételezettségek teljesitése, tovabba
a kozeli hozzatartozot megilleté tarsadalombiztositasi, szocialis és
kegyeleti gondoskodas megallapitisanak és  folyositasanak
biztositésa.

A munkéltatd a koznevelésben foglalkoztatott vagy a munkaltatéval
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt létesiteni
szandékozdé személy biiniigyi személyes adatat annak vizsgalata céljabol
kezelheti, hogy a betdlteni kivant vagy a betdlttt munkakorben nem
korlatozott vagy kizért-e a foglalkoztatas.

Az adatkezelés célja:

Az adott intézménnyel kodznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok,

Erintettek kore: !
illetve oraadok.
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A munkaltatdé a koznevelésben foglalkoztatottrél az alédbbi adatkérre
kiterjedd nyilvantartast vezet (foglalkoztatotti alapnyilvantartas).

A koznevelésben foglalkoztatott:

® o @ @ o ©o o © o o

csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, neme,

sziiletési helye, ideje,

anyja sziiletési csaladi és utoneve,

lakohelye, lakédscime, tartdzkodasi helye, telefonszéama,

csaladi allapota,

addazonosito jele,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

fizetési szamlaszdma,

e-mail-cime,

tigyfélkapu elérhetisége,

legmagasabb iskolai végzettsége, t6bb végzettség esetén
valamennyi,

szakképzettségei, szakirdnyn tovabbképzésben szerzett végzettség
adatai,

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitései,
valamint meghatarozott munkakor betdltésére jogosité okiratok
adatai,

tudomanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

pedagogus-tovabbképzésre vonatkoz6 adatai,

Jjogositvannyal rendelkezése, ha a munkakdér ellatasahoz sziikséges,
a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya
kezdete, a beszamitasnal figyelmen kiviil hagyandé tavollét
Jjogcime, idotartama,

a korabbi munkahelyek és a munkaviszony jellegli jogviszony
tipusanak, kezd6 és befejez6 idopontjanak megnevezése,

szakmai gyakorlati idok a betsltétt munkakér vagy oraadoi
megbizas megjelolésével,

a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul szolgald idétartamok,

jogviszonya hatarozott idejének lejarta vagy hatarozatlan
idétartama,

allampolgarsaga,

a biinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany
szama, kelte,

munkakore, FEOR-szama,

a  koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6  jelenlegi
besorolasa, besorolasanak id6pontja, koévetkezé6 mindsitésének
esedékessége,

vezetdi megbizasa,

probaidé adatai,

teljesitményértékelés idépontja, eredménye,

torvényi keretek kozott az illetmény-meghatarozasrdl szdlo
munkaltatdi dontés,

jutalom, Kitiintetés, céljuttatas, egyéb juttatasok idépontja, Ssszege,
a korabbi szabélyozas alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
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teljes-, rész- vagy csokkentett munkaidejének mértéke,

szabadsag mértéke, igénybevétele,

kinevezéstdl eltéré foglalkoztatasra vonatkozo adatok,

kartéritési felelosségre vonatkozé adatok,

osszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
kételezo alkalmassagi vizsgalatra vonatkozé adatok,

palyazata, néletrajza,

érdekképviseleti tagdij atutaldsara adott megbizas teljesitéséhez
sziikséges adatok,

oktatasi azonositd szdma,

pedagogusigazolvanyanak szama,

fegyelmi felelgsségre vonatkozo adatok,

eltartott gyermekei csaladi és utoneve, sziiletési helye, ideje, anyja
sziiletési csaladi és uténeve, lakdhelye, lakascime, tartézkodasi
helye, adéazonositd jele, tarsadalombiztositasi azonositd jele,

egy€b eltartottak széma, az eltartas kezdete,

csaladtdmogatasi kedvezményei,

az allami készfizetd kezességvallalassal osszefilggd adatok, a
hitelszerzodést  kotd  pénzintézet neve, cime, az allami
kezességvillalassal biztositott hitel nagysaga; a hitel lejartanak
id6pontja,

munkaltatojanak neve, székhelye, statisztikai szamjele,
feladatellatasi helye,

koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyénak, munkaviszonyanak
megsziinése, megsziintetése idopontja, jogcime, a megsziinéssel,
megsziintetéssel ~ Osszefliggésben  jaré  juttatasok, felmentési,
lemondasi, felmondasi id6, végkielégités adatai,

athelyezés esetén a fogadé munkaltaté adatai,

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges
€s a hatdrozott idejii athelyezés iddpontja, médja, a végkielégités
adatai.

A nevelési-oktatési intézmény tovabba nyilvan tartja az draaddk

e nevét,
e sziiletési helyét, idejét,
e nemét, allampolgarsagat, nem magyar &llampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén val¢ tartézkodas jogcimét és a tartézkodasra
Jjogositd okirat megnevezését, szamat,
e lakohelyét, tartozkodasi helyét,
veégzettségével, szakképzettségével kapesolatos adatokat,
e oktatasi azonositd szamat.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adatok az al4bbi szervek, intézmények részére keriilhetnek tovabbitasra:

a fenntarté (megnevezése: Dorog Véros Onkormanyzata, székhelye:
2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.),
a ra vonatkozd jogszabaly alapjan hatdsag és birdsag.

Nemzetkdzi adattovabbitas
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esetén a tovabbitott adatok
kore:

Adatkezel6i nyilvdntartds — Dorogi Petéfi Sindor Ovoda

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadségrol
2616 2011. évi CXILI. térvény,

a pedagobgusok 1j életpalyajarol szolo 2023. évi LIL toérvény.

személyes adatok
torlésének idopontja:

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony barmely
jogcimen torténé megsziinését vagy megsziintetését kovetden a
foglalkoztatotti alapnyilvantartisban az érintettre vonatkozé, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését 6tven évig korlatozni kell. A korlatozas
ala esd személyes adatokat csak az érintett ismerheti meg, valamint a
torvényben erre feljogositott szervnek tovabbithaté megkeresés alapjan. A
korlatozas ala es6 adatokkal — az elGbbiekben rogzitett miiveleteken tal —
mas miivelet nem végezheto. A foglalkoztatotti alapnyilvantartasbdl az
adatokat az Gtven éves hataridé lejarta napjan torélni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel a feliigyelete ala tartozd, a foglalkoztatotti alapnyilvantartas
adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti
lizemeltetésti szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai
eszk6zOkon azonositds €s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi
rendszer alkalmazéasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével
¢s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja
a kezelt adatok bizalmassdganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak védelmét.

A személyligyi nyilvantartdas szemeélyes adatokat tartalmazé papir alapa
adathordozoit Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallal6i férhetnek
hozza.

Adatvédelmi

adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Intézményi étkeztetés biztositasahoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsdg megéllapitdsa, nyilvantartasi

kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

Erintettek kore:

Az étkeztetés igénybe vételére jogosult természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek:
neve,
csoportja,
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sziiletési ideje, helye,

anyja neve,

sziilo/torvényes képviseld/gondvisel6jének neve,

sziilé/térvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,
szillo/torvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,
sziilé/térvényes képviseld/gondviseldjének lakcime, telefonszama,
¢-mail cime,

* a gyermek egészségi éllapotira vonatkozé kiilonleges adat (pl.:
ételallergia, ételérzékenység),

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositdsa esetén a
kedvezményre jogosité adat (pl. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatasi igazol4s).

Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

e neve,

e lakcime, telefonszdma, e-mail cime,

e egeszségi éllapotdra vonatkozo kiilonleges adata (pl.: ételallergia,

ételérzékenység).

Profilalkotas alkalmazdasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvéantartdsokhoz
kapcsol6dd, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabdlyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljaro hatdsagok, tarsszervek, kiilondsen:

e Magyar Allamkincstar,

e Kdzponti Statisztikai Hivatal.
A sziikséges adatokat az Adatkezel$ tovabbitja az étkeztetést biztositd
szerzOdéses szolgaltatd partnere (megnevezése: Hungast Vital Kft.,
székhelye: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85., adoszama: 10798274-2-44) felé.
A téritesi dij beszedése érdekében adattovabbitas torténik Dorog Varos
Onkormanyzata (székhelye: 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.) felé.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e a nemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szolé
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,
e a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol szold 1993, évi I,
torvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény,
* a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi elSirasokrol
sz016 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

adatok

A kezelt személyes

Adatkezel6 a jogszabdlyok altal eléirt és kételezéen kezelt személyes
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torlésének idépontja:

AdatkezelGi nyilvdntartds — Dorogi Petifi Sdandor Ovoda

adatokat az dgazati jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeli.

Adatkezeld a fokozott kockazati allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermekre vonatkozo, a sziilotdl, térvényes képvisel6tol kapott kiilonleges
adatokat a gyermek biztonsagos napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a
gyermek 6vodai jogviszonya fennallasaig kezeli.

A kapcsolédd pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a
szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi ©Onellendrzés
biztosithatésdga érdekében ezen tulmenden — az adozas rendjérdl szold
torvénnyel 6sszhangban — legfeljebb az adoiigyi 6nellendrzéshez sziikséges
id6tartamig (a cél teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli,
illetve leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé, az adatok feldolgozasat, kezelését
szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii szakrendszerekhez torténd
hozzaférést biztosité informatikai eszk6zokon azonositds és hitelesités,
valamint hozzéférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok éltal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével Dbiztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapa adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelé erre feljogositott munkavallal6i
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzéférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, az Adatkezeld, illetve az altal szervezett
rendezvények, események népszerisitése.

Erintettek kore:

A felvételeken felismerhetd, beazonosithatd természetes

személyek.

szerepld,

Kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato természetes személyek
képmasa, valamint videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A felvételek tovabbitasra keriilhetnek a fenntartd altal miikodtetett weboldal
(www.dorog.hu ) szdmara.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:
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e az informaciés onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. t6érvény,
e aPolgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kévetden a lehetd
legrvidebb idon beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6z6kén azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassagéanak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 szerzodéses partnereinek nyilvantartdsa, partnerekkel vald
kapcsolattartas biztositésa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzodéses partnerei.

Kezelt adatok kore: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattart6i
(természetes  személyek)  beazonositisdhoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerzodés jogszerliségének igazolasdhoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
e cim (székhely, szamlazasi cim),
e adodszam,
e bankszdmlaszim,
e e-mail cim,
e telefonszam,
o atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd
adatok.
Tovabbi szerz6déses adatok korében a kapcesolattartok adatai:
e nev,
o telefonszam,
e e-mail cim.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovéabbitas cimzettje(i):

Magyar Allamkincstar,
e Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informécios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhdztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI térvény,
e Magyarorszag helyi 6énkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
o akozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény,
o a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény,
e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A szerzddéses kapcsolattartok személyes adatai esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének id6pontja:

A szerzbdéssel dsszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirasokban
meghatdrozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabély ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel6 a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az addiigyi 6nellenérzés biztosithatosiga érdekében
ezen tulmenden — az addzas rendjérdl szold torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adoiigyi Onellenorzéshez sziikséges iddtartamig (a cél
teljesiiléséig) orzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
és megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapesolodd atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerzOdésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonséagi intézkedések:

A szerz6dott partnerekkel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irdsos
forméban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalé helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositds ¢€s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazdsaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassiganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabélyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel0 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallal6i
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok kezelésével dsszefiigg6 adatkezelés

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositdsa, jogszabalyi kételezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.
Erintettek kore: Adatkezeldhdz panasszal fordulé természetes személyek.
Kezelt adatok kére: e Dbejelentd neve,
e lakcime,
e elektronikus forméju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
® panasszal érintett személyes adatai.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz kivizsgélaséban, kezelésében illetékes eljaré szervek, hatésagok.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informéciés Gnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL. torvény,
e a panaszokrol és a kozérdekili bejelentésekrol 2013. évi CLXV.
torvény,
e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szélo 2023. évi XXV.
torvény.

A kezelt személyes adatok

torlésének idépontja:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirdsokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd
meg0rzési ideje 2 év, azt kovetden tordlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyujtoval torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal hasznalt
elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban,
levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkézokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzéaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazésaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével biztositja a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A panaszos személyes adatnak minGsiild adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozza.
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Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy
éven belill benytjtott, azonos adatkdrre iranyulo koézérdekii és kdzérdekbol

nyilvinos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodd
koltségtérités megallapitasa ¢€s pénzlgyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Adatkezelohoz kozérdeki adatigénylést benyujto természetes személyek.
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
o clérhet6ségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
koltségterités megallapitasdhoz kapcsolédé szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),
e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése
esctén).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Add- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével kerill sor:

az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény,

az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény,

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
torvény,

az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatkezeld6 a kozérdek(i adatigényléssel Osszefiiggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kivetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédo pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel6 a szamviteli térvény szerinti 8
évig, illetve az addiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében ezen
tulmenden — az adozas rendjérdl szolo térvénnyel dsszhangban — legfeljebb
az adotigyi onellenérzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) orzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi €s megsemmisiti a
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bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdekii adatot igényl6 személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld
altal haszndlt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és Jjogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozé informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonséagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsigi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényld személyes adatnak minésiilé adatait tartalmazoé
papir alapi adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatdban
meghatérozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizérdlag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallaloi
férhetnek hozz4.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6 mikddése folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositdsa, a munkakér betsltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkez0) palyazé kivalasztasa.

Erintettek kére:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

Az dllashirdetésre jelentkezok beazonositasahoz, a velilk térténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betoltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail cim,
Onéletrajz,
fénykeép,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,
hatésagi bizonyitvany sorszdma, informéciétartalma, illetve a
biintetlen eléélethez fiiz6dé adatok.
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kertil-e?
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Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

{ ]

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével kertil sor:

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény,

a pedagogusok 1j €életpalyajarol szolé 2023. évi LIL torvény,

a kézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény,

a munka torvénykonyvérol szolé 2012. évi . térvény,

a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény,

a nemzeti kdznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvény,

a nemzeti koznevelésrol szolé torvény végrehajtasardl szold

229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szélé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e a pedagogusok 1j életpalyajarol sz6lé 2023. évi LII toérvény
végrehajtasardl szol6 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet.

e @ o o o o

A kezelt személyes adatok

torlésének idépontja:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat Kkovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozd
kérésének id6pontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyjtott palyéazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezel6 legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszk6zokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazaséaval,
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok 4ltal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az éllaspélyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazd, kinyomtatasra
keriilt papir alapt adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkéltato jogszabéalyban eldirt munkaviszonnyal
Osszefiiggd nyilvantartdsi, adatszolgéltatasi kotelezettségeinek teljesitése;
humaneréforrds menedzsment feladatainak tamogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kére: A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 8sszefiiggd tovabbi adatok:
e név,
e sziiletési hely és idé,
® anyjaneve,
e személyi igazolvany szama,
o hazassagi anyakdnyvi kivonat szama,
e halotti anyakonyvi kivonat széma,
e lakcim (lakéhely, tartozkodasi hely),
e ¢rtesitési cim,
e allampolgarsag,
e telefonszam,
e e-mail cim,
e iskolai végzettség,
e szakmai, tanfolyami végzettségek,
® keépesitést igazold okmanyok széma,
* munkakdr, besorolds, beosztas, telephely, felvétel idépontja,
o gépkocsivezetéi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult
munkavallal6k esetén),
e eltartottak adatai (név, sziiletési ido),
e hatosagi erkélesi bizonyitvany adatai, illetve a biintetlen elélethez
fliz6d6 adatok,
e oktatasi azonositd, pedagdgus igazolvany szama.
Profilalkotas alkalmazasra | Nem
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Adatkezeld  foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltaté  partnere
(lizemorvos megnevezése: Dr. Téth Noémi EGESZSEGMUHELY
Bt., székhelye: 2510 Dorog, Martinovics utca 12., addszama:
21866104-2-11),

e Adatkezeld munkavédelmi szolgiltaté partnere (megnevezése:
Rapid Work 2002. Kft., székhelye: 2510 Dorog, Szent Jézsef utca
2., adészama: 12912805-1-11),

e a foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a  humanerSforras
gazdalkodashoz kapcsolodd, jogszabélyi kételezettség alapjan
vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolédo, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok, tarsszervek, kiilonosen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,
° a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikddtetd Oktatasi Hivatal,
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o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkez6é jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX.
torveény,

a pedagdgusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIIL. torvény,

a munka térvénykonyveérdl szold 2012. évi 1. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

a nemzeti kdznevelésrdl szo0l6 2011. évi CXC. térvény,

a nemzeti koznevelésrol szolo toérvény végrehajtasardl szold

229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet,

o a pedagogusok uj életpalyajarol sz6élé 2023. évi LIL torvény
végrehajtasardl sz6lo 401/2023. (VIIIL 30.) Korm. rendelet,

e amunkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. térvény,

e a munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol szolo 1997. évi XLVIL. térvény,

e a munkakoéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szold 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
térvény.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdAnyuld agazati térvényben meghatéarozott
idotartamig keriilnek az adatok megérzésre.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl sz6loé 1993. évi XCIIL térvény és a
munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIIL. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kodzponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zokon
azonositds ¢s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
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mentések elvégzésével
sértetlenségének  és

telepitésével, tovdbba rendszeres biztonsagi
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak,
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyligyi nyilvantartds személyes adatokat tartalmazé papir alapt
adathordozoit Adatkezeld6 az Iratkezelési Szabélyzatdban meghatérozott
eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizdrélag Adatkezel6 erre feljogositott munkavallali
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Pedagégusigazolvanyok igénylésével kapesolatos nyilvintartas

Az adatkezelés célja:

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkaltat6 koznevelési intézmény
utjan benyujtott kérelme alapjén a kéznevelési intézmény kozremiikdéként
nyilvantartja a kérelemben, illetve a kiallitott igazolvanyban foglalt
adatokat.

Erintettek kére:

Pedagogusigazolvanyra jogosult foglalkoztattak.

Kezelt adatok kore:

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkéltaté utjan benyujtott,
igazolvény kiallitdsara vonatkozo kérelmében foglalt, illetve kérelemmel
Osszefliggod alabbi személyes adatai:
e azigénylés elkiildésének ideje,
e az adatkezel§ adatszolgdltatasa alapjan a pedagdgusigazolvany
egyedi azonositdja és
° az intézmény 4éltal kiadott azon igazolds adatait, amely az
igazolvény elkésziiléséig igazolja a pedagdégusigazolvanyra és a
meghatérozott kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovébbitas cimzettje(i):

e Jogszabalyi  kotelezettség  alapjan, illetve  jogszabalyban
meghatdrozott esetekben az illetékes 4llami szervek, cljaro
hatosagok kiilondsen: Oktatési Hivatal, szakképzésben kiadhaté
pedagbgusigazolvanyok esetében a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez$ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informaciés Snrendelkezési jogrol €s az informAcidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
a nemzeti kdznevelésrol szolé 2011. évi CXC. torvény,
o apedagogusok 1j életpalydjarol sz616 2023. évi LII. térvény,
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az oktatasi igazolvanyokrél szélo 362/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. toérvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyuld 4gazati tSrvényben meghatarozott
idétartamig keriilnek az adatok megd6rzésre.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezelé a feliigyelete alad tartozo, pedagogusigazolvany igénylésével
kapcsolatos nyilvantartds adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi,
illetve kozponti iizemeltetésii szakrendszerekhez torténé hozzaférést
biztosité informatikai eszk6zokon azonositas és hitelesités, valamint

hozzéaférési- és  jogosultsigi rendszer alkalmazasaval, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a  kezelt adatok

bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
A személyiigyi nyilvéantartds személyes adatokat tartalmazé papir alapu

adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott

elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott munkavallal6i
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezel6 altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszdmolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes
Jjogviszonnyal 9sszefliggd tovabbi adatok:

adatok  (torzsadatok), valamint a

személyazonositd
e foglalkoztatott neve,

lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

adoszama,

TAIJ szama,

bankszamlaszama,

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapesolédé adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam),
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

munkakdre, besoroldsa, beosztasa,

idegen-nyelv ismeret,

fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozé adatok,
rendes szabadsag kiadaséra vonatkozo adatok,

munkabér, tovibbd a munkaltatd altal adott munkabéren kiviili
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Jjuttatasok és azok jogcimei,
munkdltatval szemben fennéll6 tartozasok és azok jogcime.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A bérszamfejtést végzd tarsszervezet (megnevezése: Dorog Viros

Onkormanyzata, székhelye: 2510 Dorog, Bécsi tt 79-81.).

A bér- €s jarulékelszamoldssal Gsszefiiggd jogszabalyi kotelezettség

alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsol6do, illetve

statisztikai adatszolgéltatisok cimzettjei, tovabba jogszabalyban

meghatérozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd),

eljar6 hatosagok, tarsszervek, kiilénosen:

o Kéozponti Statisztikai Hivatal,

= Nemzeti Ad6- és Vamhivatal,

°  Magyar Allamkincstar,

° a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikodtetd Oktatasi Hivatal.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

a pedagdgusok 1j életpalyajarol sz616 2023. évi LII. térvény,

a kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény,

a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény,

a nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,

a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

a pedagogusok uj életpalyajarél szolé 2023. évi LIL térvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet,

az ad6zas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény,

a személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIIL torvény,

a tarsadalombiztosités ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérél szoldo 1997. évi LXXX.
torvény,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz6lo6 1997. évi LXXXI.
torvény,

az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,

a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXIL. térvény,

a csaladok tamogatéasarél sz6l6 1998. évi LXXXIV. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény.

A kezelt személyes adatok

tdrlésének idopontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi elirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
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nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra iranyuld agazati torvényben meghatérozott
idotartamig keriilnek az adatok megérzésre.

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
Jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6rol vagy a nyugellatas
megallapitisa soran figyelembe vételre keriilo keresetr6l, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkailigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar betdltését kivetd legalabb ot évig koteles
megorizni.

Adatbiztonsagi intézkedések: |Adatkezelo a feliigyelete ald tartozd, a bér- és jarulékelszamolashoz
kapcsolodd adatok feldolgozasat, kezelését szolgal6 helyi, illetve kdzponti
tizemeltetésii  szakrendszerekhez  torténd  hozzaférésre  hasznalhatd
informatikai eszk6zokon azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével €s a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazé papir alapi adathordozdokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel® zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkatérsai férhetnek

hozza.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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ERDEKMERLEGELESI TESZT

Szerzédéses kapcsolattartok személyes adatainak kezeléséhez

Jelen dokumentum célja, hogy a Dorogi Pet6fi Sandor Ovoda (a tovabbiakban: Adatkezel6) altal megkotendd
polgarjogi szerzddések vonatkozasaban, a szerzédéses kapcsolattartok személyes adatai kezelésének jogos
érdekre val6 hivatkozasi alapjat, az Adatkezeld igazolhat6 érdekeit, illetve az adatkezelésben érintettek
Jogainak érvényesiilését, ezek részletes vizsgalatat, mérlegelését az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016.
aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-t6] hatélyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérél sz616 (EU) 2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos
adatvédelmi rendelet), valamint az informéacios énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold
2011. évi CXILI. térvény (Info tv.) alapjan részletesen bemutassa.

Annak megallapitasa céljabol, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok vonatkozasiban
fennéllnak-e a sziikséges feltételek, vagyis az Adatkezeld jogosult-e a személyes adatok kezelésére, sziikséges
Jelen érdekmérlegelési teszt elvégzése.

Az Adatkezel$ az érdekmérlegelési teszt soran azonositja a személyes adatok kezeléséhez fiiz6d6 jogos
érdekét, megallapitja az adatkezelésben érintettek személyes adataikkal kapcsolatos érdekeit, az érintetteket
megilletd alapjogokat, elvégzi az érdekek szilkségességi aranyossagi tesztjét ¢s ezek alapjan megéllapitja, hogy
a személyes adatok ezen érdekbdl jogszeriien kezelhet6ek-e.
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AZ ADATKEZELO ADATAI

Adatkezel6 neve: Dorogi Petéfi Sandor Ovoda
Postai cime: 2510 Dorog, Iskola u. 2.
E-mail cime: petofiovoda@dorog.hu
Telefonszama: +3633521450

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetosége: dpo@hanganov.hu

AZ ADATKEZELES BEMUTATASA

Az Adatkezelo tevékenységéhez kapcsoldddan polgarjogi szerzodéseket két, amely jogviszonyok létrejottének
és teljesitésének érdekében a szerzodéses partnerei kapesolattartoinak nevét, e-mail cimét és telefonszamat,
mint személyes adatnak mindsiilé adatokat a szerzddések jogszerii teljesitésének érdekében, a felek kozotti
egyiittmiikodés garantalasa céljabol kezeli.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogalap alkalmazasanak a feltétele, hogy az alkalmazasakor az
Adatkezeld koteles érdekmérlegelési tesztet elvégezni annak megallapitasara, hogy az altala alkalmazni kivant
adatkezelési miivelet esetén az Erintett érdekei és alapvetd jogai nem élveznek-e nagyobb védelmet az
adatkezel6 jogos érdekével szemben, valamint, hogy az adatkezelési tevékenység folytan az Erintettek jogai
nem sériilnek-e.

Az adatkezelésben érintett személyes adatok kdre a szerz6do fél altal a szerzodésben rogzitett kapcsolattartoi
adatokra korlatozédik, maradéktalanul figyelembe véve és megfelelve az adattakarékossag és a célhoz
kotottség adatvédelmi alapelveinek. Az adatkezelés idétartama a korlatozott tarolhatdsag elvének megfelelden
a két fél kozotti szerzédéses jogviszony fennallasaig tart, valamint a kapcsolattarté személynek az adott
szerz0d0 félnél (akinek az érdekében kapcsolattartoként eljar) fennallé jogviszonyaig, illetve ebben a
munkakdrben vald feladatellatasaig.

AZ ADATKEZELO ADATKEZELESHEZ FUZODO JOGOS ERDEKENEK MEGHATAROZASA, LEIRASA

Jelen érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adatoknak a szerzodéses jogviszony fenndllasa alatt, az
abbol fakadé jogok és kotelezettségek gyakorlasanak biztositasa érdekében rendelkezésre kell allnia, mely
nemcsak az Adatkezelé, de annak szerzddéses partnerének is ugyanolyan mértékii jogos igényébdl és
érdekébol fakad.

A Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény 6:62. § [Egyiittmikodési és tajékoztatasi kdtelezettség]
(1) bekezdésében foglaltakra, a felek kotelesek a szerzddéskotési targyalasok alatt, a szerz6dés megkotésénél,
fennallasa alatt és megsziintetése soran egyiittmikodni és tajékoztatni egymast a szerz6dést érinté lényeges
koriilményekrol.

Hivatkozott jogi kotelezettségnek sem az Adatkezeld, sem pedig szerzddéses partnerei nem tudnak

maradéktalanul megfelelni anélkiil, hogy a kapcsolattartasi feladatok elvégzésével megbizott személyeket ne
jeloljenek ki, akiknek a személyes adatai a minimalisan sziikséges mértékben kezelésre kell, hogy keriiljenek

emiatt.
Adatkezeld sziikségszertien kell tehat, hogy kezelje az altala megkotott szerzodésben kapcesolattartdként

megjelolt természetes személyek vonatkozo személyes adatait, ezért a jogos érdeke abban all, hogy a
szerzOdések teljesitése soran a masik szerzoédé féllel a kapcsolatot megfelelé modon tarthassa, az

egyiittmiikodési kotelezettségét teljesitse.



AZ ERINTETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO JOGAL, VEDENDO ERDEKEI

Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikk (3) bekezdése értelmében mindenkinek joga van a személyes adatai
vedelméhez, igy az Erintettet, mint természetes személyt megilleti az informacids 6nrendelkezési jog.

Az Erintettnek védelmet élvezé érdeke fizédik ahhoz, hogy informacids onrendelkezési jogat gyakorolhassa,
személyes adatainak kezelésérdl rendelkezhessen, maganszférajat tiszteletben tartsak és az ezeket elosegitd
Jjogszabalyok rendelkezései érvényesiiljenek. Kovetkezésképp az Erintettnek alapveto érdeke, hogy személyes
adataihoz fiiz6d6 jogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai €s szabadsdgai korlatozasara csak jogszerii okbol és
mérteékben keriiljén sor és jogai érvényesitése biztositott legyen.

A kapcsolattartasban részt vevd személyek neve, e-mail cime és telefonszama a GDPR 4. cikk 1. pontja
ertelmében személyes adatnak minésiil, aminek kezelésére csak Jogszerli okbol, az Erintett érdekeinek
figyelembevételével keriilhet sor.

Az Info tv. és a GDPR alapjan az Erintett személyes adatai kezelésével dsszefliggd jogai kiilonosen az
alabbiak:

e az adatkezeléssel dsszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzoen tajékoztatast kapjon
(a tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog);

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd informaciokat az adatkezelé a
rendelkezésére bocséassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog);

e kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz val6 jog);
kérelmére személyes adatait az adatkezeld torlje (a tovabbiakban: térléshez valo jog);
Jogorvoslathoz valé jog.

AZ ADATKEZELES ERINTETTRE GYAKOROLT HATASAINAK VIZSGALATA

Adatkezelé a szerzédéses kapcsolattartok szemelyes adatait sajat nyilvantartasi (adatkezel6) rendszerében
kezeli, illetve tarolja, azok megismerhetévé valnak a szerz6dés teljesitése érdekében annak kezelésére kijelolt
¢s jogosult munkavallaloi szamara. Tovabbi, esetlegesen harmadik felek a kapcsolattartok személyes adatait
kizardlag akkor ismerhetik meg, ha az adatkezeld rendszerhez, illetve a szerzédés tartalmahoz valé
hozzaférésiiket torvényi felhatalmazas lehetévé teszi, példaul barmely, a szerzddést érintd hatdsagi vagy peres
eljards soran az iigyben eljaré hivatalos személyek. A személyes adataihoz hozzaférdk kore ezaltal jol
meghatérozott, korlatozott és megismerheté az Erintett szamdra.

A kezelt személyes adatok felhasznalhatosaga szintén korlatozott, gyakorlatilag csak az Erintettel torténé
személyes kapcsolatfelvételt teszi lehetévé, mas, ettdl eltérd cél elérésére vagy az Erintett szamara jelentds
érdeksérelem okozéasara nem alkalmas.

Tekintettel arra, hogy a személyes adatokat csak korltozott szamu és csak arra Jjogosultsaggal rendelkezd
szemely ismerheti meg, tovabbé annak okan, hogy csupan a minimalis és feltétleniil sziikséges adatokra terjed
ki az adatkezelés, kijelenthetd, hogy az Erintett jogaira és szabadsdgaira iranyulé Kkockazat
elhanyagolhaté mértékii.

AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGE ES ARANYOSSAGA

Az Erintett személyes adataival valo Snrendelkezéshez valo jogat korlatozza az Adatkezeld jogos érdeke, ez a
Jog azonban nem jelent korlatozhatatlan, abszolit jogosultsagot, az adatkezeléshez sziikséges és aranyos
mértékben megengedhetd annak korlatozasa.

Az adatkezelés céljanak eléréséhez a kapcsolattarté személyek személyes adatai koziil kizarélag azok keriilnek
kezelésre, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek a szerz6dés teljesitéséhez, a szerz6do felek egyiittmikodési
kotelezettségének megval6dsitdsa érdekében a kapcsolattartds folyamatos biztositasdhoz. A felek kozotti
kommunikacio leghatékonyabban Gigy garantilhato, ha a kapcsolattartasi feladatot mindkét fél részérdl arra



kijelolt, delegalt személyek latjak el, akiknek személyes adatait emiatt a masik félnek szintén és kdlcsdondsen
kezelnie sziikséges.

Fentiek alapjan az adatkezelés a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges és arra alkalmas, illetve annak
érdekében aranyos mértékii korlatozast valosit meg az Erintett jogai tekintetében.

AZ ERDEKEK OSSZEVETESE

Az Adatkezel$ jogos gazdasagi érdeke, hogy a szerzddés teljesitésének biztositasa céljabol kapesolattartot
jelolion ki, annak elérhetoségi adatait a szerzodésben rogzitse, valamint, hogy a masik szerz6dd fél
kapcsolattartdjanak személyes adatait kezelje, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés az abban érintettek
emberi méltdsagat ne sértse, informacios dnrendelkezéshez valo jogukat csak a sziikséges és ardnyos mértékig

korlatozza.

Az Erintett érdeke, hogy személyes adataihoz fiiz6d6 Jjogait mindenki tiszteletben tartsa, jogai és szabadsagai
korlatozasara csak jogszerili okbol és mértékben keriiljon sor, tovabba, hogy azok megfeleld védelmét szamara
az adatkezelést végzo garantalja.

AZ ADATKEZELES SORAN BEEPITETT GARANCIAK, AMELYEK AZ ERINTETT JOGAINAK VEDELMET ES AZ
ARANYOS JOGKORLATOZAST SZOLGALJAK

A GDPR rendelet célja, hogy az Eurdpai Union beliil erositse és egységesitse az egyén maganszférahoz fiiz6d6
¢s a személyes adatok védelméhez valod jogat. A GDPR szamos olyan el6irast és garancialis elemet tartalmaz
a személyes adatok kezelésének jogszeriisége érdekében, melyeket az Adatkezeld tiszteletben tart és az

adatkezelés soran érvényesit.
Az Erintett elézetes tajékoztatisa érdekében az Adatkezeld tel ljes kord, vilagos és kozeérthetd tajékoztatast nyujt

a szerzOdéskotéshez fiizodd kapcsolattartdi szemeélyes adatok kezelésér6l, amelyet a szerzOddéskotést
megel6zden a szerzddo partner és altala az Erintett rendelkezésére bocsajt.

A tajékoztatas részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok korérdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idotartamardl, az adatok felhasznalasarél, valamint az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos
jogairol, azok érvényesitésének lehetdségérdl és modjarol.

Az Erintett barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban, Adatkezeld ennek
biztositasa érdekében elérhetOségeit kdzzé teszi minden Erintett szamara.

Az Adatkezeld az adatkezelés soran az Erintettrdl nem gyljt és nem kezel tovabbi adatokat, kizardlag a
kapcsolattartas megfelelo biztositasahoz elengedhetetleniil sziikséges, fentiekben felsorolt és a szerzddésben

rogzitett személyes adatait.

A szerzédéses jogviszonyra vonatkozo tdrvényben eldirt egyiittmiikodési és tajékoztatasi kotelezettség
részeként Adatkezel6 szerzodéses partnereitol elvarja, hogy minden, a szerz6dést érinté lényeges valtozasrol,
igy a kapcsolattartok személyében tortént esetleges valtozasrol idében tajékoztatast kapjon, ezen kételem

megkotott szerzédéseiben rogzitésre kertiil.

A szerzédéses partner altal a kapesolattartd személyében bekdvetkezett valtozasrol térténd jelzést kovetden
Adatkezelé a korabbi kapcsolattartd személy adatait a szerzodések nyilvantartdsara hasznalt adatkezeld
rendszerébdl haladéktalanul térli, illetve feliilirja az 4j kapcsolattarté adataival, ezaltal biztositva az Erintett
személyes adatai torléséhez, elfeledtetés¢hez fiiz6do jogat. A szerzédés papir alapii példanyai esetén pedig a
dokumentum tdrvényben eldirt kdtelez6 megbrzési idejébol hatralévo idotartamara a korabbi kapesolattartd
személyes adatainak a felhasznalasat korlatozza, illetve megtiltja az ahhoz hozzéférésre jogosultak szamara.

Az adatok helyesbitése, kiegészitése, valamint a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén az
adatkezelés korlatozasa, mint érintetti jogok gyakorlasaban Adatkezelé maradéktalanul egyiittmiikodik az

Erintettel.

Adatkezeld a szerzddéses kapcsolattartok személyes adatainak elektronikus formaban térténd kezelését

rrrrr

Jogosultsagi rendszerrel védett, ahhoz és a rendszerben kezelt adatokhoz kizardlag Adatkezeld erre
feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza azonositast és hitelesitést kovetden. A személyes adatok
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kezeléscre hasznalt adatkezeld (informatikai) rendszerei és eszkozei védelmérdl az Adatkezeld korszerd, az
ismert kockdzatokkal aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazésaval gondoskodik, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositis vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét.

A szerzbdéses kapcsolattartok személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazé papir alapti adathordozokat
Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzata szerint tarolja és kezeli. Az iratokhoz szintén Adatkezeld erre
feljogositott munkavaéllal6i férhetnek hozza.

Amennyiben barmely torvényi kotelezettsége miatt az Adatkezeld a szerzédés tartalmat harmadik felek
szamara megismerhetové kell, hogy tegye, azt megel6zden gondoskodik arrél, hogy az annak teljesitéséhez
nem sziikséges, illetve esetleg idokézben tortént modositasuk miatt elavult kapcsolattartdi adatokat abban az

arra legalkalmasabb médon (pl.: kitakaras) felismerhetetlenné tegye.

Fentiek 4ltal az Erintett sziméra biztositott jogainak gyakorldsa, tovabb4 az adatkezelés és annak hatisa
teljes mértékben elore lithato és kiszamithato.

AZ ERDEKMERLEGELES EREDMENYE

Adatkezelnek egyértelmi érdeke fiizddik a személyes adatok kezeléséhez, mivel azok az Adatkezeld
mikddése korében megkotott szerzodések kotelezd elemét képezik, a szerzddéses felek Kkotelesek
kapcsolattartdt rendelni a szerz6déses jogviszonnyal keletkezett és vallalt kotelezettségeik jogszerti teljesitése

érdekében.

A GDPR rendelet 6. cikkének (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott adatkezelési Jjogalap a személyes adatok
kezelése vonatkozasaban Adatkezeld esetében fennall.

Az Erintett és az Adatkezelé érdekeinek kapcsan megallapithat, hogy az adatkezelés korlatozza ugyan az
Erintett személyes adataival kapcsolatos énrendelkezéshez valo jogat, de nem sérti azt, illetve nem okoz
szamdra aranytalan mértéki érdeksérelmet.

A személyes adatok kezelése célhoz kotott, a cél elérése mas eszkizzel hatékonyan nem biztosithatd, a cél
eléréséhez feltétleniil sziikséges, tovabba az Adatkezelé az adattakarékossag, pontossag, korlatozott
tarolhatosag, integritds és bizalmas jelleg, valamint az elszamoltathatésag adatvédelmi alapelveinek
figyelembe vételével és kovetkezetes betartasaval kezeli a személyes adatokat.

Az adatkezelés az alkalmazando jogszabalyokkal &sszhangban, az Erintett Jjogainak korlatozasa pedig a lehetd
legkisebb mértékben torténik. Az Adatkezel$ altal alkalmazott szervezési, technikai és adatbiztonsagi
intézkedések a személyes adatok védelmének a kockazatokkal aranyos, elvarhaté és megfeleld szintjét
garantaljak.

Az Erintett szdméra biztositott Jogainak gyakorlasa, az Adatkezelé az Erintett jogainak érvényesitéséhez
minden sziikséges és elvarhatd tAmogatast biztosit.

Osszegezve megallapithaté, hogy adatkezeléssel 6sszefiiggésben az Adatkezels Jjogos érdeke fennall, az
adatkezelés kizarolag sziikséges és aranyos mértékii korlatozast valésit meg az FErintett jogai
vonatkozisaban, s az Adatkezel az adatkezelést jogszeriien, tisztességesen és atlithaté médon végzi.

Kelt: Dorog, 2024. aprilis 02.
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Dorogi Petéfi Sandor Ovoda

* GDPR *
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A személyes adatok kezelésével isszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unié dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezéen elGirt és alkalmazandé szabdlyok
tekintetében feliilvizsgdltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a hazai hatdlyos
Jogszabalyi eldirasokban meghatdrozott kivetelményeknek megfeleléen végezziik.

Elérhetéségeink

Postai cimiink: 2510 Dorog, Iskola u. 2.
E-mail cimiink: petofiovoda(@dorog.hu
Telefonszamunk: +3633521450
Adatvédelmi tisztviselénk neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviselnk elérhetésége: | dpo(@hanganov.hu

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informdcidbiztonsag €s az adatvédelem szakértoje

www.han ganov.hu
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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacios 6nrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonségét garantélja.

Kotelezettséget véllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel sszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eléirasoknak, kiilsndsen pedig az alabbiaknak:

e az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezés (4ltalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

® 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informécios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi elbirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 aldbbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajéruldson, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzdjirulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatéarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A szemelyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi f&bb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kételezettség teljesitése érdekében
kezellink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenil sziikségesek;

* a személyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem 4l
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasdhoz, feldolgozasihoz, tovébbitaséhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérél korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetektelen hozzéférés, jogosulatlan moédositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szaméra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomésukra jutott informacidkra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgozo partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
€s bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancialis feltételek megk6tstt megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgalat esetén az eljaro hatdsag (pl.: rendérség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzéjaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasihoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatési szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informécidkat — példdul az adott igy intézéséhez sziikséges adatokat — koételesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatdsagi vizsgéalat esetén az illetékes eljaro hatésdg szdmdara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra 4tadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizarélag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Béarmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbél, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjilk azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizar6lag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hidnyosan rogzitettiik amokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadélya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhet6ségeinken!
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Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelels
megvalaszolasa t6bb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valé jog)

Minden t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi elirasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szimunkra fenti elérhetoségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg Jjogsértdé magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NATH) ]
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu ]

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kivill jér el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (alland6 lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztato els6 oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytjtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a htips:/birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tajékoztatdsanak biztositasa, illetve az Onnel valé kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.
Az adatkezelés célja: Az érdeklddével vald kapesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezé érintett hozzajaruldsa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On éltal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattarto neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasdig, amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel
megorzésének, targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megorizhetjilk a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdméara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Koznevelési intézménybe felvételt kérelmezdk nyilvantartisa

Az Intézménylinkbe torténd felvételi kérelmeket, az intézményiinkkel létesiteni kivant jogviszonnyal
kapcsolatos személyes adatokat kotelesek vagyunk nyilvéantartasba venni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
52616 2011. évi CXIL. térvény,

a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény,

a pedagogusok uj €letpalyajardl szol6 2023. évi LIL térvény,

az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. térvény,

a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasardl  szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

a pedagogusok uj életpalyajarol szolé 2023. évi LI torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,

a nevelési-oktatasi intézmények miksdésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szélé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A gyermek sziilei, térvényes képviseloi, valamint az értesitendd hozzatartozo6i
alabbi, a felvételi kérelemmel sszefiiggd adatait kezeljiik, tartjuk nyilvan:

a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartozkodasi helyének
cime, szemé€lyi azonositasra szolgalé okmany megnevezése és szama,
telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositod okirat
megnevezése, valamint szama,

a gyermek sziildjének, értesitendé hozzatartozdjanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

a gyermek fokozott kockézatu allergids betegségére, illetve
diabéteszre vonatkozo egészségligyi adatai,

a gyermek ovodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o

felvételivel kapcsolatos adatok,

© az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

°  jogviszony sziinetelésével, megszinésével kapcsolatos adatok,
° kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,

° agyermek oktatdsi azonosité szama.

A személyes adatok

A jogszabalyok éltal el6irt és kitelezen kezelt személyes adatokat az dgazati
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megdrzésének,
tarolasanak ideje:

Jjogszabdlyokban meghatirozott ideig kezeljiikk, azok torlésérél az agazati
Jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatunkban meghatarozott el6irdsok szerint gondoskodunk.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartdsokhoz  kapcsolodd, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovadbba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatésagok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilondsen az aldbbi cimzettek felé:

® a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatasi

Hivatal,

e Kdzponti Statisztikai Hivatal.
Ha tdrvény alapjan a kiskori gyermek adatai a sziild részére tovabbithatdak,
torvény eltéré rendelkezése hianyaban a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol
figgetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitjuk.
Az értesitendd hozzatartozo részére adatot tovabbitunk, a gyermek biztonsaga,
érdekei biztositasa céljabol torténd kapesolattartas érdekében.

Ovodai nevelésben részesiilé gyermekek nyilvantartisa

Az Intézménylinkbe felvételt nyert, velink jogviszonyban 4ll6 gyermekek adatait kotelesek vagyunk

nyilvantartani.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. A gyermekek sziileivel, térvényes
képviseldivel, értesitendd hozzatartozéikkal valé kapesolattartds biztositasa.
Intézményi hitoktatds megszervezése és biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szitkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkez$ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informici6s Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény,

e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény,

* apedagdgusok Uj életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény,

® a nemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szélo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

* a pedagdgusok uj Eletpalyajarél sz6l6 2023. évi LI torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet,

* az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. tdrvény,

e a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasardl szolo 17/2013. (IIL 1.) EMMI
rendelet.

Az intézményi hitoktatdssal Osszefliggésben a gyermek vallasi
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hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére vonatkozé kiilénleges adatok
esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c), illetve a 9. cikk (2) bekezdés d)
pontja az alabbi jogszabalyi eldiras figyelembe vételével:
e a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak,
vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szolo 2011. évi
CCVL. torvény (Ehtv.).
Az Onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt személyes adatok esetében az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok kore:

Jogszabalyi eloiras alapjan a nyilvantartott gyermek, illetve sziilei, térvényes
képviseldi, valamint értesitendd hozzatartozoi alabbi adatait kezeljiik, tartjuk
nyilvan tanulményi rendszertinkben:

e a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, allampolgéarsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének
cime, személyi azonositasra szolgalo okmany megnevezése és szama,
telefonszama, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén val6 tartozkodas jogeime €s a tartozkodasra jogosité okirat
megnevezése, valamint szama,

e a gyermek sziilojének, értesitendd hozzatartozojanak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

e gyermek fokozott kockéazatu allergias betegségére, illetve diabéteszre
vonatkozé egészségligyi adatai,

e a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

e agyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

> az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

> jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
° agyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igényld gyermekre vonatkozé adatok,

o agyermekbalesetre vonatkozo adatok,

o agyermek oktatdsi azonositd szama,

°  mérési azonosito,

e az orszagos méres-értékelés adatai,

e Pedagogia Szakszolgalat altal kiallitott, szakért6i szakvélemény
adatai.

Intézményi hitoktatés esetén:

e a gyermek vallasi hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére

vonatkozé kiilénleges adatok.
Onkéntes hozzajarulas esetén:

o sziillo, torvényes képviselo, értesitendd hozzatartozo értesitési cime
(postai-, levelezési, de nem elektronikus levélcime),

e a gyermek nemzetiségi hovatartozésa,

o sziilo, torvényes képviseld, értesitendd hozzatartozd foglalkozasa,
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legmagasabb iskolai végzettsége,

e sziild, torvényes képvisels felekezeti hovatartozasa,

o gyermekrol késziilt fénykép- és videdfelvétel.

Az 6vodai felvételi eldjegyzési naplod jogszabélyi eldiras alapjan az dvodaba
jelentkezett gyermekek nyilvantartasénak céljara gyermekenként tartalmazza:

e a jelentkezés sorszamat, idépontjat,

* a gyermek nevét, sziletési helyét és idejét, allampolgarsagat,
lakéhelyének, tartdzkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét,
apja nevét, nem magyar allampolgarsig esetén a tartdzkodas
jogcimét,

e akijeldlt 6voda megnevezését,

e annak az dvodanak a megnevezését, ahovd a gyermek jelentkezését
még benyujtottak,

e annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjaban részesiil-e
bélcsddei vagy dvodai ellatasban,

e asziild felvétellel, ellatassal kapcsolatos igényeit,

¢ afelvételi elbiralasanal figyelembe vehet6 egyéb szempontokat,

e az 6vodavezets javaslatat,

e afelvétellel kapcsolatos dontést, annak iddpontjat,

 afelvétellel kapcsolatos fellebbezés idopontjat és iktatdszamat,

o a felvétel idopontjat.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A jogszabilyok altal eldirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az dgazati
Jogszabilyokban meghatarozott ideig kezeljilk, azok torlésérél az agazati
Jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatunkban meghatarozott el6irdsok szerint gondoskodunk.

A nyilvantartott gyermekre, sziil6re, illetve térvényes képviselére, valamint az
értesitendd hozzatartozora vonatkozé adatokat a jogviszony megsziinésétol
szamitott 10 évig kezeljik.

A fokozott kockazatii allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozo, a sziil6tol, torvényes képvisel6tdl kapott kiilonleges adatokat a
gyermek biztonsigos napkozbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek
ovodai jogviszonya fennallaséig kezeljiik.

A diabétesszel Osszefiiggésben a sziil6tol, torvényes képvisel6tdl kapott
adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig érizziik és kezeljiik.
Az Snkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok térlése az érintett ez iranyu
kérelmét kovetoen haladéktalanul térténik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti
nyilvantartdsokhoz ~ kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntart), eljaré hatosagok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovéabbitani, kiiléndsen az alabbi cimzettek felé:

e a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatasi

Hivatal,

o Kodzponti Statisztikai Hivatal.

Ha torvény alapjan a kiskori gyermek adatai a sziilé részére tovabbithatoak,
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torvény eltéré rendelkezése hidnyaban a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasatdl
fliggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovébbitjuk.

Az értesitendd hozzatartozd részére adatot tovabbitunk, a gyermek biztonséaga,
érdekei biztositasa céljabdl torténd kapesolattartas érdekében.

Foglalkoztatotti alapnyilvintartas

A koznevelésben foglalkoztatottrdl és az 6raadokrol foglalkoztatotti alapnyilvantartast vezetiink.

Az adatkezelés célja:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban torténé adatkezelés célja:

e a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd  munkaltatéi  intézkedések és  jognyilatkozatok
elokészitésének és meghozatalanak biztositasa,

e a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
biztositasa,

e az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, tovabba

e a kozeli hozzatartozét megilletd tarsadalombiztositasi, szocialis és
kegyeleti gondoskodas megallapitasanak és folydsitasanak biztositasa.

A koznevelésben foglalkoztatott vagy a munkéltatoval koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt létesiteni szandékozd
szeme¢ly biiniligyi személyes adatat annak vizsgalata céljabol kezelhetjiik,
hogy a betdlteni kivant vagy a bet6ltétt munkakérben nem korlatozott vagy
kizart-e a foglalkoztatas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
$z016 2011. évi CXII. térvény,
e apedagogusok 1j €életpalyajarol sz6lo 2023. évi LII. térvény

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban kezelt személyes adatok kore a
kovetkezo:
A kdznevelésben foglalkoztatott:

o csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoéneve, neme,

e sziiletési helye, ideje,

e anyja sziletési csaladi és uténeve,

e lakohelye, lakdscime, tartézkodasi helye, telefonszama,

e csaladi éllapota,

e adodazonosito jele,

e tarsadalombiztositasi azonosito jele,

o fizetési szimlaszama,

¢ e-mail-cime,

e ligyfélkapu elérhetosége,

e legmagasabb iskolai végzettsége, tobb végzettség esetén valamennyi,
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szakképzettségei, szakirnyd tovabbképzésben szerzett végzettség
adatai,

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitései,
valamint meghatarozott munkakér betdltésére jogositd okiratok
adatai,

tudomanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

pedagdgus-tovabbképzésre vonatkozd adatai,

jogositvannyal rendelkezése, ha a munkakor ellatasahoz sziikséges,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya
kezdete, a beszamitasnal figyelmen kiviil hagyandé tavollét jogcime,
idétartama,

a korabbi munkahelyek és a munkaviszony jellegii jogviszony
tipusanak, kezdd és befejez6 iddpontjanak megnevezése,

szakmai gyakorlati idok a betoltott munkakér vagy 6raadoi megbizés
megjelolésével,

a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszamitasanak alapjaul szolgalé idétartamok,

Jogviszonya hatarozott idejének lejarta vagy hatarozatlan idotartama,
allampolgarsaga,

a biniigyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatésagi bizonyitvany
szama, kelte,

munkakére, FEOR-szama,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4116 jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idSpontja, kdvetkezd mindsitésének esedékessége,
vezetdi megbizasa,

prébaidd adatai,

teljesitményértékelés idépontja, eredménye,

torvenyi keretek kozott az  illetmény-meghatarozasrél  sz6lo
munkaltat6i dontes,

Jutalom, kitiintetés, céljuttatas, egyéb juttatasok idépontja, Gsszege, a
korabbi szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
teljes-, rész- vagy csokkentett munkaidejének mértéke,

szabadsag mértéke, igénybevétele,

kinevezéstdl eltérd foglalkoztatasra vonatkozo adatok,

kartéritesi feleldsségre vonatkozé adatok,

Osszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
kotelezo alkalmassagi vizsgalatra vonatkozé adatok,

palyéazata, 6néletrajza,

¢rdekképviseleti tagdij atutalasira adott megbizas teljesitéséhez
sziikséges adatok,

oktatasi azonositd szama,

pedagdgusigazolvanyanak szama,

fegyelmi feleldsségre vonatkozé adatok,

11. oldal




Adatkezelési tdjékoztaté — Dorogi Petdfi Sindor Ovoda

e cltartott gyermekei csaladi és uténeve, szilletési helye, ideje, anyja
sziiletési csaladi és uténeve, lakdhelye, lakascime, tartézkodasi helye,
adoazonositd jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

e egyéb eltartottak szama, az eltartds kezdete,

e csaladtamogatasi kedvezményei,

e az allami készfizetd kezességvallalassal Osszefiiggd adatok, a
hitelszerz6dést  kotd  pénzintézet neve, cime, az 4llami
kezességvillalassal biztositott hitel nagysadga; a hitel lejartanak
idépontja,

e munkaltatdjanak neve, székhelye, statisztikai szdmjele,

e feladatellatasi helye,

e koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megsziinése, megsziintetése idépontja, jogcime, a megsziinéssel,
megsziintetéssel  Osszefliggésben jaré  juttatasok, felmentési,
lemondasi, felmondasi id6, végkielégités adatai,

e Aathelyezés esetén a fogadd munkaltatd adatai,

e a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és
a hatarozott idejli athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai.

A nevelési-oktatasi intézményben nyilvantartjuk az éraadok

® nevet,

e sziiletési helyét, idejét,

e nemét, allampolgarsdgat, nem magyar allampolgir esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodas jogeimét és a tartézkoddsra
jogosito okirat megnevezesét, szamat,

e lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

e végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

e oktatdsi azonosit6 szamat.

A személyes adatok
megorzésének,
tdrolasanak ideje:

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony béarmely
jogcimen  torténd megsziinését vagy megsziintetését kovetden a
foglalkoztatotti alapnyilvantartdsban az érintettre vonatkozod, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését dtven évig korlatozni kell. A korlatozas
ala es6 személyes adatokat csak az érintett ismerheti meg, valamint a
térvényben erre feljogositott szervnek tovabbithaté megkeresés alapjan. A
korlatozas ala esd adatokkal — az elébbiekben rogzitett miiveleteken til — mas
miivelet nem végezhetd. A foglalkoztatotti alapnyilvantartasbol az adatokat az
Stven éves hataridé lejarta napjan toroljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adatokat az alabbi szerveknek, intézményeknek tovabbithatjuk:
e a fenntarté (megnevezése: Dorog Varos Onkormanyzata, székhelye:
2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.),
e ara vonatkozo jogszabaly alapjan hatosag és birdsag.
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Intézményi étkeztetés biztositisahoz kapcsolédo adatkezelés

Az intézménylink altal biztositott étkeztetések igénybevételével, elszamoldséval kapcsolatosan kotelesek

vagyunk nyilvantartast vezetni.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsig megallapitasa, nyilvéntaﬂém
kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e a nemzeti koznevelésrol szolé torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,
* a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6ld 1993. évi III.
torvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi
XXXI. torvény,
° a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozés-egészségiigyi eldirasokrol
sz0l16 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek:

® neve,

e csoportja,

e sziiletési ideje, helye,

e anyjaneve,

e sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,

o sziilo/tdrvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,

o sziilo/térvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,

e sziil6/torvényes képvisel6/gondviseldjének lakcime, telefonszama, e-
mail cime,

* a gyermek egészségi allapotira vonatkozé kiilonleges adat (pl.:
ctelallergia, ételérzékenység),

e kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositdsa esetén a
kedvezményre jogosito adat (pl.. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas).

Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

e neve,

e lakcime, telefonszdma, e-mail cime,

e egeszsegi allapotdra vonatkozd kiilonleges adata (pl.: ételallergia,
ételérzekenység).

A személyes adatok
megorzésenek,
tarolasanak ideje:

A jogszabalyok éltal eléirt és kitelezGen kezelt személyes adatokat az agazati
jogszabalyokban meghatarozott ideig kezeljilkk, azok torlésérél az agazati
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az Iratkezelési
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Szabélyzatunkban meghatarozott eléirasok szerint gondoskodunk.

A fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozé, a sziilétol, torvényes képvisel6tol kapott kiilonleges adatokat a
gyermek biztonsagos napkézbeni ellatdasanak céljabol legfeljebb a gyermek
évodai jogviszonya, a tanulé tanulodi jogviszonya fennallasaig kezeljiik.

A kapcsolodo pénziigyi bizonylatokat (pl.: szdmlédk) a szamviteli térvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
ezen tulmenden — az adoézas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adoiigyi Onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél
teljesiiléséig) orizzilk meg. Ennek elteltével toroljiik, illetve leselejtezziik és
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolddé, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatérozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsdgok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiiléndsen az alabbi cimzettek felé:

e Magyar Allamkincstar,

e Kozponti Statisztikai Hivatal,
A sziikséges adatokat tovabbitjuk az étkeztetést biztositd szerzddéses
szolgéltaté partneriink (megnevezése: Hungast Vital Kft., székhelye: 1119
Budapest, Fehérvari ut 85., addszama: 10798274-2-44) felé,
A téritési dij beszedése erdekében adatokat tovabbitunk Dorog Varos
Onkorményzata (székhelye: 2510 Dorog, Bécsi tt 79-81.) felé is.

Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatdsa, Intézményiink, illetve az adott rendezvény, esemény népszerlisitése céljabol

nyilvanossagra hozunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatasa, intézményiink, illetve az adott rendezvény,
esemény népszerlsitése.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatd érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
® az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. térvény,

® a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok
megorzésének,

tarolasanak ideje:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithato személy hozzajarulasa
visszavonasaig, illetve az adott tartalom torlésének id6pontjaig kezeljiikk az
adatokat.

Az adattovabbitas

A felvételeket tovabbithatjuk a fenntarté altal mikodtetett weboldal
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] cimzettjei:

‘ (www.dorog.hu ) szdmara.

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzbdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasira alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim
elbtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszeriiségérdl

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzbdéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel vald kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerzodés megkotését megelézéen az
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informaci6s Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
o az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény,
e anemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szélé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. térvény,
e a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény,
o az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A szerzbdéses kapcsolattartok adatainak kezelésénél az adatkezelés a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogos érdeken alapul.

A kezelt adatok kore:

A szerzGdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositisahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

e bankszamlaszam,

e ¢-mail cim,

o telefonszam,

e atlathatosagi nyilatkozatban szerepls természetes személyazonositd

adatok.
Tovébbi szerzodéses adatok korében a kapcsolattartdk adatai:
° név,

e telefonszam,
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e e-mail cim.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzodéssel Osszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
minden esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabélyi eldirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettol
eltérd, hosszabb meg6rzési id6t is elbirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli térvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi nellendrzés biztosithatdsiga érdekében ezen tilmenden —
az addozas rendjérol szolo toérvénnyel Gsszhangban — legfeljebb az adéigyi
onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapcsolodd atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
szerzodésbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaro szervek az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapesolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkinestér széméra kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével dsszefiiggo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabdlyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozé jogi kitelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacioés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
52016 2011. évi CXIL térvény,
e a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrdl 2013. évi CLXV.
torvény,
e a panaszokrdl, a koézérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV.

torvény.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelent6 altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasdnak ideje:

A vonatkozé, hatdlyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd megdrzési
ideje 2 év, azt kdvetden toroljiik.
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Az adattovabbitas A panasz kivizsgaldsaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatésagok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mitkddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekdi, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kézérdekii adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylé altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsol6do
koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo Jjogi kdtelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informaciés onrendelkezési jogrél és az informéaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény,
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoloé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,

o clérhetOségei (az adatigénylés formajatol fliiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok koére,

e koltségtérités megéllapitasahoz kapcsolodd szdmlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e bankszamlaszdm (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megorzésének, kozérdekii adatigényléssel osszefliggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kdveto egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adoiigyi onellenorzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden — az addzés
rendjérdl  sz6l6 torvénnyel Osszhangban - legfeliebb az adéiigyi
onellendrzéshez szilkséges idétartamig (a cél teljesiiléséig) oOrizziik meg.
Ennek elteltével tordljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.
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Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyizatra jelentkezok adatai

A szilkséges munkaerd biztositisa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtaldlasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyézatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A mikddésiink folyamatos biztositasahoz sziikséges humaner6forras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkez) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkezd hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

o az informdcids onrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. térvény,

® apedagogusok 10j életpalydjarol szol6 2023. évi LII. torvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL. torvény,

o amunka torvénykonyverol szolo 2012. évi I. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

e anemzeti k6znevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény,

e a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kodznevelési
intézmények névhasznalatarél szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet,

e a pedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény végrehajtasardl
520616 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az  Aallashirdetésre jelentkezOk beazonositiasahoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakér betdltésére vald alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakéhely, tartdzkodasi hely),

e  ¢értesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,
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e fénykép,

o keépesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,

e hatésagi bizonyitvany sorszdma, informacidtartalma, illetve a
biintetlen eléélethez fiiz6d6 adatok.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A benytjtott allaspalyazatok elbiraldsat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatirozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetSen vagy -
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozé
kérésének idopontjaban torsljiik az adatait.

A benytjtott llaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szdmaéra visszajuttatiuk a benyijtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palydzé nem veszi 4t azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink  adatait

a jogszabalyban elSirt munkaviszonnyal &sszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatésa céljabol
kotelezéen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal Osszefliggd
nyilvéntartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; huménerdforras
menedzsment feladataink timogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez$ jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
* az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
torveny,
e apedagogusok 1j életpalydjarol sz6l6 2023. évi LIL térvény,
* akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény,
e amunka tdrvénykdnyvérol sz616 2012. évi 1. térvény,
e aPolgari Torvénykényvrol szol6 2013. évi V. torvény,
* anemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,
®* a nemzeti koznevelésrdl sz0lé6 torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,
® a nevel€si-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,
® a pedagogusok 1j életpalyajarél szol6 2023. évi LIL torvény
végrehajtasardl sz6l6 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,
¢ amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. térvény,
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a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. tdrvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

az egészségiigyl €s a hozzajuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol szolo 1997. évi XLVII. térvény,

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarél és véleményezésérdl szolo 33/1998. (VI.24) NM
rendelet,

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl szolé 1997. évi LXXXI.
térvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a jogviszonnyal &sszefiigg6 tovabbi adatok:

név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szama,

hazassagi anyakdnyvi kivonat szadma,

halotti anyakonyvi kivonat szama,

lakeim (lakohely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazoldé okmanyok szama,

munkakér, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatira jogosult
foglalkoztatottak esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési id6),

hatosagi erkélesi bizonyitvany adatai, illetve a biintetlen eldélethez
fliz6d6 adatok,

oktatasi azonositd, pedagdgus igazolvany szdma.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabalyi eloirasokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyulé 4gazati toérvényben meghatarozott
idétartamig Orizziik meg az adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. tdrvény és a
munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIL. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo6l6 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Foglalkozés-egészségligyli  szolgaltatdé  partnerliink  (lizemorvos
megnevezése: Dr. Téth Noémi EGESZSEGMUHELY Bt., székhelye:

20. oldal



Adatkezelési tdjékoztaté — Dorogi Petéfi Sindor Ovoda

2510 Dorog, Martinovics utca 12., addszdma: 21866104-2-11),

® Munkavédelmi szolgaltaté partneriink (megnevezése: Rapid Work
2002. Kft., székhelye: 2510 Dorog, Szent Jézsef utca 2., addszdma:
12912805-1-11),

e a foglalkoztatssal Osszefiiggd, illetve a  humanerdforras
gazdalkodéshoz kapcsolddo, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz kapcsolédd, illetve statisztikai
adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
hatdsagok, tarsszervek, kiiléndsen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

° a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is miikodtetd Oktatasi Hivatal,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Pedagégusigazolvinyok igénylésével kapcsolatos nyilvantartds

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkaltaté kdznevelési intézmény Gtjan benyujtott kérelme alapjan
a koznevelési intézmény kozremiikodoként nyilvantartja a kérelemben foglalt adatokat.

Az adatkezelés célja:

A pedagogusigazolvanyra jogosultnak a munkaltaté koznevelési intézmény
Utjan benyujtott kérelme alapjan a koznevelési intézmény kdzremiksdoként
nyilvantartja a kérelemben, illetve a kidllitott igazolvanyban foglalt adatokat.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo jogi kételezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
2010 2011. évi CXII. térvény,
e anemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény,
e apedagogusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény,
e az oktatdsi igazolvanyokrol szolé 362/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet.

A kezelt adatok kére:

A pedagogusigazolvényra jogosultnak a munkaltaté 1tjan benyuijtott,
igazolvany kiéllitdsara vonatkozo kérelmében foglalt, illetve kérelemmel
Osszefliggd alabbi személyes adatait tartjuk nyilvan:
e azigénylés elkiildésének ideje,
e az adatkezeld adatszolgaltatasa alapjan a pedagogusigazolvany egyedi
azonositdja és
e az intézmény altal kiadott azon igazolas adatait, amely az igazolvany
clkésziiléséig igazolja a pedagdgusigazolvanyra és a meghatdrozott
kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatéarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvényben, illetve az adott
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foglalkoztatasi jogviszonyra iranyulé A4gazati tdrvényben meghatéarozott
idotartamig Orizzilk meg az adatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

e Személyes adatot csak jogszabalyi koételezettség alapjan, illetve
jogszabédlyban meghatdrozott esetekben az illetékes allami szervek,
eljaré hatésagok részére tovabbitunk, igy kiillondsen:

o az Oktatasi Hivatal,
> szakképzésben kiadhatd pedagogusigazolvanyok esetében a
Nemzeti Szakképzesi €s Felndttképzési Hivatal részére.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjéan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél
52016 2011. évi CXII. torvény,

» apedagdgusok Uj €letpalyajarol szolo 2023. évi LII. térvény,

» akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

o anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tdrvény,

e a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e apedagogusok uj életpalydjarol szolé 2023. évi LII. térvény végrehajtasarol
52016 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

o aszemélyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVIL. torvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrdl,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. toérvény,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrél sz6lé 1997. évi LXXXI.
térveény,

o az egészségligyi hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVL térvény,

e a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997. évi
LXXXIL torvény,

o acsaladok tamogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

o a Polgari Torvénykdnyvrdl sz616 2013, évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonosité adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefliggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),
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e addszama,

e TAJ szama,

e  bankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolédé adatok,

o cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam),

e  hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

e munkakore, besoroldsa, beosztdsa,

e idegen-nyelv ismeret,

¢ fegyelmi, etikai biintetésre, kartéritési kotelezésre vonatkozé adatok, rendes
szabadsag kiadasdra vonatkozo adatok,

* munkabér, tovibba a munkaltato ltal adott munkabéren kiviili juttatasok és
azok jogcimei,

e munkaltatéval szemben fennall6 tartozasok és azok jogcime.

A szemelyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint térténik, a nemzeti
koznevelésrél szold 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatési jogviszonyra iranyuld 4gazati tdrvényben meghatarozott
idotartamig keriilnek az adatok megérzésre.

Munkéltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefliggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriils keresetrdl, jovedelemrsl adatot tartalmazo
munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadé Gregségi
nyugdijkorhatr betoltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megorizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A bér- ¢és jarulékelszamoldshoz sziikséges adatokat az alabbi bérszamfejtést
végz0 tarsszervezet felé tovabbitjuk:

adatfeldolgozé megnevezése: Dorog Viros (")nkorményzata (székhelye: 2510
Dorog, Bécsi at 79-81.).

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal dsszefliggd adatait a hatalyos
Jogszabalyi el6irdsoknak megfelelsen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatisok cimzettjei szaméra, igy a Nemzeti Adé- és Vamhivatal,
illetve a keresdképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilén Jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd, Kozponti
Statisztikai Hivatal, a Kéznevelési Informécios Rendszert (KIR), s azon beliil
az alkalmazotti nyilvantartdst is mikddteté Oktatdsi Hivatal), az eljaro
hat6sagok, tarsszervek felé kételesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgilata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatéra és sziikség szerinti médositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozdsa

eseten egyarant.
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Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben elbirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Jelen tajékoztatot olyan formdban és modon tessziik elérhetévé, hogy annak hozzaférhetdsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Dorog, 2024. aprilis 02.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztés/munkakiir)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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Megismerési nyilatkozat

Alulirott CSAKMRL Davie LA Vo DATEDAE Sous (név, beosztés/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sindor Ovoda Adatkezelési tjékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informdacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu







Megismerési nyilatkozat

N i oy aF s 3 j , A, . ¢ ! " » ¥ ”
Alulirott PERILE S| ZIOEUE C\V’-Gag‘\Oda Gog ‘i (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petofi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatéjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

y’ LL Leps e Wl (h‘v,

alairas

Keszitette:

HANGANOV Kft.

Az informéciébiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott MUCSER R KATALIL O\VDOLQ{DC.OIOLML& (név, beosztas/munkakér)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

dhaeera. onkotino

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

, — g il T , , £t
Alulirott  Sol ponrud S2adrd ko Glag"’*‘"\ (név, beosztas/munkakar)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tdjékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

Setbborort 520 drs N &t

alairas

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

) ( . §
Alulirott CS L8 /12\:"0\ ] (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Do'rogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat

megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

alairas

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informéaciobiztonsag és az adatvédelem szakértje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

(
Alulirott VAZIODA 1V (TAPWLLA | OV 0 PAPE DAGORUnév, beosztas/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 . I

VQ{/’L /ym / L

alairas

Késziterte:

HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

{

A / / { / . ' — /) y /’: A §
Alulirott I / aX x{'\f Q&[ G Wi 'J(T(Cj.?t?a/&??‘(@%beosztésfmunkakér)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

Al 4y,
&l

alairas

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informdciébiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

( (
; \ (MSor{pe o oy AR

Alulirott {3y £ MAWD(AK_;‘:AR%A(?_A }M&uor (név, beosztés/munzllc_lak%ri

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petifi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatojanak tartalmat

megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 . A‘ P LS

Al Moo b Wrdoone i

alairas

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

) / ;
Allliott G roF TaAmASVE Dagun (név, beosztas/munkakor)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sindor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

/5
Ci”éqﬁ TM”&

alairas

Kés:zitette:

HANGANOV Kft.

Az informaci6biztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott El_é‘/D DIKOLETA KCWDULTCR. (név, beoszteis/munkakﬁr)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petifi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatéjanak tartalmat

megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

frade

alairas

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.han £4anov. hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott ;{- (¢ AL YD ! D e (név, beosztas/rnunkakor)

nyilatkozom, hogy a Dorogl Petof' Sandor Ovoda Adatkezelési téjékoztatéjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202" .

1 Yia B ~ P A

alairas

Keészitette:
HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsdg és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

/
D - .. . ‘ |
Alulirott ___ "%y Al (o [ PUAOSPOOUrnZen (név, beosztés/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petdfi Sindor Ovoda Adatkezelési téjékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

VB G1r

alairas

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértéje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott .“T\L et Anu / CICL\\&CL( (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petofi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat

megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202

Litld )k@

alairas

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott _5ZTAHOUITS - LipTAY, (-Yongvl (név, beosztés/munkakﬁr)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sindor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

ﬁl“%()’wd"f i //\’,L‘{kj alk_ C}\ﬂm@wﬁ
‘ A (|

alairas

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott (Uvaut koo \ ?uﬂc.ﬁo‘c(;m* 'ousu'n,leks (név, beosztés/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajekoztatojanak tartalmat

megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 4.

(eesdle

alairas

HANGANOV Kft.

Az informaci6biztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

{
Alulirott Q—%T’ NE  Vou ACS-GOD A FQ\ V W, DA3 VW (név, beosztas/munkakér)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomésul vettem.

Kelt: Dorog, 202 . .

72//@&9../@/ &, &

alairas

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott ?’ms "'TTIJ’TH ’&SUQ'W\(M daél};?;)eosztés/munkakﬁr)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tdjékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomésul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

B Aokl

alairas

Keészitette:

HANGANOV Kft.

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértbje

www_.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott 5&53_\)/% M ,&_)UL/C\) 4@.}37_ PED. /—)ﬁf#’@]ev beosaét)ajmunkakor)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tdjékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202

/f;%a‘uu / / K?

aIalras

""_'—*-:__—41.

Keészitette.
HANGANOV Kft.

Az informdciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott TA‘ M V/]c 3 D MC\S f\/ T— DA ; WA (név, beosztés/munkakﬁr)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petifi Sindor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202

7 M \3@ nmesa l

alairas

Keszitette:

HANGANOV Kft.

Az informacibiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott 4 &D X527 | ‘M’E{H\T) VAR DA I 4 (név, beosztas/munkakor)

nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sdandor Ovoda Adatkezelési tdjékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

&O\&L@-M\Q Wp ey o

alairas

Keésziterte:

HANGANOV Kft.

Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

\ : , , .
Alulirott  ORHOWO Zéé‘?ﬁ—y@— duodo i o (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sindor Ovoda Adatkezelési tajékoztatojanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomaésul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

Cads bf—

alairas

Kesziterte:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

[ ' / ,
Alulirott Lorser g | ((0’&“ (o (név, beosztas/munkakor)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 i

A1

alairas

Keszitette:

HANGANOV Kft.

Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






Megismerési nyilatkozat

Alulirott (név, beosztés/munkakér)
nyilatkozom, hogy a Dorogi Petéfi Sandor Ovoda Adatkezelési tajékoztatdjanak tartalmat
megismertem, megértettem és tudomasul vettem.

Kelt: Dorog, 202 .

alairas

Keésziterte:
HANGANOV Kft.

Az informaciébiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu






) Dorogi Petéfi Sandor Ovoda
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

24. 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt elSirasokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Ditum Név Beosztas/munkakor Alairas
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