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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

DOROGI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Emberi Erőforrás és Hatósági Osztály

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Hatósági ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzati lakások kezelésével, 
hasznosításával kapcsolatos feladatok.

Az önkormányzat tulajdonában lévő lakások kezelési, bérleti hasznosítási feladatainak ellátása, a 
szerződések nyilvántartása, és vezetése a vonatkozó önkormányzati rendeletek betartásával. 

Folyamatos kapcsolatot tart a közműszolgáltatók képviselőivel, közreműködik az önkormányzati 
ingatlan koncepció kezdeményezésében, valamint részt vesz az aktuális ingatlan karbantartási 
feladatok meghatározásában és a teljesítésére intézkedik, illetve intézkedést kezdeményez.

Társasházak törvényességi felügyeletével kapcsolatos ügyintézés.

Útnyilvántartás kialakítása.

Közútkezelői, tulajdonosi hozzájárulások előkészítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Dorog

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázatok benyújtásának módja elektronikus úton a 
kovacs.krisztian@dorog.hu e-mail címen keresztül. A pályázati kiírással kapcsolatban további 
információt Dr. Titmann Réka osztályvezető nyújt a (30) 867-7578 illetve a (30) 748-1648-as 
telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság
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- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Műszaki, ipari és építőipari képzések, tovább nem bontható, Felsőfokú iskolai végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Hasonló munkakörben szerzett tapasztalat.

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- ASP rendszer ismerete

- Közigazgatási alapvizsga/szakvizsga

- Felsőfokú iskolai végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata
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A pályázat benyújtásának határideje: 2024.08.23. 16:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.08.26. 08:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.09.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.07.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


