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I. Az intézmény adatai

1. Az 6voda neve, cime, elérhetdsége
Az intézmény hivatalos elnevezése
Dorogi Zrinyi llona Ovoda
Az évoda OM azonositdja
202010
Az dvoda cime, elérhetdségek

2510 Dorog, H6sok tere 2.
Tel/ Fax: 06/33- 522- 126, 06/33- 522- 125

E-mail: zrinyiovoda@dorog.hu

Az dvoda igazgatdja: Szezechné Dardczi Aniké

2. Az 6voda fenntartdja, cime, elérhetésége

Dorog Véros Képvisel6- testiilete
2510 Dorog, Bécsi ut 71.
06/33 431-299

E-mail: emberieroforras@dorog.hu




II. A Hazirend célja, feladata, jogszabalyi alapja, hatalya
1. A Hazirend célja, feladata

A Hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az 6voda miikdésének torvényes,
biztonsagos, zavartalan, gordiilékeny megvaldsitasat.

A Hazirend feladata, hogy az SZMSZ — ben szabalyozott szervezeti keretek kozott, minden
érintett fél szdmara, vilagosan megfogalmazott szabalyok mentén kialakitott 6vodai életrendet
tegyen lehetove.

2. A Hazirend alapvetd jogszabalyi hattere

2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrodl (Nkt)
2012. eévi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésr6l szolo 2011. évi torvény
modositasardl
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI - rendelet a kdznevelési intézmények miikodésérdl és
névhasznalatardl
363/2012.(XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
4/2000.(11.25.) EiiM-rendelet
1997. évi XXXI. évi torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
149/1997.(1X.) Korm. rendelet a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol
Az intézmény Alapit6 Okirata
e Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (SZMSZ)
e Helyi Ovodai Pedagégiai Program (HOPP)

3. A Hazirend hatalya

A Hdzirend terilleti hatdlya az intézménybe érkezéstdl az intézmény egész teriiletére
érvényes, tovabba kiterjed az intézmény szervezésében, a pedagogiai program végrehajtasahoz
kapcsol6do, az 6voda épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, kizlekedésre.

A Hazirend személyi hatdilya: a Héazirendben megfogalmazott szabéalyok vonatkoznak a
gyermekekre, csaladtagokra, az intézmény valamennyi dolgozéjara és a munkavégzés idejére,
vagy egye€b okbdl az dvodaban tartézkodo kiilsé személyre.

4. A Hazirend feliilvizsgilata

A jogszabdlyi kornyezet viltozdsa esetén kitelezo a feliilvizsgalat.

Az 6voda vezetbségének legaldbb kétévente dt kell tekintenie az éppen érvényes szabélyzatot
abbdl a szempontbdl, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabélyi eléirdsoknak, érvényesiilnek-e
az eldirasai, eleget tesz-e az intézmény altal kitlizétt szabalyozasi célnak.



IIl. Az évodai felvétel eljarasrendje

1. Ovodai felvétel, jogviszony

A Dorogi Zrinyi Ilona Ovoda, a fenntarté altal meghatarozott korzetbdl fogadja az évodas kort
gyermekeket. Alland6 lakcimet, ideiglenes tartézkodasi helyet igazol6 sziils, gondviselé gyermeke
keriilhet els6sorban felvételre. A felvétel, atvétel elbiralasakor szempontként jelentkezhet, hogy a
gyermek testvére az intézménybe vagy kozeli tarsintézménybe jar. Féréhely esetén,
tarsintézménnyel tortént egyeztetés alapjan felvehetd mas korzetbdl vagy telepiilésrol érkezd
gyermek is.

A gyermekek beiratdsa Dorog Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete altal meghatarozott
napokon €s idépontokban torténik, 04.20 - 05.20 kozotti idészakban. A jegyzd altal maghatarozott
id6pontot, a felvételhez sziikséges dokumentumokat, feltételeket az Gvoda bejaratanal és az 6voda
honlapjéan kzzé tessziik.

A 3. évét targyév 08.31-ig betoltd, az 6voda korzetében lakhellyel, tartozkodasi hellyel gyermek
felvétele kotelezd. Férohely esetén felvehetd az a gyermek s, aki a felvételtél szamitott 6 hénapon
belill betolti a 2.5 életévét és minden 6vodéaba jarasra kotelezett, 3. évet betsltott felvételre
jelentkezé igényét ki tudtuk elégiteni. Az elutasitott és felvett gyermekek sziileit irasbeli
hatdrozatban értesiti az 6voda igazgaté. A hatdrozat elleni fellebbezését haladéktalanul, de
legkésébb a megillapitott fellebbezési hataridén beliil tovabbitja a jegyzonek.

Az dvodaba jaré gyermekek csoportba osztasat, eldzd nevelési év junius 30-ig késziti el az 6voda
igazgatd, mely elsésorban a személyi véltozasok, az esetleges 6vodavaltoztatasok vagy tovabbi
beiratisok fiiggvényében, valamint indokolt és teljesitheté esetben a sziiléi kérések alapjan,
augusztus 31-ig médosithato.

Az 6vodéaba felvett gyermek jogviszonya a felvételrdl sz6l6 hatarozat kiallitasanak napjan
kezd8dik. A tényleges 6vodai ellatas, ideértve az 6vodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az
Ovoda igazgaté az 6vodai felvételrdl szol6 irasbeli értesitésben hatarozza meg.

2. Abeiratashoz sziikséges okmanyok

e A gyermek személyazonositisara alkalmas és allampolgarsigara vonatkozé sziiletési
anyakonyvi kivonat, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazolé
hatésagi igazolvany, a gyermek TAJ kartyaja.

° A sziil személyi azonosité és lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya.

e Kiilfoldi allampolgarsag esetén tartozkodasi engedély.

° Amennyiben a gyermek rendelkezik szakért6i véleménnyel, az igazolas bemutatasa.

3. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik a gyermek 6vodai jogviszonya:
e amennyiben a sziild masik 6vodaba kivénja athelyeztetni gyermekét,
e agyermek iskolaba lépésekor, illetve egyéb esetekben.



IV. Az 6voda munkarendje

1. Az 6vodai nevelési év rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.

® A szervezett nyari életrend junius 1-t6] augusztus 3 1-ig tart.

® Azdvoda. a fenntart6 altal engedélyezett idétartamban karbantartasi sziinetet (zérva tartas)
tart nyari iskolai sziinetben. A zarés rendjérdl legkésébb, februar 15-i g értesitjiik a sziildket.

® Az o6voda 5 napos (hétf6t6l-péntekig) munkarenddel miiksdik.

* A nevelés nélkiili munkanapok széma 5 lehet egy nevelési évben. Ebb&] 2 napnak iskolai
tansziinetre kell esnie. A konkrét idépontokat a mindenkori Eves munkatervben hatirozzuk
meg.

o Az Eves munkaterv mellékletét képezd Ovodai nevelési év miikidési rendjét, minden
nevelési év elején, kozzé tessziik az 6voda honlapjan, zért sziildi Facebook csoportjaiban
€s falifijsdgon (Sziil6k hiradéja).

1.1. Az évoda nyitva tartasa

Az 6voda hétfdtd] péntekig tartd, tnapos munkarenddel, egész éven at folyamatosan miiksdik.
e Napi nyitvatartasi id6: 11 6ra.

Heti nyitvatartdsi id6: 55 6ra

Nyités: 05.30

Zaras: 16.30

1.2. Az 6vodai csoportok megszervezésének rendje gyiilekezési idében,
hazabocsatas idészakaban

e A helyi évodai pedagégiai program keretnapirendjének és a csoportok napirendjének
figyelembevételével, valamint a gyermeklétszam fuggvényében, gyiilekezd csoportban
vagy csoportokban helyezheték el a gyermekek a reggeli beérkezés és délutani
hazabocsatas idészakéban.

05%0— 07% kézott lehetdség van lefekiidni a korén érkezd gyermeknek.
Junius 1-t6l, gyermeklétszam fiiggvényében, sszevont csoportban vagy csoportokban
helyezziik el a gyermekeket, augusztus 31-ig.

1.3. Agyermekek elhelyezése a nyari karbantartasi sziinetben és a téli zarva
tartas alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon

® Az intézmény nyéri zarva tartasanak ideje alatt, és a nevelés nélkiili napokon a varos masik
két nyitva tart6 6nkormanyzati 6vodajat vehetik igénybe azok a gyermekek, akiknek a
feliigyeletérdl a sziildk nem tudnak gondoskodni. Az erre vonatkozé igényt legalabb egy
héttel korabban, elzetesen be kell jelenteni az évodatitkarnal.

® December 24-31 kozotti iddszak munkanapjain, a mindenkori Eves munkatervben kijelolt
ligyeletes varosi 6voda fogadja az 6vodas gyermekeket.



1.4. Agyermek fogadasdnak és hazabocsatiasanak rendje

1.4.1. Agyermekek fogaddsa

A koran érkez8 gyermeknek 05.30— 07.00 kzott lehetdséget biztositunk a lepihenésre.
o AzS5. életéviiket betoltstt gyermekeknek legkésdbb 08.00 -ig kell beérkezniiik.
e Az 6vodaban étkez6 gyermeknek legkésébb 08.30 -ra kell beérkeznie az 6vodaba.

1.4.2. Agyermekek hazabocsdtdsa

Egész napos ellatas esetén:

e Siini csoport — 14.30-t61
e Kutyus csoport — 14.20-t61
e Maci csoport — 14.10-t61

Fél napos ellatds esetén amennyiben nem veszik igénybe az étkezést:

e Siini csoport — 11.15-kor
e Kutyus csoport — 11.25-kor
e Maci csoport — 11.30-kor

Azok szamara, akik az Gvodaban étkeznek:

e Siini csoport - 12.10-kor
e Kutyus csoport - 12.20-kor
e Maci csoport - 12.30-kor

Az emeleti lépcséhaz ajtajat 12.00 — 12.20 kozott zarva tartjuk.

A sziild legkésébb 16.30-ig koteles gondoskodni gyermek elvitelérdl.

Amennyiben a gyerekért nem jonnek az ovoda zaraséig, az 6vodapedagogus kotelessége elészor
telefonon keresni a sziilét, majd zaras utan, ha ez nem vezetett eredményre, az 6vodaban
varakoznak a sziil megérkezéséig.



V.  Biztonsagi szabalyok

Az 6voda kapujat 09.00°11.15 valamint 12.45-14.00 kozott zarva tartjuk.

Az dvodapedagogust sziild, vagy sajat csaladtagja, ismerése a kételezd 6rajanak ideje alatt, a
gyermekcesoporttal valé foglalkozas, feliigyelet alatt nem hivhatja ki, beszélgetéssel nem
foglalhatja le. Akkor sem, ha més kolléga is van a gyermekek kozott. A gyermekkel kapcsolatos
informacid, a napi egy-két mondatos fontos informaciGcserén kiviil, kizarolag fogadéoran
kérhetd.

A gyermeket a sziilok, ezenkiviil az altaluk megnevezett, irdsban bejelentett felndtt és 14. évét
betdltott, nagyobb testvér viheti haza. Ennek hidnyaban a gyermeket nem adja ki az 6voda!
Ovodas gyermek egyediil nem j6het 6vodaba és nem mehet haza.

Beérkezés és a sziikséges vetkézés — 6ltdzés utan, az 6vodapedagégushoz, nevelémunkat
segitohoz kell kisérni a gyermeket.

A sziil6 minden esetben ellenérizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az évoddba a hasznalt
pottargyon kiviil mas jatékot, eszkozt, igy kiilsndsen olyan targyat, amely baleset forrasa lehet
(pl. gyufa, kés, tii).

Kutyat az 6voda teriiletére behozni, vagy a bejaratnal kikétni tilos.

Tilos az 6voda teriiletén az alkohol- és a drogfogyasztas és tilos az voda teriiletére ittas, drogos
allapotban bejénni! Ilyen 4llapotban 1évé személynek a gyermeket nem adjuk ki.

VI. Egészségiigyi szabalyok
1. Altalanos szabalyok

Az dvodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Otthonrol bekiildstt gyogyszer beadasa a nap folyaman, az évodai dolgozok részérdl, tilos!
Az 6vodaban allergias reakcié megeldzésére, illetve a magas laz csillapitasara szolgals
készitmény a sziild hozzajarulasaval adhato be, napkdzben térténd megbetegedés esetén.
Amennyiben a gyerek napkozben belazasodik, hany, hasmenése, hasgbrese, illetve kotdhartya-
gyulladésa van, az 6vond koteles a sziilét telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a
lehetd legrovidebb idd alatt el kell vinni az 6vodabél. Az orvos felkeresésérsl a sziilo
gondoskodik.

A gyermek Ovodai ruhazata, cipSje egészségi és kényelmi szempontok szerint legyen
kivélasztva. Papucs hasznalat nem megengedett.

Az agynemiit, pizsamat, tornafelszerelést, benti cipét jellel kell ellatni, az elcserélés elkeriilése
érdekében. A kiscsoportos kortaknal egyéb ruhdzat jellel valé ellatasa is célszerii.

A gyermek ruhézatét, cipdit a kijeldlt helyen, az 5ltoz6ben, a gyerek sajat jelével ellatott 61t6z6
helyén kell elhelyezni: torna és valtéruhét kiilon zsdkban, felsd ruhdzatot a polcon, kabatot a
fogason. Benti cip6t a racson, kinti labbelit a racs alatt. Kérjiik, hogy az 5lt6zészekrény tetejére
ne tegyenek ruhazatot vagy egyéb targyat.

A ruhaszsakba egy valtas csereruhat kell tenni (fehérnemdi, kisnadrag, nadrag, zokni, pélo).
Tornafelszerelés meglétérél, és annak tisztasagarél a sziilok gondoskodnak /kényelmes, labat
jol fogé, mozgasra alkalmas labbeli, lehetéleg pamut anyagu, nedvszivo tornaruhazat, zokni/.
Héségriado esetén, belsd cselekvési tervet tesziink kozzé, a szerint szervezziik az 6vodai életet.



2. A gyermek, betegség miatti mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

Ha a gyermek beteg, az orvos hatédrozza meg, mely idészakban nem latogathatja az intézményt.
Egészségesen kozosségbe torténd visszaengedést csak orvos igazolhat.

A mulasztds miatti betegséget a gyermek kezeléorvosa, ennek hidnyaban haziorvosi, hazi
gyermekorvosi €s fogorvosi tevékenységrdl szélé 4/2000.(11.25 .) EtiM-rendelet 4.§ ()
bekezdésében megjeldlt orvos igazolhatja.

Ha az orvos az igazolast el6bb 4llitja ki, mint hogy a betegség véget ér, az igazolas szbvegébe
bekeriilhet a betegség végének vérhaté idétartama kifejezés. A sziil6tél elvart — illetve
kotelezettsége is —, hogy amennyiben nem gydgyult meg gyermeke, Ugy azt a gyermek
orvosanak jelezze az jboli kozosségbe menetel elbtt.

Az orvosi igazolas elektronikusan is ki4llithaté (nem hiteles) és tovabbithat6 a betegség miatti
tavollétrol.

Az igazolast az 6vodapedagdgusnak kell atadni.

3. Jarvanyiigyi id6szakra vonatkoz6 szabalyok

Az évoda jarvéanyiigyi idészakban az Atmeneti Hazirend ltal meghatarozott eljarasrend szerint
jér el, mely az SZMSZ 1. szamu fliggeléke.

A feltehetéen fert6z6 beteg gyermeket elkiilonitjiik, sziil6jét értesitjiik. Csak a sziil6 érkezéséig,
illetve a legsziikségesebb ideig tartézkodhat a gyermek az 6vodaban.

Fertdz0 betegség gyaniija esetén, az ANTSZ utasitasanak megfelel6 létszami megbetegedés
utan, jelentési kotelezettségiinknek eleget tesziink.

Fert6z0 gyerekbetegség esetén a sziilonek értesitenie kell az intézményt!

Fert6z0 megbetegedések, illetve pandémia esetén megel6zé jelleggel, fokozott fertbtlenitd
takaritast végziink.

4. L. szamu diabétesszel é16 gyermekek ellatisa

Az 6voda a jogszabalyi elGirassal dsszhangban 4ll6 specidlis eljarasrendet alakit ki az 1-es
tipusu diabétesszel €16 gyermekek (amennyiben van az intézményben) szamara, mely az
SZMSZ 2. szamn fiiggeléke.

Az 6voda az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére, abban az idétartamban, amikor az
Ovoda feliigyelete alatt all, sziil6jének vagy mas torvényes képvisel6jének kérelmére, a
gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyi intézmények szakmai
irAnymutatdsa alapjan, specidlis ellatast biztosit. Amennyiben van ilyen gyermek az
intézményben, elvégzi a vércukorszint sziikség szerinti mérését, sziikség esetén, orvosi elbirds
alapjan, a sziilével vagy mas torvényes képviseldvel, a megadott kapcsolattartasi mddon
egyeztetve, az elirt id6k6zonként sziikséges mennyiségii inzulin bead4sat.

Az Ovodaigazgaté gondoskodik arrdl, hogy a feladat ellatisaval megbizott dolgozo
(6vodapedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld oktaté munkat kozvetleniil
segitd) az Oktatdsi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatiashoz kapcsolédé ismeretekrdl sz616
szakmai tovabbképzésen részt vegyen, és aki a specialis ellatasban valé részvételt vallalja.
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5. Afokozott kockazati allergias betegséggel kapcsolatos szabalyozas

a 2011. évi CXC. torvény értelmében a sziild kotelessége, hogy az intézménnyel 6vodai
jogviszonyban 4ll6, cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott kockazath
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényl6 egészségi allapotardl
€s a megteendo siirgdsségi intézkedésekrdl:

— abeiratkozéssal egyidejiileg, vagy

— adiagnoézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa az intézményt, és ezt

orvosi szakvéleménnyel tdmassza al4, amelyet bemutat az 6voda igazgaténak.

A sziil6, értesitendé hozzatartozé minden nevelési év elején koteles alairasaval hitelesitett
nyilatkozatot tenni arrél, hogy gyermekénél diagnosztizaltak-e allergias megbetegedést.
Amennyiben a gyermek erre fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, a sziil6
kotelessége, hogy biztositsa az 6voda szdmadra az anafilaxias sokk megel6zésére szolgald,
szakorvos altal felirt injekciot.
Az anafilaxids sokk megel6zése specialis eljarasrendben meghatérozott protokoll szerint
torténik. Az életmentd segitségnytijtas minden 6vodai dolgozé kotelessége.
Az 6vodaigazgat6 gondoskodik arr6l, hogy minden dolgozé rendelkezzen elsosegélynyijtasi
ismeretek elvégzését igazolé tovabbképzéssel, illetve az intézményben legyen olyan dolgozé,
aki az Oktatasi Hivatal altal szervezett, az anafilaxiis sokk megelézéséhez, ellatasahoz
kapcsol6dé szakmai-egészségiigyi tovabbképzésen részt vesz, a kapcsol6dd ismeretanyagot
atadja a teljes munkatarsi kdzosségnek.

VII. Az ovodai étkeztetés

1. Az 6vodai étkezés altalanos jellemz6i, szabalyai

Az 6vodai étkeztetést kiilsé szolgéltaté biztositja, a fenntartéval kotott megallapodas és a
vonatkoz6 jogszabalyok alapjan. Az 6vodéban talalékonyha van.
A heti étrendet minden héten kitiizziik a konyhai falinjsagra.
Az 6vodabol étel elvitele nem engedélyezett.
Az bvodaba csak az alabbi esetekben lehet otthonrdl élelmiszert behozni:

- anem étkezd gyermekek hozhatjak be a reggelijiiket.

- kirandulas esetén €élelmiszer csomagot lehet csomagolni a gyermeknek

- z0ldséget, gyiimdlesst fogadunk el a csoport tagjainak megkinalasara, elssorban

sziiletésnapok alkalméaval.

Etel intoleranciaval é18 gyermek, vagy egy€b étkezéssel dsszefliggd betegség esetén az eltérd
¢tkezés megrendelésére lehetdség van. Ilyen esetben a szolgaltatést biztositd cég szabdlyai az
érvényesek.
Az 6vodaban 08.00 ~ 09.00 kozott folyamatos reggeliztetés, egyszerre torténd ebéd, a délutani
pihené id6 utan folyamatos uzsonnaztatas van.
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2. Az étkezési téritési dij befizetésének rendje

rrrrrr

rrrrrr

délutan, nyitvatartasi idében. Indokolt esetben egy nap potbefizetést hirdetiink meg.
e A befizetések pontos iddpontjat, idétartamat minden honapban, hét nappal korébban kitlizziik a
konyha falitijsagjara.

3. Az étkezés igénylés és lemondas rendje

A hianyzas utani étkezés igény bejelentése, a megeldz nap 10 éraig tehetd meg telefonon vagy
személyesen 6vodatitkarnal, vagy személyesen az 6vodapedagogusnal.

A masnapi étkezés, megeléz6 nap 10 6rdig mondhat6 le telefonon vagy személyesen az
dvodatitkarnal, vagy személyesen az 6vodapedag6gusnal.

Ha a sziil6 nem jelenti be, vagy nem jelenti le az étkezés igényt, egy napig automatikusan a
targynapi tapasztalat alapjan jarunk el.

Amennyiben a gyermek szdmara hidnyzés utan nincs rendelve étkezés, csak fél napos ellatast
tudunk biztositani, a gyermeket ebéd el6tt haza kell vinni.

A jelentési kitelezettség azokra is vonatkozik, akiknek a gyermeke ingyenesen étkezik!

4. Normativ kedvezmények

------

vald jogosultsag feltételeirdl, a jogosultsag igazolasanak modjardl, minden nevelési év elején
tajékoztatjuk a sziiloket az évnyito sziiloi értekezleten és a konyhai hirdetdtablan.

VIII. Egyéb téritési dij fizetési kitelezettség

A helyi 6vodai pedagogiai programban meghatdrozott, sziiléi igény esetén megszervezésre
keriil6 alapfeladaton tuli szolgaltatasok egy részéért téritési dijat kell fizetni. A délutani
foglalkozasok esetében a dij fizetés havi rendszerességgel, a foglalkozast vezeténél torténik.
Az igazolt hidnyzas esetén keletkez6 tulfizetések a kovetkezé honapban keriilnek jovairasra.
Egyéb alkalomszerii programok alkalmaval - szinhdz, kirdndulas stb. gyermeke
ovodapedagogusanak kell befizetni a dijat a csoportban. Az alkalomszerli vagy rendszeres
programok — példaul szinhaz- gyakorisagat és a befizetendd legmagasabb &sszeg
meghatarozasat a csoport sziiloi kozossége donti el az évnyitd sziildi €rtekezleten, egyszeri
tobbséggel.
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IX. Az é6vodaba jarasi kotelezettség, tavolmaradas igazolasa,
tamogatasok

1. Az 6vodaba jarasra vonatkozé szabalyok

A 3. életévét targyév 08. 31. napig betdltd gyermeknek, 09.01-t61 kotelezd napi 4 érdban részt
vennie az 6vodai tevékenységekben, a délelotti idészakban.

Amennyiben az 6vodas 10 napnél tobbet mulaszt igazolatlanul, és az 6vodavezetd kétszeri
irasos felszolitasara sem igazoljak a gyermek tavollétét, az 6vodanak tajékoztatni kell a varos
jegyzojét.

2. A gyermek mulasztiasaval, a mulasztas igazolasaval kapcsolatos
szabalyok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha:

- Betegség, hatosagi intézkedés esetén, ha a sziil6 az igazolast bemutatja.

- A sziil6 el6zetesen bejelentette, irasban kérvényezte gyermeke hidnyzéasat (1-5 nap kozotti
hianyzas esetén az 6vodapedagdgustdl kell engedélyt kérni).

- Egyéb esetben, amennyiben a gyermek &t napnal tovébb (lidiilés stb.) nem jar 6vodaba, az
ovoda vezet6jétol irasban kell engedélyt kérnie, eldzetesen.

- A tavollétek elbzetes engedélyeztetési kotelezettsége és a hidnyzasok igazolasa, a
karbantartasi sziinet (bezaras) kivételével, a nyari idészakra is vonatkozik.

Ha a gyermek hidnyzésat a fentiek szerint nem igazoljak, igazolatlan mulasztasnak tekintjik.

Amennyiben a gyermek tavollétét nem igazoljak, az 5. igazolatlan nap utin, az 6vodavezetd

frasban tajékoztatja a sziilot a jogkovetkezményekrol és felszolitja a rendszeres 6vodéba jarasi

kotelezettségre. Amennyiben az 6vodas igazolatlan hianyzasa eléri a 11 napot, a sziild

szabalysértést kovet el.

X. A gyermekek otthonroél behozott targyaival, jatékaival
kapcsolatos szabalyok

e Behozhat6 targyak: olyan személyes jatékok, takard, parna stb. - elsésorban az 0j felvételt
nyert gyermek esetében - amely a gyermek biztonsagérzetét, nyugodt pihenését €s az
otthontol valo elszakadast segiti, megkdnnyiti.

e A sziilld koteles ligyelni arra, hogy a gyermek ne hozzon be otthonrél elézetesen nem
engedélyezett jatékot, targyat.

e Egyéb otthoni jatékok, targyak, az 6vodapedagogus eldzetes engedélyével vagy kérésére,
az 6vodai foglalkozasokhoz kapcsolédéan hozhatok.
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XI. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formaja

A gyermekek 6vodai jutalmazasa elsdsorban a pozitiv megerdsités, 6szténzd dicséret.
Alkalmanként, helyes viselkedésért, jo teljesitésért targyjutalomban részesiilhet (Pl.
nyomda, matrica, szinezd).

A gyermek helytelen viselkedése esetén, elsdsorban pozitiv, Osztonzd, hatarozott
magyarazat, pozitiv példaadas a preferalt modszer. Indokolt esetben - verekedés, rombolas,
egyéb On és tarsakra veszélyes magatartas - megnyugtatas, esetleg tevékenységbol valo
kiallitas lehet a nem kivanatos magatartas kvetkezménye.

XII. Az 6voda helyiségeinek hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit a gyermekek, a gyermekekkel foglalkozé dolgozoék a csoport heti és
napirendje, a tornaszoba beosztas és az egyéb foglalkozasok heti rendje szerint veszik
igénybe.

Az 6voda egyéb helyiségeit, az 6voda dolgozoi, a munkakéri leirasukban foglalt feladatok
ellatasa alkalmaval, 6lt6zk6dés, mosddhasznélat soran hasznaljak.

A talalé konyhakban csak az étkeztetést biztosité cég alkalmazottai tartézkodhatnak.

A csoportszobakban, €tkezékben, klima szobaban, tornaszobaban, a gyermekeken €s az
6vodai dolgozdkon kiviili személy, csak nyilvanos programokon, beszoktatas alkalmaval,
fogaddoran €s sziil6i értekezleteken tartézkodhat.

Az irodakban ligyintézés idején lehet tartézkodni.

Az 6voda helyiségeit, udvarat, a gyermek 4tvétele vagy elvitele utdn mér nem lehet igénybe
venni.

Az 6vodas gyermeknek egyeb, ezen beliil alapfeladaton tali foglalkozésok alkalmaval, az
6vodavezetdvel tortént irasbeli megallapodéasban rogzitett helyiségeket lehet hasznalni.

Az épiilet tornaszobdjat, és ezzel egyidejiileg a foldszinti folyosoét, alagsori Iépcsdhéazat €s
feln6tt mosdot, az 6vodavezetdvel kotott megallapodas alapjan, nyitvatartasi idon tul, kiilsé
személyek hasznalhatjdk. Mulasztas, hanyagsag miatti kar esetén agyagi, vagyoni
kartéritési felelosséggel tartoznak az 6voda felé.

Az évodaval jogviszonyban nem 4ll6 személyek, az dvodatitkarnal kotelesek telefonon
vagy személyesen bejelentkezni. Ko6zolniiik kell a neviiket, hogy honnan jottek, kit
keresnek és milyen tigyben.

Az O6vodaval jogviszonyban nem 4&llé személyek, csak felelés vezetd engedélyével
tartézkodhatnak az 6voda teriileten.

XIII. Egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozéasok, a helyi 6vodai pedagogiai program cél- é€s feladatrendszerével
Osszhangban szervezhetdk, a programban foglalt szabélyozas alapjan.
A foglalkozasok rendjét a mindenkori éves munkatervben hatarozzuk meg.
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XIV. Egyéb szabalyok

Az évodaban mindenki kéoteles csendes, kulturalt viselkedést tandisitani és a gyermeket is erre
biztatni.
Megbotrankoztat6 viselkedés esetén, az 6voda dolgozoéi felszélithatjak a helyteleniil viselkedd
személyt az 6voda elhagyasara.
Mind az 6vodas gyermek csaladtagjaitol, mind az 6vodai dolgozoktol elvart viselkedési minta
a kolcsonos bizalomra, segitdkészségre épiild kulturalt kommunikacio.
A dolgozdok mobiltelefonjait, munkavégzésiik ideje alatt, lehalkitott allapotban kell tartani. A
gyermekcsoportban, kiemelten gyermekekkel valo kézvetlen foglalkozas soran, telefont nem
hasznalhatnak, telefonos beszélgetést nem bonyolithatnak.
Kirandulasok szervezésénél, a faliijsdgon torténd irasbeli tajékoztaté utan, a sziilé aldirassal
igazolt engedélyét kérjiik. Azoknak a gyermekeknek az ellatasét, akiknek nem engedik a
kiranduldson valé részételét, az 6vodaban biztositjuk.
A sziilék irdsos engedélyét sziikséges beszerezni tovabba:

— Amennyiben pélyazatra kivanjuk kiildeni a gyermek munkajat, vagy valamilyen

médidban szeretnénk megjelentetni.
— A gyermekek 6vodan kiviili szerepléséhez.
— Az dvodai fényképek és videofelvételek készitéséhez és kozzétételéhez.

XV. A Hazirend nyilvanossaga, megismerése
Egy példanyat, atadjuk az j felvételt nyert gyermekek sziileinek.
Kihelyezziik az 6voda foldszinti folydsélyan €s a neveldi szoba fali Gjsagjara.

A hazirend jogforras, betartasa minden érintett szimara kotelezo!

XVI. Zaro rendelkezések

A Hazirendet a neveldtestiilet fogadja el, az 6vodaigazgat6 hagyja jova.
A sziilék véleményének kikérésével, Dorog Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
egyetértésével 1ép hatalyba, €s visszavondasig érvényes.
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