Adatkezel6i nyilvantartas

Az Adatkezel6 megnevezése: Dorogi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye, postai cime: 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.
E-mail cime: varoshaza@dorog.hu
Telefonszama: +3633431299

Adatvédelmi tisztviseloje neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviseldje elérhetésége: | dpo@hanganov.hu

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. majus 25-
tol hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU)
2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet; a
tovabbiakban: GDPR) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirdsoknak megfeleléen az
Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol torténd nyilvantartas
vezetési kitelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezel6i nyilvantartds tartalmazza az Adatkezel6 mindenkori, aktudlisan folytatott adatkezeléseir6l
egyesével a fenti jogszabélyi kovetelményeknek megfelel6 informaciokat. A nyilvantartas aktualizalasardl és
mindenkori hatalyos véaltozatanak papir alapon torténd megorzésérél az Adatkezeld koteles gondoskodni.

A valtozasok atvezetésének idopontjat a nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma jelzi.

A nyilvantartas legutolsé modositasanak datuma: 2024. november 04.

Készitette: HANGANOYV Kift.
Az informécidbiztonsag ¢s az adatvédelem szakértoje
www.hanganov.hu
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Az adatkezelés megnevezése:

Erdekl{'idés, kapcsolatfelvétel sorian kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddovel
biztositasa.

valé kapcsolatfelvétel, valamint tdjékoztatasanak

Erintettek kore:

Adatkezelovel kapcsolatba 1€p6 természetes-, illetve jogi személyek.

Kezelt adatok kore:

A Kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az érdeklédd altal onkéntesen
megadott adatok:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

s telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd,
annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 év elteltével.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az adatok kezelése az Adatkezeld altal hasznalt elektronikus levelezo
rendszerben, illetve telefonon, vagy levélben torténd megkeresés esetén
papir alapon keriil rogzitésre, illetve torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkozokon azonositds és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak védelmét.

Az érdekldddk személyes adatait tartalmazd papir alapii adathordozdkat
Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataiban meghatdrozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezelo erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai: ()
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai: (*)

A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bektvetkezésének korillményei, azok hatasai

¢és a kezelésitkre tett intézkedések. Adatvédelmi incidens esetén t6ltendd!

ra

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korldtozd vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.

Adatkezel6 altal az érintett kérelmének torténd elutasitasa esetén tdltendd!
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Az adatkezelés megnevezése:

Belépési naploban kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az elektronikus informécios rendszereknek helyt ad6 létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl szolé informaciok
rogzitése, megbrzése, utdlagos visszaellendrizhetoségének biztositasa.

Erintettek kore:

Az elektronikus informacids rendszereknek helyt add Iétesitményekbe
torténd belépésre ideiglenes jogosultsagot kapott természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositasahoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetové tevo alabbi adatok:
e név,

e be- és kilépés datuma, idépontja.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi eldirdasokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény,

az  allami ¢s  Onkormanyzati szervek  elektronikus
informaciobiztonsagardl  szolé6  2013. évi L. tdrvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsigos
informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba

és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo kovetelményekrdl szolo
41/2015. (VII. 15.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok

torlésének idépontja:

A kilépést kbvetd 30 nap.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A nyilvantartas papir alapi adathordozéit Adatkezeld az Iratkezelési
Szabélyzataban meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezelo zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel6 erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:
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Az adatkezelés megnevezése:

Térfigyelé- és rigzité rendszer adatai

Az adatkezelés célja:

Kozteriileten kozbiztonsag biztositasa, bliinmegeldzés timogatasa.

Erintettek kore:

A megfigyelt kozteriiletre belépd személyek.

Kezelt adatok kore:

e természetes személyek képmasa.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A felvételekhez hozzaférhet az Adatkezel részére karbantartasi feladatokat
ellatd szerzédéses szolgaltatd partnere (megnevezése: A-D2 Elektronikai és
Vagyonvédelmi Kft., székhelye: 2330 Dunaharaszti, Szent Istvan utca 2.,
adoszama: 13422091-2-13).

Adattovabbitdas a szabalysértési eljarasra  jogosult szerv, illetve
biintetdeljarisban a birdsag, az ligyészség, a nyomozohatdsig, az elokészitd
eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve a felvételen
szereplé személy, mint érintett vagy harmadik fél szamara kérelmére, jogos
érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az iigyben eljar6 hatosag felé
torténhet.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. tdrvény 5. § (1) bekezdés a) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

o a kozteriilet-feliigyeletrdl szol6 1999. évi LXIII. torvény.

A kezelt személyes adatok

torlésének idopontja:

A felvételek torlése a rogzitésiiket kivetd 30 nap elteltével valosul meg.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A rendszerben kezelt személyes adatokhoz torténd hozzaférés korlatozott, a
rendszer hozziférési és jogosultsagi rendszerrel védett. A rendszerhez
torténé hozzaférések és a rendszerben végrehajtott tevékenységek
naplozasra keriilnek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez térténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozokon azonositds €s hitelesités, valamint

hozzaférési- és  jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmet.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel valod

kapcsolattarts biztositdsa, tovabba jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
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Adatkezel6 szerzodéses partnerei.

Kezelt adatok kére:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes  személyek)  beazonositisahoz, a  velik  torténd
kapcsolattartdshoz, a szerz6dés jogszerliségének igazoldsdhoz (pl.:
atlathatésagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok kéziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),
cim (szeékhely, szamlazasi cim),
adoszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.
Tovébbi szerzodéses adatok kdrében a kapcsolattartok adatai:

e név,
telefonszam,
e-mail cim.

L ]

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Magyar Allamkincstar,
Nemzeti Ado- és Vamhivatal.

[ ]

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52616 2011. évi CXILI. térvény,
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a kozbeszerzésekrol szo16 2015, évi CXLIIL. térvény,
a Polgari Torvénykdnyvrol szolé 2013. évi V. térvény,
az adozas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,
az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szold 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
térlésének idépontja:

A szerzddéssel Gsszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eldirasokban
meghatdrozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltéro, hosszabb megbrzési id6t is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szimldk) az Adatkezel6 a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi dnellendrzés biztosithatosaga érdekében
ezen tilmenden — az adozas rendjér6l szolo térvénnyel Ssszhangban —
legfeljebb az adoiigyi Onellenérzéshez sziikséges id6tartamig (a cél
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teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi
és megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerzbdéskotéshez kapesolodod atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerzodésbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A szerzédott partnerekkel torténé kapcsolattartds az Adatkezel6 altal
hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon, vagy irasos
formédban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ald tartozo, a szerz8désekhez kapcsolédo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a

gyartok  altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztosita a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének €s

rendelkezésre dllasanak védelmét.

A szerzodéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzatiban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Onkormanyzati és dltalanos igazgatasi feladatellatishoz kapcsolodo
adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes és jogi személyek
(ugyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az iigyfelek személyes adatai koziil az adott iigyintézéshez, eljarashoz,

illetve nyilvantartashoz kapcsolodé alabbi adatok:
e név,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakeim (lakohely, tartézkodasi hely),

értesitési cim,

addazonosito jel,

TAJ szam,
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e e-mail cim,

telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai,
kapcsolattartdja neve és elérhetdségi adataik.

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek,
eljar6 hatésagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informacioatadésban cimzett szervek.

Az Snkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a
vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodo koézponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, illetve kiilénleges adatok esetében a
GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
* az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. térvény,
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény,
az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol sz616 2015. évi CCXXILI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
a helyi adékrol szo6l6 1990. évi C. térvény,
a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III.
térveény,
a tiiz elleni védekezésrol szolo 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXI. torvény,
az allatok védelmérol szolo 1998. évi XXVIIL. térvény,
az anyakonyvi eljarasrél szolo 2010. évi 1. térvény,
a hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXXVIIL. torvény,
az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informdacidbiztonsagarol szo16 2013. évi L. térvény,
a jovedéki adorol szolé 2016. évi LXVIIL. térvény,
az ad6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,
a pedagogusok 1j életpalyajarol szolé 2023. évi LII. térvény,
a muzealis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrdl és a
kézmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. térvény,
e 17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskdrébe tartozod
birtokvédelmi eljarasrol,
* 210/2009 (1X.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirol,
* 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

¢ o o @ ]
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e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora
vonatkozo részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyuajté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL15.) BM rendelet az allami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informécidbiztonsagrol szolé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsigos
informacids eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekroél,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.)) Korm. rendelet az addigazgatisi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (IIl. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitdsanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl,

e 259/2022. (VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézeld méhek egyes betegségeinek megelozésérol és lekiizdésérol,

e az O6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,

e a kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelete a polgarmesteri munkakdr atadasanak egyes szabalyairol.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az iiggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatok meg6rzése minden
esetben a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak
szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettél eltérd, hosszabb
meg6rzési id6t is eldirhat, az allami-, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg0rzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozasat,
kezelését szolgalod helyi, illetve kdzponti iizemeltetésii szakrendszerekhez
(pl.: ASP szakrendszer) hozzaférést biztosité informatikai eszkdzokon
azonositas és hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok 4ltal  kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével
biztositia a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre dllasanak védelmét.

Az iigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett
levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az iigyfelek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapa
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott
eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Képviselo-testiileti-, bizottsagi iilésen rogzitett hanganyag

Az adatkezelés célja:

A képviselo-testiileti-, bizottsagi iiléseken elhangzottak, illetve torténtek
hiteles dokumentalasa.

Erintettek kore:

Az iilésen résztvevd-, valamint az iilésen elhangzottakban beazonosithatd
természetes szemeélyek.

Kezelt adatok kore:

e arésztvevo természetes személyek hangja,

a felvételen rogzitett (elhangzott) tovabbi személyes adatok (pl.:
név, lakcim).

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A rogzitett felvételek egy esetleges vizsgalat soran eljaro hatosagok, felettes
szervek részére tovabbitasra keriilhetnek.

A hanganyag alapjan késziilt jegyzokonyvek a Komdrom-Esztergom
Varmegyei Kormanyhivatal felé keriilnek tovabbitasra.

Nemzetkozi adattovabbitis
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezo jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL. toérvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A Kkezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A vonatkoz6, hatdlyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozottak szerint a
hanganyagok nem selejtezhetok, azokat az Adatkezelé 15 év elteltével
koteles az illetékes Levéltar szamara atadni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkéz6kon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsdgi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadds indokai:

Adatkezeldi nyilvdantartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

Az adatkezelés megnevezése:

Vagyonnyilatkozatokkal dsszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megorzésével Gsszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek és a kotelezettel egy haztartasban
¢16 hozzatartozok.

Kezelt adatok kore:

A vagyonnyilatkozat kotelez6 tartalmanak megfeleld, alabbi személyes
adatok:
o akotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
e a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozoja neve, sziiletési
helye és ideje, anyja neve;
o akotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzétartozoja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo adat.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
o az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII. torvény,
e egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi
CLIL torvény,
e Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
{ij vagyonnyilatkozat megtételét kivetden 8 napon beliil vissza kell adni az
orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szimara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkdr megszinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megsziinése idopontjaban — altala 6rzétt példanyat a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatk6r megsziinésétdl szamitott harom évig Orzi.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezelo (o6rzésért felelos) a lezart boritékban elhelyezett
vagyonnyilatkozatot a nyilvantartasba vételt kovetéen az egyéb iratoktdl
elkiildnitetten, elzartan kezeli.

Adatvédelmi incidensek
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Hozzaférés korlatozas,

megtagadds indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével dsszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz Kivizsgalasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6hoz panasszal, illetve kozérdekii bejelentéssel forduld

természetes személyek.

Kezelt adatok kére:

e bejelentd neve,
e lakcime,
e elektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

Profilalkotas alkalmazasra | Nem

keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés Kivizsgalasaban, kezelésében
illetékes eljard szervek, hatosagok.

Nemzetkézi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény,

e a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrol 2013. évi CLXV.
térvény,

e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV.
térvény,

e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
szol6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rdgzitett panasz, bejelentés kételezod
megorzési ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kdzérdekii bejelentéssel,
az az alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
adatokat az utolso vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétol
szamitott 6t évig meg kell Orizni, azt kévetden tordlni kell.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A panaszt benyujtoval, illetve a kozérdekii bejelentdvel térténd
kapcsolattartdis az Adatkezelé 4ltal hasznalt elektronikus levelezd
rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- €s jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo informatikai eszkz6kon azonosités és
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hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének €s rendelkezésre alldsanak védelmét.

A panaszos, illetve a kozérdekli bejelentd személyes adatnak mindsiilé
adatait tartalmazé papir alapi adathordozdékat Adatkezeld az Iratkezelési
Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelo erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyjtott, azonos adatkorre iranyuld kdzérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megdllapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositasa,
bizonylatoldsa.

Erintettek kore:

Adatkezelohoz kozérdeki adatigénylést benyjtd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

adatigényl0 neve,
elérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodé szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adészam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2016 2011. évi CXIL. toérvény,
e az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény,
e  Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
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térvény,

az ado6zés rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. tdrvény,

az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
szolo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A Kkezelt személyes adatok
torlésének idopontja:

Adatkezeld a kozérdeki adatigényléssel Osszefliggésben megadott
személyes adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezeld a szamviteli térvény szerinti 8
¢vig, illetve az adodiigyi onellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen
tilmenden — az adozds rendjérdl szOol6 torvénnyel dsszhangban — legfeljebb
az adoiigyi onellendrzéshez sziikséges idbtartamig (a cél teljesiiléséig) orzi
meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

A kozérdekii adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt elektronikus levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy
irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett elektronikus levelezd rendszer hozzaférési- és jogosultsagi
rendszerrel védett.

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszk6zokdn azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényld személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapii adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatdrozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatisa, a telepiilés, illetve az Adatkezeld altala
szervezett rendezvények, programok népszeriisitése.

Erintettek kore:

A felvételeken beazonosithatd természetes

személyek.

szerepld, felismerhetd,

Kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhet6, beazonosithat6 természetes személyek
képmadsa, valamint videofelvételek esetén hangja.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A nyilvanossag tajékoztatasa céljabdl a felvételek tovabbitasra keriilhetnek a
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helyi nyomtatott (Dorogi Magazin), illetve elektronikus sajto, valamint a
Dorog Varos Onkorményzata altal miikddtetett weboldal (www.dorog.hu )
és  kozosségi médias felillet  (https://www.facebook.com/p/Dorog-
V%C3%A 1ros-%C3%96nkorm%C3%A 1 nyzata-

100069210194 185/?paipv=0&eav=AfbnS7-

icgXPTjKJ ELHT5uBSxwXUb2BkIIHx_WzPUnkNw-M2F33-
kXH79QCHGRBb8& _rdr ) felé.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetben a lehetd
legrovidebb idon beliil.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdzokon azonositas €s
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres

biztonsagi mentések  elvégzésével biztositia a  kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.
Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld miikodése folyamatos biztositasahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfeleld kompetencidkkal
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezo természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasdhoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betoltésére valod alkalmassaguk
eldzetes elbiralasahoz sziikséges aldbbi adatok:
e név,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, 1do,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),
értesitési cim,
telefonszam,
e-mail cim,
Onéletrajz,
fénykép,

® & @ © & @ @ & o o & O
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e képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

Adattovabbitds nem torténik.

Nemzetkdzi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

L}

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja, illetve hatoséagi (erkdlesi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL térvény,

a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi I. térvény,

a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. tdrvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgy(jtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolé 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,

az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 78/2012. (XI1I. 28.) BM rendelet.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazé) a megadott személyes adatai meghatérozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozd
kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalydzat elbiralasat kdvetéen sikertelen palyézat esetén a
palyazo szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyazé nem veszi 4t azokat, akkor Adatkezeld legfeljebb 90
nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozé informatikai eszkdzokon azonositas és
hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer alkalmazasaval,
naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések automatikus telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi  mentések  elvégzésével biztositja a kezelt adatok
bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezk személyes adatait tartalmazé, kinyomtatasra
keriilt papir alapi adathordozokat Adatkezel az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezel erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek

adatai:
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Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezeldi nyilvantartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

Az adatkezelés megnevezése:

Személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban eloirt foglalkoztatasi
jogviszonnyal osszefuggo nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforrdas menedzsment feladatainak
tamogatdsa.

Erintettek kore:

Adatkezeld éltal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:
e név,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazolé okmanyok szama,

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 184.

§ (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei,

o gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii haszndlatira jogosult
foglalkoztatottak esetén),

e eltartottak adatai (név, sziiletési ido),

e hatdsagi erkolesi bizonyitvany adatai.

o sziiletési hely és idd,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

e hézassagi anyakonyvi kivonat szama,
e halotti anyakdnyvi kivonat szima,

e lakcim (lakohely, tartézkodasi hely),
e ¢rtesitési cim,

e allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

L ]

[ ]

[ ]

L

L ]

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Adattovabbitas cimzettje(i):

e Adatkezeld  foglalkozds-egészségiigyi  szolgéltatd  partnere
(lizemorvos megnevezése: Egészségmiihely Bt., székhelye: 2510
Dorog, Martinovics utca 12., adészdma: 21866104-2-11),

e Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltatd partnere (megnevezése: K&B
H Kérnyezetvédelmi és Biztonsagtechnikai Holding Kft., székhelye:
1073 Budapest, Erzsébet korut 17. 2. emelet 8.B., addszdma:
22703660-2-42),

e a foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humanerdforras
gazdalkodashoz  kapcsolodé — kdzponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, kiilondsen:

o Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Belligyminisztérium,
o Kozponti Statisztikai Hivatal.
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Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Adatkezeldi nyilvdantartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja, illetve hatésagi (erkslcsi)
bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikke.

Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informiciés &nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. tdrvény,

a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény,

a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra ¢és statisztikai

adatgyiijtésre, a kozszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalok

személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati

igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol sz6lé6 87/20109.

(IV. 23.) Korm. rendelet,

e amunkavédelemrél szolo 1993. évi XCIII. tdrvény,

¢ a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. tdérvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddé személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. térvény,

* a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol és véleményezésérdl szolé 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet,

* a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI.
térvény,

e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A Kkezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan adatkezel6, a kormanytisztviseld6 kormanyzati
szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld ot
évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
Onéletrajzot, a biinligyi nyilvantarté szerv altal kidllitott hatdsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fotisztvisel6i kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a
besorolasrdl, illetve a visszatartasrol, valamint az athelyezésrdl rendelkez6
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
Jjogviszonyt megsziinteté iratot, a hatalyban évé fegyelmi biintetést kiszabd
hatirozatot, a kozszolgélati igazolds masolatat egyiittesen kell tarolnia
(személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétdl szamitott Stven évig
megorizni koteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megdrzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. torvény és a
munkavédelemrol sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993. (XI1. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a személyiigyi nyilvantartas adatainak
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti iizemeltetésii
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Adatkezeldi nyilvantartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztosité informatikai eszk6zokon
azonositas €s hitelesités, valamint hozzaférési- és jogosultsagi rendszer
alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a

gyartok dltal kiadott szoftver biztonsagi frissitések automatikus
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsigi mentések elvégzésével
biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és

rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyiigyi nyilvantartas személyes adatokat tartalmazé papir alapu
adathordozoit Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
eloirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezelé erre feljogositott foglalkoztatottjai
férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

Az adatkezelés megnevezése:

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld altal foglalkoztatott természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a Kkifizetéséhez sziikséges
természetes  személyazonositd  adatok  (torzsadatok), valamint a
jogviszonnyal 6sszefiiggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,
lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),
adoszama,
TAJ szama,
bankszamlaszama,
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodé adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam),
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),
munkakére, besorolasa, beosztasa.

Profilalkotas alkalmazasra

keriil-e?

Nem

Adattovabbitas cimzettje(i):

A bér- és jarulékelszamolassal Osszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgdltatasok cimzettjei, kiilonosen az alabbiak:

Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

Magyar Allamkincstar.

Nemzetkozi adattovabbitas
esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelés jogalapja:

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, valamint kiilonleges adatok
esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontja.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
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Adatkezeldi nyilvdntartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

e az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadséagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIIL. térvény,
a munka torvénykdnyvérdl szolé 2012. évi I. térvény,
a kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011, évi CXCIX. térvény,
a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabélyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek dllashelyeinek nyilvéantartasarol szolo 87/2019.
(IV. 23.) Korm. rendelet,
az ad6zds rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. torvény,
a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatisok fedezetér6l szoldo 1997. évi LXXX.
térvény,
* a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6élé 1997. évi LXXXI.
térvény,
e azegészségiigyi hozzdjarulasrdl szolo 1998. évi LXVI. térvény,
e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztirakrdl sz616 1997. évi
LXXXII. toérvény,
a csaladok tdmogatdsardl szol6 1998. évi LXXXIV. torvény,
a Polgari Toérvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény,
az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6lo 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

e & & @

A Kkezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

A helyben tarolt és kezelt adatok megérzése minden esetben a vonatkozd,
hatalyos jogszabdlyi eléirasokban meghatarozottak szerint térténik.
Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgilati id6rol vagy a nyugellatas
megillapitisa soran figyelembe vételre keriilo keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig koteles
megdrizni.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Adatkezeld a feliigyelete ala tartozo, a bér- és jarulékelszamolashoz
kapcsolodo adatok feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti
lizemeltetésii  szakrendszerekhez torténé  hozzaférésre  hasznalhatd
informatikai eszk6zokdn azonositds és hitelesités, valamint hozzaférési- és
jogosultsagi rendszer alkalmazasaval, naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések
automatikus telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A személyes adatokat tartalmazo papir alapa adathordozokat Adatkezeld az
Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott elbirasok szerint tarolja és kezeli.
Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkatarsai férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,
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megtagadas indokai:

Adatkezeldi nyilvantartds — Dorogi Polgdrmesteri Hivatal

Kelt: Dorog, 2024. november 27.

13 Kecskésné Patos Szilvia
" jegyz6
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