Beszamold a Dorogi Polgarmesteri Hivatal 2025. évi
tevékenységérol

Bevezeto

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képviselS-testiiletnek a hivatal tevékenységérél. Jelen beszamold
célja, hogy szdmot adjon a Polgarmesteri Hivatal 2025-ben végzett munkajarél.

Dorog Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének a 2025. évi 5nkormanyzati kdltségvetésrél sz616
4/2025. (lI. 10.) 6nkormanyzati rendelete a Hivatal Iétszamat 44 f6ben hatarozta meg.

Szervezési Csoport beszamoldja:

1. A Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportja 1 f6 csoportvezetével, 1 f6 igazgatasi
Ggyintézével, 2 f6 személyligyi Ggyintézével, 2 f6 iktatdssal foglalkozé lgykezelSvel, valamint
1 f6 munkaszerz6déses gépjarm(ivezetbvel latta el feladatat 2025. évben.

2. Azaldbbi tigykorokben Iat el feladatokat a Szervezési Csoport:
Humanpolitika:

A Dorogi Polgarmesteri Hivatalra haruld feladatok ellatdshoz rendelkezésre all6 human eréforras
koztisztvisel6kbdbl és munkaszerz6déssel foglalkoztatott alkalmazottakbdl all.

Személyi Feltételek, létszamadatok

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal [étszama 2025. évben 44 f6, melybdl 42 {6 koztisztvisel6 és 2 6
munkaszerz8déses.

2025. évben megsz(int jogviszonyok:

megsziinés maédja megsz(int jogviszony (f6)
1. k6z6s megegyezés 2
2. nyugdijazds 1
3. dthelyezés 1

2025. évben létesitett koztisztviselSi jogviszonyok:

munkakor Foglalkoztatott (f6)
1. személylgyi lgyintéz6 1
2. pénzigyi lgyintéz8 2
3. szocialis Ggyintéz6 1

2025. december 31-én GYED-en, GYES-en lévé munkatarsak:

munkakér ellatasban részesil6 (f6)
1. személyligyi Ugyintézé 1
2. pénzigyi Ugyintézd 1

Béradatok

llletményalap



A koztisztviselGi illetményalap 2025. januar 1-t6l 2025. februdr 28-ig 62.000 Ft volt, 2025 marcius 1-t6l
70.700 Ft-ra emelkedett.

Cafeteria juttatas
2025. évben a Hivatal munkatdrsai cafeteria juttatasban részesiltek, melynek mértéke évi brutté
353.500Ft/f6.

Jubileumi jutalmak:
2025. évben 1 f6 40 éves jubileumi jutalomra, valamint 1 f6 25 éves jubileumi jutalomra volt jogosult.

Teljesitményértékelés:

Az el6z6 évek gyakorlatanak megfelel6en a koztisztviselSk teljesitményértékelését a 10/2013. (1.21.)
Korm. rendelet, valamint a 10/2013. (VI1.30.) KIM rendelet szabalyozza. A Belligyminisztérium altal
izemeltetett TER webes feliileten keriilt meghatarozésra a koztisztvisel6k munkakéri leirasa alapjan 3-
4 teljesitmény kovetelmény, valamint kompetencia elemek és szervezeti stratégiai célok. Az értékelés
0 — 100 %-kozott torténik. 2025. évre vonatkozdan, a targyévet kovetGen janudr 31-ig a két féléves
teljesitményértékelés  alapjan  kellett  elkésziteni a  koztisztvisel6k  mindsitését. A
teljesitményértékelések, minGsitések elkészitése megtortént.

Képzések
o KoOzigazgatasi vizsgakotelezettség teljesitése:

Ugykezel6i alapvizsga és kdzigazgatasi alapvizsgat 2 f6 tett, kozigazgatasi szakvizsgét 1 f6 tett.
e Anyakdnyvi szakvizsga nem volt.
e Tovabbképzési kotelezettség teljesitése:

A 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet alapjan valtozatlan formaban, 4 éves ciklusokban zajlik a
koztisztvisel6k tovabbképzése. A kormanyrendeletben meghatarozott, iskolai végzettséghez kotott
pontszamokat a koztisztvisel6 a 4. év végére koteles teljesiteni. Az egyéni és a hivatal egészére
vonatkozd tovabbképzési tervet minden év marcius 15-ig kell elkésziteni.

A hivatal koztisztviselGi a Probono rendszerben elérhet6 katalégusbdl dltaldban e-learning képzéseket
valasztanak. A kivalasztott képzéseken a munkaltaté jovahagyasa utan vesznek részt. A teljesitésre
2025 évben december 15-ig bezardlag volt lehetéség. A koztisztvisel6k tovabbképzési
kotelezettségiiknek a megadott hatdriddig eleget tettek.

Felvételek
szama (fd)
A képvisel§ testiiletek m(ikodése 1

A kommunikacid alapjai

A kozbeszerzés el6készitése

A kozérdek( bejelentések, javaslatok, panaszok kezelése

A kozigazgatdsi hatdsagi eljaras gyakorlata — Az ligyfél kérelmétdl a dontésig
A kozosségi média hasznalata a kdzigazgatdsban

A m(kodést tdmogatd 6nkormanyzati SZMSZ

A nemet mondas mivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

Képzés megnevezése
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A pszicholdgia szerepe a korrupcidémegel6zésben: Szemelvények a korrupcid

pszicholdgidjabol 6
A tablazatkezelés alapjai 2
A vagyongazdalkodas alapvetd kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal! 2
Allam és alkotmany — Fejezetek az alkotmdnytan-allamtan korébél 1
Allandé rohanédsban — En, az id6m ura! (e-learning) 2
Az Alaptorvény — alapvetd alkotmanyos értékeink 7
Az elektronikus kozigazgatds alapjai 1
Az els6foku allatvédelmi hatésagok tovabbképzése 1
Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodas alapvet6 kérdései 2
Az Onkormdnyzatok szerepe a klimatudatos vizgyljt6-gazdalkodas gyakorlati 1
megvaldsitasaban

Birtokvédelmi kisokos 1
Hogyan legyiink mind nyertesek? — Asszertiv vezetés (e-learning) 1
Hogyan sziiletik a jogszabdly? — A helyi rendeletalkotds gyakorlati kérdései 1
Hozd ki magadbdl a legtobbet! — Vezet6i onfejlesztés (e-learning) 1
Integritas-alapismeretek 2
Intuicio vagy racionalitds? A dontéshozatal pszicholdgidja (e-learning) 1
Konywviteli szolgaltatast végzék kotelez6 tovabbképzése allamhaztartasi
szakterileten, valamint a szamviteli kornyezet valtozasanak egyes kérdései - 2026 2
(e-learning)

Kozigazgatasi irdnytl — Kozigazgatasi alapismeretek Uj belépbk szamara 1
LibreOffice a gyakorlatban 1
Mi az elektronikus hitelesség? 1
Nem csak a pénz szamit! — Oszténzésmenedzsment (e-learning) 1
Sorban 4llas helyett — Elektronikus tigyintézési szolgaltatdsok 1
Targyalas, érvelés (e-learning) 1
Ugyintéz6i feladatok angolul — alapfok 1
Ugykezelési iranytl — Egy irat életutja 1

Oktatasok:

A 2025-0s évben sor kerllt adatvédelmi oktatasra, melyet a Hanganov Kft. kijelolt adatvédelmi

kapcsolattartdja biztositott jelenléti oktatas formajaban két alkalommal.

2025. a Munkavédelmi torvénynek megfelel6en novemberében munkavédelmi oktatds zajlott le a

Rapid Work 2002. Kft. munkavédelmi szakértdje altal, jelenléti oktatasban.

Vagyonnyilatkozat tétel:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 39 § - 40 § - okban foglaltaknak
megfelel6en a polgarmester, alpolgdrmesterek, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és a bizottsdgok nem
képvisel6 tagjai 2025. januar 31-ig teljesitették vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségiket.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szél6 2007. évi CLII. torvénynek megfelel6en
2025. junius 30-ig tett vagyonnyilatkozatot az erre koteles munkakorben foglalkoztatott 31
koztisztvisel§, valamint a 9 f6 Onkormanyzati fenntartasi intézmény vezet6je, valamint 2 6

szerzGdéses jogviszonyban allé személy.




A roma nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai — 3 f6 — a nemzetiségek jogairdl szél6 2011. évi CLXXIX.
torvény 133. §-a alapjan tettek vagyonnyilatkozatot 2025. januar 31. napjdig, tettek eleget
vagyonnyilatkozati-tételi kotelezettségliknek.

A szlovak nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai — 3 f6 — a nemzetiségek jogairdl szl 2011. évi CLXXIX.
torvény 133. §-a alapjan tettek vagyonnyilatkozatot 2025. januar 31. napjdig, tettek eleget
vagyonnyilatkozati-tételi kotelezettségliknek.

A német nemzetiségi 6nkormanyzat tagjai — 5 f6— a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény 133. §-a alapjan tettek vagyonnyilatkozatot 2025. janudr 31. napjdig, tettek eleget
vagyonnyilatkozati-tételi kotelezettségiiknek.

Diakok nyari foglalkoztatasa

A didkok nyari foglalkoztatasara 2025. évben indult munkaeré-piaci program, melyben Dorog Varos
Onkormanyzata is részt vett.

A nyari didkmunka program célja a korai munkatapasztalat és munkajovedelem szerzés elésegitése
volt, melynek célcsoportjdba azok a 16-25 év kozotti, nappali tagozaton, tanuléi, vagy hallgatéi
jogviszonnyal rendelkez6 diakok tartoztak, akik nem rendelkeztek sem vallalkozéi, sem egyéb,
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonnyal.

A programban résztvevd didkokat jogszabalyoknak megfelel6en 2025.07.01. napjan munka védelmi
oktatasban vettek részt.

2025. julius 1. és augusztus 31. kozott 25 diak foglalkoztatasara kertlt sor. Az 6nkormanyzat, mint
foglalkoztaté az 6nkormanyzati intézmények, nyari feladatellatasat kivanta segiteni. A didkok 4 hetes
munkaszerz6dés keretében napi 6 6raban az alabbi helyeken végeztek munkat:

Munkavégzés helye Foglalkoztatotti Iétszam (f6)
Dorogi Polgarmesteri Hivatal 1
Reimann Banyaszattorténeti Miniverzum 5
Dorogi Jozsef Attila M(ivel6dési Haz 6
Nipl Stefania Uszoda 3
Kincstari Szervezet 10
Osszesen 25

A program keretében a munkaaddé Onkormanyzatok szdmara a célcsoportba tartozd személyek
munkaviszonyban torténd foglalkoztatdsa esetén bértdmogatdsként a munkabér 6sszegének 100 %-a
kerilt megtéritésre, a munkabért terhel jarulékokat, tovabba a munkakori alkalmassagi vizsgalat dijat
az 6nkormanyzat sajat forrasbdl fizette.

A didkok munkabére - a tdmogatas 0sszege — a szakképzettséget nem igénylé munkakordkre legkisebb
munkabérként elSirt havi brutté 218.100 Ft (6 6ras minimalbér) munkaszerz6dés szerinti idaranyos
része volt.

Onkormanyzati Foglalkoztatottak:
Dorog Varos Onkorményzata altal az egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott védénéi

létszam 2025. évben 2 f6, ebbdl 1 f6 aktiv, 1 f6 passziv allomanyban volt, valamint 1 f6 aktiv haziorvosi
asszisztens.



Az iskola-egészségligyi ellatasrol torténd gondoskodds valtozatlanul 6nkormanyzati feladatkoér maradt.

Az egészségligyi szolgdlati jogviszonyban foglalkoztatottak részére a jogszabdly lehet&séget biztosit
nyugdij sziineteltetése melletti tovabb foglalkoztatasra.

Az 1 f6 aktiv allomanyu védénd nyugdij sziineteltetése mellett teljes munkaid6ben hatdrozott ideig,
tovabb foglalkoztatva latja el az iskola-egészségligyi ellatds keretében a védénéi feladatokat.

A véddbndk tekintetében tovabbi feladat a havi és éves szintl bérfinanszirozas igénylés, a NEAK-kal vald
rendszeres kapcsolattartds, valamint jovedelemkiegészité rendszerben torténé havi és éves szinti
igénylés és elszamolas.

Iktaté
Az lktato altal ellatott feladatok az alabbiak:

- 2025. évben 11515 f6szam kerdilt iktatdsra.
- Szamlak, elektronikusan érkezett szamlak, rendszerigazoldsok (érkeztetett) iratok: 10644.

- Abeérkezett postai levelek bontdsa, gépi érkeztetése, bontds, iratok szkennelése és szervezeti
vezetGre, osztalyvezetSre kildése szignaldsra.

- Ugyfélkapun érkezett iratok érkeztetése, nyomtatasa és szervezeti vezetére, osztalyvezetdre
kiildése szigndlasra.

- Az altaluk visszakUildott iratok ASP rendszerben torténd iktatasa.

- Ugyintézé 4ltal postazasra kiildott levelek elektronikus postazasa:

postai Uton: 917
kulon kézbesitéssel 3216
Osszesen: 4133

- Visszaérkezett vevények gépi kezelése: 2642.

- lIratok gépi és papiralapu irattari jel szerint irattarba helyezése, kiaddsa, 6sszeiktatasa: 750.

- Okmanyiroda, Gydmhivatal iratainak kikérése esetén irattarbol torténd kiadasa.

- Eves hatdsagi statisztikai jelentés készitése.

- Selejtezési feladatok. 2025. szeptember 15-2025. szeptember 19. kdzott a Polgarmesteri
Hivatalt érint6 selejtezés tortént, a selejtezés ald vont iratok terjedelme 500 ifm

(iratfolyométer), a kiselejtezett iratok mennyisége 200 ifm, a selejtezés a Magyar Nemzeti
Levéltar jévahagydsdval tortént.

A KépviselS-testileti Glések el6készitése, a Szervezeti és M{kddési Szabalyzat szerint torténik.

A Szervezési Csoport gondoskodik a képviselG-testiileti hatdrozatok és rendeletek naprakész
nyilvantartasdnak vezetésérdl. Képvisel6-testileti tlések jegyz6konyvei, valamint az el6terjesztések,
rendeletek 15 napon belil elektronikus Uton megkildésre kerlilnek a torvényességi ellenbrzést végzé



Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi FGosztaly Torvényesség Felligyeleti
Osztalydhoz a Torvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) rendszeren keresztil.

Az aldbbi tablazat mutatja be a 2025. évben tartott képviselG-testiileti (ilések, az azokon targyalt
napirendek és az ott meghozott hatarozatok és elfogadott rendeletek szamat:

2025. Testileti Glések Napirendek Hatarozatok Rendeletek
szama szama szama szama
Januar 2 17 23 3
Februar 2 14 17 5
Marcius 1 14 13 2
Aprilis 2 27 28 1
Majus 2 13 13 2
JUnius 2 9 9 3
Julius 1 2 3 -
Augusztus 1 2 3 -
Szeptember 1 13 12 2
Oktdber 2 17 18 3
November 2 15 15 2
December 1 19 14 6
Osszesen 19 162 168 29

A Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tanacsanak mikodésével kapcsolatos feladatellatas is
a Szervezési Csoporton keresztil torténik. A Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tanacs
Gléseinek jegyz6konyvei és kapcsolddd dokumentumai 15 napon beliil megkiildésre kerilnek a
torvényességi ellenbrzést végzé Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatalhoz a Térvényességi
Felugyelet irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) rendszeren keresztiil.

Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajanak segitése az alabbiak szerint valdsul meg:

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdése alapjan a telepiilési
Onkormanyzat biztositja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére az Onkormanyzati mikodés
személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos
gazdalkoddsi és adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellatasardl. A Képvisel6-testileti Ulések
el6készitése, kalondsen a meghivok, az elGterjesztések, valamint a testilleti Glések jegyz6konyvei
esetében, tovdbba a jegyz6konyvek benyljtasdban valé kdzrem(ikodés és valamennyi hivatalos
levelezés elGkészitése és postdzadsa; ennek megfeleléen a nemzetiségi dnkormanyzatok uléseirdl
készilt jegyz6konyvek és kapcsolédd dokumentumai 15 napon bellil megkildésre kerilnek a
torvényességi ellenbrzést végzé Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatalhoz a Térvényességi
Felugyelet irasbeli Kapcsolattartds (TFIK) rendszeren keresztiil. Tovabba gondoskodik a helyi
nemzetiségi  onkormanyzat  mdkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos  nyilvantartasi,
adatszolgaltatdsi, iratkezelési feladatok ellatasarol.

A 2025-6s évben a Komdarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi,
Foglalkoztatasfelligyeleti és Munkavédelmi FGosztaly ,,Nyari didkmunka 2025” munkaer&piaci program



bértamogatas (KE-01/FOG0017222-1/2025 Ugyiratszamu hatdsagi szerz6dés) targyban — hivatalbdl —a
hatdsagi ellenGrzési eljarast 2025. augusztus 05. napjan meginditotta, az ellenGrzési id6szak
2025.08.01-202.08.31.

Az ellenGrzés lefolytatdsdra az daltaldnos kozigazgatdsi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL. torvény
(tovabbiakban Akr.) 98-105. §-aban, valamint a foglalkoztatas elGsegitésérdl és a munkanélkiiliek
ellatasardl szold 1991. évi IV. torvény, az allami foglalkoztatasi szerv, a munkavédelmi és munkaigyi
hatdsag kijelolésérdl, valamint e szervek hatdsagi és mas feladatainak ellatasardl sz6l6 320/2014. (XII.
13.) Korm. rendelet, a a fGvarosi és varmegyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi keriileti)
hivatalokrdl sz6l6 568/2022. (XII. 23.) Korm. rendelet.

A 2025.08.13 napjan készilt KE/020003000-1/2025 jegyz8kdnyv szerint a Munkaado eleget tett a
nyilvantartasi, adatszolgdltatasi, bejelentési kotelezettségnek és szerz8désszegés nem allapithatd

meg.

Pénziigyi, Varosfejlesztési Osztaly beszamoldja:

1. A Pénzligyi, Varosfejlesztési Osztaly 17 f6vel latja el feladatait.
2. Az aldbbi tigykorokben:

Dorog Véros Onkormanyzata, Dorogi Polgarmesteri Hivatal, Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas,
Dorog és Térsége Szocialis Alapellaté Szolgalat, Dorogi PetSfi Sandor Ovoda, Dorogi Hétszinvirag
Ovoda, Dorogi Zrinyi llona Ovoda, Dr. Magyar Karoly Varosi Bélcséde, Dorogi Szocidlis
Szolgaltaté Kozpont, Kincstari Szervezet, Dorog Varos Mlivel6dési Haz és Konyvtar, Dorogi
Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Dorogi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Dorogi Szlovak
Onkormanyzat tekintetében:

1. koltségvetési rendelettervezet-, kdltségvetési hatarozat,

koltségvetés végrehajtasa, valamint a végrehajtasrol sz6l6 beszamolo elkészitése;

3. havi koltségvetési-, negyedéves mérlegjelentések, konszolidalt beszamold
Osszedllitasa;

4. a beérkezd szamldk rogzitése, kontirozdsa, utalvany készités, alairast kovetSen,
utalasra jelolése és kiutalasa;

5. beérkezd készpénzes szamlak iktatasa, kontirozasa;

6. vallalt kotelezettségek nyilvantartasa;

7. a munkabérek, tiszteletdijak, lakossagi kozmd visszatéritések, munkaltatdi kélcsonok,
civil szervezetek stb. tdmogatasanak utalasa;

8. vevdi szamlak kibocsatasa;

9. bevételek analitikus nyilvantartasanak vezetése;

10. készpénzes pénzellatas biztositasa;

11. pénzintézeti Ggyintézés;

12. negyedéves és éves beruhdzasi statisztikai jelentések megkildése a Kozponti
Statisztikai Hivatal szamara;

13. egyéb a KOzponti Statisztikai Hivatal részére tovabbitandd jelentések teljesitése;

14. normativ koltségvetési hozzajarulasok igénylése, az igénylés mddositdsa, elszamolasa;

15. pénziigyi és egyéb a szakteriilethez kapcsoldodd szabalyzatok elkészitése,
karbantartasa;

16. Pénzigyi, Varosfejlesztési Bizottsag elbterjesztéseinek el6készitése;

17. a Pénzligyi, Varosfejlesztési Bizottsag Uléseinek jegyz6konyveinek vezetése, irdsban
rogzitése, az elkésziilt jegyz6konyvek megkiildése az illetékes kormanyhivatal részére;

N



3.

4.

5.

18. 1-12. osztalyos tanuldk-, évodai nevelésben részessilé gyermekek étkezési téritési

dijanak beszedése, nyilvantartasa;

19. vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok;
e Onkormdnyzati vagyon nyilvantartdsa,
e vagyonleltar évenkénti aktualizaldsa,

o karesemények kezelése,

e Dbérlakasokkal kapcsolatos kotelezettségek el6irdsa, nyilvantartasa,

e nem lakas céljara szolgald ingatlanok kezelése,

o foldhasznon bérleti szerz6dések,

o kozteriletfoglalassal kapcsolatos ligyintézés.
20. leltarozasi, selejtezési feladatok koordinaldsa, végrehajtasa;
21. jegyz6i hatdskorbe utalt adéhatdsagi és addigazgatasi feladatok;
22. a jegyz6i hatdskorbe tartozd kozigazgatdsi hatdsagi eljardsban kiszabott birsagok
(eljarasi birsagok) behajtasa, azok kezelésével kapcsolatos feladatok;
23. az addk és addk modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartdsa, kezelése, és

elszamolasa;
24. ado- és addhatdsagi igazoldsok kidllitasa;
25. munkaltatéi adoigazoldsok,

adoelbleg-nyilatkozatok,

munkaba

jaras,

kiktldetések, cafeteria juttatassal kapcsolatos feladatok ligyintézése;
26. onkormanyzati utalvanyok megrendelése, nyilvantartdsa, bevaltasa, selejtezése,

Ggyintézése

kalfoldi

A Pénzlgyi, Varosfejlesztési Osztaly ligyszamait tekintve az aldbbi bontdsban szerepelnek a
fészamok és alszamok.

Ugykdr megnevezése Fészam Alszdm
&y 8 (db) (db)

ado és acllo!g:a\zgata.s (eIIerIwrzes, behajtas, 3.782 10.113
mentességi ligyek, igazoldsok, stb.)
vagyongazdalkodas 207 413
koltségvetés és normativ elszamolasok,

e 9 s 23 117
palyazatok, belsé ellenérzés
pénzkezelés 10 27
szerz6dések 12 54
tdjékoztatdsok, adatszolgaltatasok 98 327
egyuttm(ikodési megallapoddsok, tarsuldssal,

o . 24 108

alapitvanyokkal kapcsolatos tigyek
igazsagligyi, jogi, egyéb igazgatasi ligyek 5 26
analitikus nyilvantartdsok (eszkoz, anyag) 3 14
ellenérzések 21 53
dsszesen 9.185 11.252

Intézmények, nemzetiségi Onkormanyzatok, a tdrsulds és az alapellatd szolgalat szakmai
munkdjanak segitése az egylttmikddési megdllapodasok alapjan torténnek.

2025. évi feladatellatas

1.

Normativa maddositas,
intézményekkel.

elszamolas,

igénylés

benyujtasa

egyuttmikodve az



10.

11.

A 368/2011. (X11.31.) kormanyrendelet szerint elkészitettiik a Magyar Allamkincstarnak a
2025. éves beszamoldt, az éves mérlegjelentést a Polgarmesteri Hivatal, az
Onkormanyzat, az intézmények, a Dorogi Tébbcélu Kistérségi Tarsulds, a Dorog és Térsége
Szocialis Alapellatd Szolgalat, és a Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban.

Az 6nkormanyzat éves ingatlanvagyon és lakdsstatisztikdja megkildésre keriilt a KSH-
Elektra részére.

Kbzponti Statisztikai Hivatal szdmdra a negyedéves beruhazasi statisztikai jelentések
készitése, a Polgadrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzatok, az
intézmények, a Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds, a Dorog és Térsége Szocidlis
Alapellaté Szolgalat vonatkozdasaban.

A Dorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a Dorogi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
és a Dorogi Szlovdk Onkormanyzat m(ikédési és feladat alapi tdmogatas ellendrzései
megtorténtek.

Ingatlan vagyon értékesités.

Elkészitettik a telepiilési Onkormanyzatok egyes kulturdlis feladataihoz nydjtott
tdmogatas felhasznaldsardl sz616 adatszolgdltatast., Hatarid6ben megkildésre kerlltek az
adatszolgaltatasok a Kbzponti Statisztikai Hivatal részére.

Sacra-Velo projektelemekkel kapcsolatos nyomonkovetési jelentés megkildésre keriilt a
Komarom-Esztergom Varmegyei Onkormanyzat részére.

Allami  SzdmvevSszék részére a Dorogi Ipari Parkkal kapcsolatban tervezdi
adatszolgaltatast teljesitettiink az lpari Parkok helyzetének elemzéséhez.

Allami Szamvevészék részére adatszolgaltatast teljesitettiink az Onkormanyzat altal
kotott és jelenleg is hatdlyos koncesszids szerz6dések targyaban

2025. szeptemberétdl az E-ING (Elektronikus ingatlan-nyilvantartas) rendszert hasznalja a
Hivatal.

6. Az alabbi ellen6rzések valdsultak meg 2025. évben

1.

Komdrom-Esztergom Varmegyei Kormdnyhivatal altal végzett célvizsgalat: Telekadd
eljdrasokkal kapcsolatban, 2024. januar 01 - 2025. februar 05 -ig tarté id&szakra
vonatkozdan.

Komdrom-Esztergom Varmegyei Kormdanyhivatal altal végzett temeté fenntartassal és
Uzemeltetéssel 6sszefligg6 hatdsagi ellenbrzés

A Magyar Allamkincstar hatdsagi ellendrzést végzett a kdzponti koltségvetésbdl szarmazé
tdmogatasok 2024. évi elszdmolds szabalyszerlisége és a felhasznalds jogszerlisége
targydban. A vizsgalat megalapozottnak taldlta a normativa elszamolast, a jegyz6kényv
megdllapitasa alapjan intézkedésre nincs sziikség.

A Magyar Allamkincstar felilvizsgalta az o6nkormdnyzatok 2025. évi kdzponti
koltségvetésbll szarmazd tdmogatdsainak évkozi modositasat a Szocidlis étkeztetés
jogcimen, az igénylésben szerepeltetett mutatdszamot megalapozottnak talalta.

Varosfejlesztési Csoport beszamoldja:

1.

2.

A Varosfejlesztési Csoport feladatat 1 fével latja el.

A Varosfejlesztési Csoport a kdvetkezd tgykordkben lat el feladatot:

- a koltségvetéshen meghatarozott beruhazasok teljeskérl bonyolitasa (el6készités,

ajanlatkérés, szerz8déskotés, milszaki ellenbrzés, atadas-atvétel, szamla
befogadasaligazolasa)



- kozbeszerzési eljarasokban valé részvétel (el6készitése, bonyolitasban

kézremiikodés, szerz6déskotés)
- Onkormanyzati palyazatok elkészitése, bonyolitasa,

palyazatokkal kapcsolatos

adatszolgaltatasok, utdkdvetések (palyazatirasban kozremlkodés, TSZ kotés,

ajanlatkérések, dontéselbkészitések, szerzddés készités,

elérehaladasi/fenntartasi jelentések stb.)

3. Az egyes Ugykordket tekintve az ligyszamok az alabbiak:

TSZ mobdositasok,

Ugykdr megnevezése Fészam (db)

Alszam (db)

E113 Lakohelyi kérnyezet 1
allapotfelmérése

E204 Telepllésfejlesztési 1
menedzsment Ugyek. palyazatok

E206 Varosrehabilitacios 1
palyazatok, megallapodasok,
ehhez kapcsolédé operativ Ggyek

E410 Kbézmdifejlesztés, ingatlanok 1
kézmiuellatasa, kozmdifejlesztési
hozzajarulas visszafizetésnek

ugye

R101 Sportegyesiiletek, 1
sportlétesitmények, sportoldk
tamogatasa, palyazatok,
szponzori szerz8dések

U336 Onkormanyzati (fejlesztési, 1
mikddési célu) elnyert palyazatok

U350 Vallakozasi szerz6dések

|-

U362 Tajékoztatasok,
adatszolgaltatasok

U605 Kozbeszerzéssel jard 8
beruhazasok, épitési koncessziok
szervezése és pénzigyi
lebonyolitasa, épulletfenntartas,
feldjitasi terv, felujitasok
szervezése és pénzlgyi
bonyolitasa, kbzbeszerzés
lebonyolitasa,
telepuiléstizemeltetéssel,
fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok

U 606 Kdzbeszerzéssel nem jard 28
beruhazasok szervezése és
pénzugyi bonyolitasa,
épuletfenntartas, felujitasi terv,
felujitasok szervezése és
pénzigyi bonyolitasa,
telepllésiizemeltetéssel,
fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok

89

U628 Kozbeszerzési ligyek 1
(arubeszerzés, szolgaltatasok
megrendelése)

2

Osszesen 50

199

4, Intézmények szakmai munkajanak segitése az aldbbiakban valésult meg:
Kapcsolattartas az intézményekkel, a sziikséges adatszolgaltatds, segitség megadasa.




5. 2025. évben az aldbbi fontosabb, emlitésre mélté események, ellenérzések torténtek:
- A TOP_PLUSZ-6.1.3-21-KO1-2022-00004 azonositdszamu, Dorogi Banyasz Emlékmd —
Kilatd kialakitasa a Kaélvaria dombon cim({ palydzat keretében elkészilt Kalvaria
dombon az Ady Endre attdl a kilatoig tartd 1épcsé és jarda, valamint a staciok feldjitasa
annak megvilagitdsdval egyitt
- A TOP_PLUSZ-1.2.1-20-K0O1-2022-00029 azonositdszamu, Belterileti
zoldinfrastruktura fejlesztése Dorogon targyu projekt keretében elkésziilt:
- Hantken Miksa park
- Esztergomi Ut humanizalasa
- Jubileum téri Jatszotér
- Vasut menti z6ldsav rendezése
- Ko6ztarsasag uti fasor megujitasa
- Zsigmondy lakdtelepi kutyafuttato fejlesztése

- A Petéfiiskola udvardnak teljes kord felujitasa (viacolor térburkolat, pihen6 padok
stb.)

- A Petéfiiskola , kisiskola” jatszoudvardnak a felujitdsa

- AVordsmarty utca paros oldali jardajanak feldjitasa

- Az Esztergomi Uti jarda feldjitasa (a volt Hanglemezt6l a West lzlethazig)

- Hétszinvirdg 6voda foldszinti vizesblokkjanak feldjitasa

- Abolcs6de jatszoudvaranak teljeskord feldjitasa

- Zsigmondy lakdtelepi sportpalya rekortan burkolattal torténé felujitasa

- Bérlakas felujitas (3 db rendér lakas felljitasa)

- Szent Margit gydgyszertar lapostet6 szigetelés felljitdsa

- A Panorama ut stabilizalasa a kilatoig

- Az valamikori IPOSZ haz statikai vizsgdlat szerinti bontdsa

- Térfigyel6 kamerak telepitése az alagutba

- 75 db fa iltetése a varos lakdtelepjeire

Emberi Er6forras és Hatosagi Osztaly beszamoldja

1. Az Emberi Er6forras és Hatdsagi Osztaly 16 fovel latja el feladatait.
Osztélyvezetd: 1 f6
Osztalyvezetd helyettes, ipar-kereskedelmi tigyintézé: 1 f6
Anyakonyvi- hagyatéki ligyintéz6: 2 f6
Szocialis Ugyintéz6: 2 f6
Hatdsagi Gigyintéz6: 5 f6
Kozterilet feligyel6: 3 f6, ebbdl 1 f6 csoportvezetd
Telefonkdzpont: 1 f6
Munkaszerz6déses: 1 f6

2. Ugykorokhoz tartozé feladatok:

Kézteriilet- felligyelet feladatai:

A kozteriletek jogszer( hasznélatanak, a kozterileten folytatott, engedélyhez/ hozzajarulashoz kotott
tevékenységek ellenGrzése. Kozteriiletek rendjének és tisztasaganak felligyelete gépjarmdvel vagy
gyalogosan torténd jarbrszolgalat keretében napi szinten megvaldsult. Fellelt illegalis hulladék
dokumentalasa, jelzése.



Parkolds jogszer(iségének és szabdlyszerliségének ellenérzése, kiilonos tekintettel mozgaskorlatozottak
szamara kijelolt parkoldhelyeken, buszéboélben, jardakon.

Kozterllet-felligyelethez cimzett - levélben, e-mail-ben, telefonon érkezett - panaszok/bejelentések
kezelése, kivizsgdlasa, lakossag tdjékoztatdsa.

Tilosban, megallni/varakozni tilos hatédlya alatt, zéldterileten/parkokban parkolé gépjarmivek
tulajdonosainak figyelmeztetése, értesitése és szlikség esetén tovabbi intézkedések megtétele.

A kozterlleten forgalombdl kivont, érvényes forgalmi engedéllyel, forgalmi rendszammal nem
rendelkez6, elhagyott, ronccsa valt gépjarmUlvekkel kapcsolatban 101 intézkedés tortént,
elszéllittatasara 2 esetben keriilt sor.

Térfigyel6 kamera rendszer teljes felligyelete és m(ikodtetése. A rend6rség kérelmére kamera felvételek
letoltése és tovabbitasa 18 esetben tortént meg.

Vérosi Unnepségeken vald részvétel, linnepségek, rendezvények alkalmdaval a helyszin biztositdsa,
forgalom iranyitdsa alkalmanként egylittm(ikddve a Rend&rséggel és a PolgarSrséggel.

A varos teriletén, a kozterulettel hataros veszélyes éplletek gyalogos forgalom el6li elzarasa/elkeritése
(kordonnal, bojakkal, szalaggal) a balesetveszély elkerilése érdekében.

Kébor vagy elhullott allatok jelzése a gyepmester részére.

Szocialis teriilet:

Hulladékszallitasi dijkedvezmény megallapitdsa, megsziintetése, illetve a meglévék feliilvizsgalata.
Létfenntartdst veszélyezteté rendkiviili élethelyzetbe kerilt személyek részére, pénzbeli vagy
természetbeni telepiilési tdmogatds megadllapitdsa. Elhunyt személyek kozkoltségen torténd
eltemettetésének szervezése (koztemetés). FelsGoktatdsban tanuldk tdmogatdsdval kapcsolatos
feladatok ellatdsa évente két alkalommal.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és a hatranyos helyzet megallapitdsa, valamint a szlinidei
gyermekétkeztetés megszervezése. Hatdsagi, birésagi megkeresésre kornyezettanulmany készitése.
Csalddvédelmi koordinaciés feladatok ellatdsa. Id6sek karacsonya alkalmabdl az utalvany osztds
lebonyolitdsa. Az OTP adomany koordindlasa.

Ipar-kereskedelem:

Dorog varos teriletén az ipari és kereskedelmi Uj tevékenység nyilvantartasba vétele, a meglévé
szolgdltatok ellenbrzése.

Rendezvények engedélyezési eljarasa, tobb esetben Esztergom Megyei Jogu Véros terlletén rendezett
rendezvények engedélyezési eljarasainak lefolytatasa kijeldlés soran (2025. évben 6 alkalommal).
Szdllashelyek, vendéglatd egységek ellenérzése NTAK dltal meghatarozottak szerint folyamatos.
Gazartamogatads és jarml(itarolas soran hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa igény szerint.
Katasztréfavédelem és honvédelem: 2025. évben felkészitése volt a szervezetnek, amely soran 300 f6
kerilt berendelésre.

Hatosagi teriilet:

Birtokvédelmi, - allatvédelmi, - mUlszaki Gigyek, - szakhatdsag allasfoglalasok elkészitése, teleplilésképi
bejelentések, bejelentések-panasziigyek kivizsgaldsa, hirdetményezéssel (ingatlan arverés/végrehaijtas,
foldhirdetmények, hagyaték, rendGrségi, birdsagi, torvényszéki, felsGkliszobértékl Uizemek)
kapcsolatban jelentkezd feladatok (kozzététel, kifliggesztés, levétel, zaradékolds), tarsashazak
torvényességi felligyelete, korzeti egészséglgyi ellatassal kapcsolatos lgyek.

A Loclex alrendszerben az dnkormanyzati rendeletek szerkesztése, mddositasa egységes szerkezet(
szovegek elGallitasa, és azok publikdlasa.



Cimkezelés, cimnyilvantartas: kdzponti cimregiszterben cimek, hazszdmok kezelése Dorog kdzigazgatasi
terlletén sajat hataskorben, illetve tgyfél kérelmére.

Hagyaték, anyakonyv:

Hagyatéki eljaras teljeskor(i Ugyintézése (adatok, dokumentumok 0Osszegylijtése, el6készitése,
kapcsolattartds az orokosokkel, hozzatartozékkal, kozjegyzékkel). Add és értékbizonyitvany kidllitas
teljeskord Ggyinézése (tulajdoni lap beszerzése, 6rokosok tajékoztatdsa). Gondnoksag ald helyezési
Ggyekben gondnokkal szemle végrehajtasa.

Anyakonyvi feladatok teriletei: szlletés, hazassagkotés, valas, elhalalozas anyakonyvezése, mind
magyar, mind kalfoldi (igény szerint) dllampolgarok esetén. Tovabbi feladatok: népességnyilvantartas
vezetése, lakcimigazolds kiadasa, életben |ét igazoldsa kilféldi nyugdijazashoz, valasztdsi feladatok
ellatdsa, allampolgarsagi tgyben honositasi eskii/fogadalom tétel megszervezése, lebonyolitasa,
kapcsolattartas anyakonyvi tigyekben a kormanyhivatal anyakonyvi felligyel6 szervével, kapcsolattartds
anyakonyvi, illetve allampolgarsagi tigyekben BFKH Allampolgdarsagi és Anyakdnyvi Féosztallyal.

Az anyakonyvi, illetve hagyatéki feladatokat 2025. februartdl 2025. oktdberéig 1 {6 latta el.

Lakasgazdalkodas:

A teljes 6nkormanyzati bérlakdsallomany szerz6déseinek felllvizsgalata, a lakdsok célzott ellenérzése,
szlikség esetén felljitas teljeskord ellatasa, kozmdszolgaltatdkkal kapcsolattartds. A lakasok szamara
tekintettel ez a munkafolyamat 2026. évében folytatddik. Az 6nkormanyzati bérlakdsok szdma
0sszesen 331 db, melybél 2025. évben 216 esetben toértént lakasellenbrzés.

Egyéb:

Az 6nkormanyzati intézményekkel szoros kapcsolatot alakitottunk ki, az intézményvezet6kkel heti
kapcsolatban allunk, szakmai munkajukat folyamatosan figyelemmel kisérjik, segitjlik.

Ellatjuk az Emberi Er6forrds Bizottsag mikodésével kapcsolatos feladatokat.

Tovabbi jelentkezé feladatok: taldlt targyak, méhek vandoroltatdsa, szinyoggyérités, baba-mama
csomagok, ebnyilvantarté rendszer naprakészen tartdsa stb.

Kozterlileten elhagyott hulladékkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, a Kincstari szervezettel
egyuttmukodve.

Az osztaly munkatarsai latjak el a telefonkdzpont kezelését és a személyes ligyfélszolgdlat biztositasat
is.

P

3. Az egyes ligykoroket tekintve az alabbi Gigyszamokkal (f6 és alszam) dolgozott az Osztaly:

Ugykor megnevezése F6szam (db) Alszam (db)
Hagyatéki tigyek 414 1389
Anyakonyvi tgyek 144 493
Add-és értékbizonyitvany 133 260
Gondozas ala helyezés 8 16
Kereskedelem 95 299
Ipar 9 19
Hatésagi bizonyitvany 21 50
Szallas 6 17
Illegdlis hulladék 4 13
Bejelentések, tajékoztatasok 3 16
Piac 1 2
Katasztrofavédelem 3 418




Hirdetmények 179 243
Méhekkel kapcsolatos lgyek 1 1
Ragcsalémentesités, 1 4
szunyoggyérités, rovarirtas
Taldlt targy 6 15
Fas szard novények 11 33
Allattartasi, allatvédelmi 5 14
lgyek
Kozérdek kérelmek, bej. 3 5
KCR 25 269
Birtokvédelem 4 14
Panasz 7 25
Onkormanyzati 1 2
vagyonkezelés
Kozuti hozzajarulas 28 79
T4jékoztatdsok 44 183
Teleplléstamogatas 42 83
Hulladéksz. dijkedvezmény 113 223
Lakaslgy 222 671
OTP adomany 1 1
Adatszolgdltatds 25 141
Atfogd értékelés 3 5
Id&sek karacsonya 2 2
Baba-mama 1 1
Statisztika 5 6
Fels6oktatas 2 128
Rendszeres gyermekvédelmi 46 148
Koztemetés 9 55
Szlinidei gyermekétkeztetés 4 28
Hatranyos helyzetlekkel kap. 3 7
megkeresések
Gyermekvédelmi jelzér. 4 14
Behajtasi engedély 4 12
Valasztasi feladatok ellatasa 2 42
Hulladékka valt jarmvek 12 101
Korteriletek tisztan tartdsa 2 9
Tarsashaz torvényesség 2 8
Korzeti el. (hazio., fogo.) 8 50
Koérnyezettanulmany 9 20
Szakhatdsagi allasfoglalas 12 35
Vizjogi létesitési engedély 3 5
Egyéb 3 6




