Iktatészam: ’Do%' Ite - H| 'E,Loshg‘;
VEZETOI NYILATKOZAT

A) Alulirottak Dr. Tittmann Janos (polgarmester). és Kecskésné Patos Szilvia (jegyzd) Dorog
Varos Onkorményzata kéltségvetési szerv vezetoi jogi feleldsségiink tudataban kijelentjiik,
hogy az eléirasoknak megfeleléen 2025. évben az altalunk vezetett koltségvetési szervnél
gondoskodtunk

1. a belsoé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszer(i. eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

2. olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
¢s értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznalatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi. informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol €s hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

8. az intézményi szamviteli rendrél,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasarol, amelyek biztositjak a rendelkezésre allé forrasok eredményes felhasznalasat,
11. —akoltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl €s belso ellenorzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok Kkiépitésérol a dontések eredményességi
szempont megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkzokkel annak érdekében. hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat, és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén Keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem. a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az altalunk
vezetett koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékeljiik:

a) Kontrollkérnyezet:

» Gondoskodtunk a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagyon
rendeletszert igénybevételérol, a 2024. oktober 1. napjatol hatélyos képviseld testiilet
és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban eldirt tevékenység jogszabalyban
meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasarol.

» Dorog Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 10/2024. (VII.24.) énkormanyzati
rendelettel fogadta el a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ),
mely meghatarozza az egyes szerveinek feladatai, tovabba az Onként vallalt



Onkormanyzati feladatokat. Az SZMSZ 2. sz. mellékletében keriilt rogzitésre a
képviselo-testiilet altal polgarmesterre atruhazott hataskorok kore. Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 39. § (3) bekezdése értelmében
a vagyonnyilatkozatot a szervezeti és mukddési szabalyzatban erre kijeldlt bizottsag
tartja nyilvan és ellendrzi. A feladatot az SZMSZ 3. § (2) bekezdése szerint a Pénziigy1,
Viarosfejlesztési Bizottsag kapta meg. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségnek az
eldiras szerint a 2025. évben eleget tett mindenki.

Dorog Véaros Onkorményzat (a tovdbbiakban: Onkorményzat) vildgos szervezeti
struktiraban miikodik, amelyben egyértelmiien meghatérozottak a bizottsagi miikodés
szabélyai és a képviselo-testiilet mitkodése.

A belsé kontroll rendszerben a személyi valtozasok lekovetése érdekében folyamatos a
folyamatgazdak és kockézatkezelési feladatokat ellatéo személyek kijeldlése, illetve a
megbizasuk visszavonasa.

Az ellenérzési nyomvonal téablazatos formaban rogziti a koltségvetési szerv mitkodési
folyamatait, ennek a naprakészen tartdsa is folyamatos.

A hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait
tartalmazé Dorogi Polgarmesteri Hivatal Koztisztviseloi Etikai Kodexét a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX térvény 231. § (1) bekezdése szerint a Képviselo-
testiilet a 170/2015. (X1.27.) szamu hatarozataval fogadta el.

Dorog Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete megalkotta az &nkormanyzat
vagyonarol és vagyongazdalkodas szabalyairol szolé 3/2013. (I1.22.) énkormanyzati
rendeletet.

Az Onkorményzat rendelkezik jovdhagyott szamviteli politikaval, az eszk6zok és
forrasok értékelési szabalyzataval, szamlarenddel, bizonylati renddel.

A pénzkezelési szabalyzat tartalmazta a pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, a
pénzkezelés felelosségi szabalyait.

Az Onkormanyzat rendelkezik az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzattal, mely rogzitette tébbek kozétt a hasznélt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld eszkozok leltarozasanak modjat, a leltarozds gyakorisdganak szabalyozasat.
Indikatorrendszer kialakitasa sziikséges lenne a mutatoszamok meghatarozdsa
érdekében, melyekkel kiilon-kiilon és egymassal Osszefiiggésben is mérni lehet a
gazdasagossagot, a hatékonysdgot €s az eredményességet.

Komplex szabalyzatrendszer kialakitasa keretében az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. §
(2) bekezdésében elvart, a mikodéshez kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket rendezd belsé szabalyzatok elkésziiltek.
A belsd szabalyzatok a folyamatosan véltozoé jogszabalyi kornyezetnek torténd
megfelelés érdekében folyamatosan frissitésre keriilnek. Az Onkormanyzat
rendelkezik:

= beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrenddel,

= a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdések szabalyzataval

= az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabélyozott kérdéseirdl
kiilon szabalyzattal,

=a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak szabalyait
szabalyzat,

= gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjével,

= a vezetékes és mobil telefonok hasznalatarol szolo szabalyzattal,

= kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjével.
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A szabalyzatok megismerésére vonatkozoan minden esetben megismerési nyilatkozat
aldirasa torténik meg, mellyel a megismerés tényének igazoldsa mellett az atvétel is
igazlasra kertil.

A kontrollkdrnyezet részeként a 2022. majus 13. napjatol a 6/2022. (V.13.) szamu
ajandékok, és egyéb juttatdsok elfogadasanak szabalyzata, melynek megalkotasa
hozzajérul a kockazatok csokkentéséhez.

Szervezeti integritast sértd esemény nem tortént, igy annak vizsgélatira sem volt
sziikség a Belsé Kontroll Szabalyzat részeként kidolgozott Szervezeti integritast sérté
események elharitdsdhoz sziikséges intézkedések szerint.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatelemzési rendszert mikodtetni, mely keretén
beliil megallapitasra keriiltek a hivatal tevékenységében, gazdalkodaséban rejlé kockazatok.
Tovabba meghatdrozottak az egyes kockdzatokkal kapcsolatos intézkedések és megtételiik
modja. A szervezet miikddésében rejlé kockdzatos teriiletek kivalasztasara objektiv
kockazatelemzési modszer keriilt alkalmazasra.
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Az integralt kockazatkezelésre vonatkozo szabalyozasa a Bels6 Kontroll Szabalyzat
részeként kertilt kidolgozasra, annak 14. pontjatol kezd6dben a 21. pontig bezarolag
talalhaté meg benne.

Az Onkorményzat fliggetlen konyvvizsgalot bizott meg a 2025. évben is.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordindldsara kijelolt felelés miikodése
folyamatos. A kockazatkezelési feladatok ellatasara kijelolt személyek a Bels6 Kontroll
Szabdlyzatban eléirt feladataikat ellatjak.

Az Onkormanyzat esetében meghatérozasra keriiltek a kockdzati univerzumok, melynek
feliilvizsgalata évente megtorténik. Mivel tiréshatar feletti feletti kockdzat nem keriilt
azonositasra, igy a kockazatkezelés szabdlyai szerinti tovabbi folyamat lépésinek
alkalmazasa nem valt sziikségessé.

A szervezeti integritdst sérté esemény mindsitett esetére vonatkozdan nem indult
vizsgalat, igy kiemelt kockazat feltarasara és kezelése sem tortént.

A belso ellendrzés évente megtorténik.

¢) Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
amelyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
ennek érdekében az alabbiak valosultak meg:
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A koltségvetési szerv belso ellendrt foglalkoztat, akinek tevékenységét a Polgarmesteri
Hivatal SzMSz-e rogziti. A belso ellendr szamviteli, vagyonvédelmi és torvényességi
szempontbdl egyarant vizsgalja a hivatal tevékenységét, az esetleges szabalytalan
eljarasok és azok korrigalasara folyamatosan felhivja a figyelmet.

A gazdalkodas rendjét kiilon szabalyzat rogziti. Az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti, a gazdalkodassal - igy kiilongsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi  és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével a gazddlkodasi szabdlyzat foglalkozik. A  szabdlyzatban a
kotelezettségvallalds, a teljesités igazolas gyakorlasanak modja, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyok, valamint a személyek kijel51és rendje is megtalalhato.
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A sulyos szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében a belso kontroll szabalyzatban
eldirt ,,négy szem elvének™ alkalmazasa elengedhetetlen, vagyis a hivatalban - ahol az
onkormanyzat konyvelése és gazdalkodasa folyik - minden pénziigyi kihatassal jaro
dontés a kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld vezetd a pénziigyi ellenjegyzést
kévetéen hozhat.

Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsa soran egyértelmii igény volt és Kkertilt
megvalositasra a feladatellatas kontrolljanak, vagyis ellendrzés modszerének és
technikdjanak egyértelii meghatarozasa.

Az informaciohoz vald hozzaférés jogosultsagi szintek figyelembevételével rendezett,
a teljes nyilvanos informaciok a telepiilés honlapjan megtalalhatok.

A Polgarmesteri Hivatal vezetdi értekezleteken beszamolnak a fontosabb eseményekrol.

d) Informacios és kommunikaciés rendszer:
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A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszert kialakitani és miitkodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informéciok a megfelelé idoben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez,

a beszamolasi rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak
és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok vilagosan meg
legyenek hatarozva.

A koltségvetési szerv vezetdje heti rendszerességgel vezetoi értekezleten tajékoztatja a
vezetOket az elmalt idoszak intézkedéseirdl és a varhato feladatokrol.

VezetOi utasitdsok keretében folyamatosan informaciot kapnak a dolgozok a belso
levelezési listin a legaktualisabb feladatokrol. Az informéacidok segitik a
feladatellatashoz sziikséges informaciok idében torténd megérkezését, eldsegitve ezzel
a szervezet céliranyos, hatékony €s eredményes mikddéseét.

Az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat - melyet a Megyei Levéltar és a Kormanyhivatal is
jovahagyott - rogziti a szervezethez mitkddése soran keletkez6 iratok nyilvantartasaval,
iktatasaval kapcsolatos feladatokat és a rendszer kezelésére jogosult, felelds személyek
megjelolését. Ugyanezen szabalyzat meghatarozza az iktatdsi rendszer hozzaférési
jogosultsagait, szabalyozza a nem nyilvanos informaciok, a mindésitett adatok €s a
személyes adatok védelmét.

Az egyedi adatkérések rendjének szabdlyzata tartalmazza a nem kotelezéen
kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld eljarasrendet, a kozérdekii adatok
kozzétételi szabalyzata rogziti az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok
megjelenését.

A szervezeti integritast sérté események jelentésének rendjét és feltételeit, a
kivizsgalassal kapcsolatos eljarasrendet, valamint a bejelenté védelmi rendszerre
vonatkozd elbirdsokat a belsé kontroll szabalyzat vonatkozé része tartalmazza.
Szervezeti integritast sért6 esemény bejelentésére nem keriilt sor 2025. évben.

Az informacios onrendelkezés jogardl és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdésében elvart adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzattal rendelkezik az Onkormanyzat, melynek feliilvizsgalata a 2025. évben
megtortént.

A Hivatal dolgozéi az Onkormanyzat koltségvetését, a beszamoldjat, az idokozi
koltségvetési jelentéseket és mérlegjelentéseket, valamint a tartozds allomanyra
vonatkozé adatszolgaltatasi kitelezettséget az elvarasoknak megfelelden készitette el és
hatariddre juttatta el az informacios rendszerbe.



» A2025. éves kdltségvetést €s a 2024. évi zarszamadast a Képviseld-testiilet hatariddben
elfogadta.

e) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring):
A koltségvetési szerv vezetdje (jegyzo) koteles olyan monitoring rendszert miikdtetni, mely
lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését.

» A koltségvetési szervnél belso ellendérzési rendszer miikodik, az ellendr évente
rendszeresen beszdmol a gazdalkodas és a konyvvezetés torvényességérol.

» A nyomon kovetési rendszer felépitését a Belsé Kontroll Szabalyzat szabélyozza.

» A szervezeti célok elérését szolgélo feladatok, folyamatok megval6suldsanak nyomon
kovetését biztositd rendszer szabalyait tartalmazza a Belsé Kontroll Szabalyzat.

Kijelentjiik, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabdlyi eléirdsok szerint a valosdgnak
megfelelden, atlathatoan, teljeskorlien és pontosan tiikkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében elbirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam irasban kijeldlt személy (; pénziigyi,
varosfejlesztési osztalyvezetd-helyettes; pénziigyi, gazdalkodasi és varosfejlesztési feladatok,
tovabbi részletek a munkakéri leirdsban) vett részt a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (1) bekezdésében eléirtak alapjan.

C1) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje (; pénziigyi, véarosfejlesztési osztalyvezetd; pénziigyi, gazdasagi és varosfejlesztési
feladatok, tovabbi részletek a munkakori leirasban) részt vett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzesérol sz0l6
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 2025. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetoje (név, beosztas, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdésében eléirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.



D1) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 2025. évben az altalam vezetett
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (név, beosztas, munkakor) nem vett részt a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbkepzésen.

D2) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 2025. évben a koltségvetési szerv
vezetOjeként (név, beosztds. munkakér) nem vettem részt a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellenorzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Kelt: Dorog, 2026. aprilis 27.

alairas

E) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban
megtenni:

P. H.

alairas



